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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Міністерства культури і туризму України

29.08.2007 № 51
ІНСТРУКЦІЯ

щодо заповнення форми звітності

№1-ДМШ (річна) “Звіт початкового спеціалізованого

мистецького навчального закладу (школи естетичного виховання),

спеціалізованої школи (школи-інтернату) системи Міністерства культури і

туризму України”
1. Загальні положення

1. Форму звітності (адміністративні дані) № 1-ДМШ (річна) складають початкові спеціалізовані мистецькі навчальні заклади (школи естетичного виховання): дитячі музичні, художні, хореографічні школи, школи мистецтв тощо та спеціалізовані школи (школи-інтернати) системи Міністерства культури і туризму України на початок навчального року. Дані про роботу філіалів включаються у звіт, який подається головною школою. В адресній частині вказується повна назва школи, її адреса та форма навчання.
2. Дані розділів 1, 2, 3 заповнюються станом на початок поточного навчального року, а дані розділу 4 – за минулий календарний (фінансовий) рік.
2. Порядок заповнення звіту

1. У звіті заповнюються усі графи. У разі відсутності будь-якого показника у відповідній графі ставиться прочерк. Усі дані заповнюються в одиницях, якщо немає додаткових вказівок в бланку звіту. Помилково занесені дані слід закреслити і зверху написати виправлене. Виправлення помилок підтверджується підписом керівника.

3. Заповнення розділу
“Загальні відомості”
1. У рядку 1 рядка 01 вказується сумарна площа всіх зайнятих школою приміщень (власних, орендованих, частково орендованих) незалежно від того, чи знаходяться вони за однією або кількома адресами. Аналогічно в графі 2 рядка 01 зазначається сумарна площа учбових приміщень.
2. У графі 4 рядка 01 у разі, коли технічний стан приміщення школи задовільний, ставиться прочерк. Дані графи 4 рядка 01 заповнюються на підставі актів (висновків), складених відповідними державними органами, незалежно від того, чи є приміщення власне або орендоване.

4. Заповнення розділу

“Чисельність педагогічних працівників”
1. У графі 1 рядка 02 вказується загальна кількість педагогічних працівників (штатних і позаштатних).
2. У графі 2 рядка 02 вказується кількість штатних педагогічних працівників.
3. У графі 3 рядка 02 вказується число педагогічних працівників (із загальної кількості - графа 1), які мають вищу освіту.

5. Заповнення розділу

“Чисельність учнів”
1. У розділі 3 зазначається число учнів на початок навчального року по відділеннях, відділах. Цей розділ заповнюється на підставі наказів зарахування, переведення та відрахування учнів. У рядку 12 указується кількість учнів, зарахованих до початкових класів. Прийом до старших класів в рядок 12 не включається.
6. Заповнення розділу

“Надходження і використання фінансових коштів”
1. У графі 1 рядка 14 зазначається залишок коштів на початок навчального року.
2. У графі 2 зазначається загальна сума надходжень грошових коштів.
3. У графі 3 зазначається сума асигнувань з бюджету за встановленим нормативом (лімітом), у тому числі кошти, передбачені на капітальний ремонт та придбання обладнання.
4. У графі 4 вказується плата за навчання, яка надійшла за навчальний рік.
5. У графі 5 рядка 14 вказується загальна сума використаних коштів.
6. У графі 6 вказується залишок коштів на кінець навчального року.

