	ЗАТВЕРДЖЕНО

	Наказ Департаменту зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної  та інвестиційної діяльності Луганської обласної державної адміністрації 

	від «___» ___________ 2016 р.  № ____


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
з оформлення та видачі разової (індивідуальної) ліцензії на здійснення 

експортно-імпортної зовнішньоекономічної операції
Департаментом зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної та інвестиційної діяльності Луганської обласної державної адміністрації

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	93405, м. Сєвєродонецьк, пр. Радянський, 59, к. 22.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Відповідно до порядку роботи Департаменту зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної та інвестиційної діяльності Луганської обласної державної адміністрації (встановлюється відповідним нормативним документом).

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	т/ф (06452) 23033

e-mail: depzz@loga.gov.ua
сторінка веб-сайту: http://loga.gov.ua/oda/about/depart/ved/news/  

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України


	Закон України «Про зовнішньоекономічну діяльність» від 16.04.1991 № 959-ХІІ  (ст. 37). 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України


	Постанова Кабінету Міністрів України від 21.04.1998 №524 «Про державний збір за видачу разових (індивідуальних) ліцензій із суб’єктів зовнішньоекономічної діяльності, що порушили Закон України «Про зовнішньоекономічну діяльність».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади


	Накази Міністерства економіки України від 17.04.2000 № 47 «Про затвердження Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій» (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.05.2000 за № 259/4480), від 17.04.2000 № 50 «Про делегування повноважень щодо видачі документів дозвільного характеру»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Положення про Департаменту зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної та інвестиційної діяльності Луганської облдержадміністрації (затверджене розпорядженням голови облдержадміністрації-керівника обласної військово-цивільної адміністрації від 11.03.2016 № 125)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Наказ Міністерства економічного розвитку і торгівлі України «Про застосування дії спеціальної санкції – індивідуального режиму ліцензування зовнішньоекономічної діяльності – до суб’єктів зовнішньоекономічної  діяльності України».

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	- Лист-звернення щодо оформлення ліцензії в довільній формі, підписаний керівником суб'єкта зовнішньоекономічної діяльності на офіційному бланку;

- Заявка на ліцензію за формою, що наведена в додатку 2 Наказу Міністерства економіки України «Про затвердження Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій» від 17.04.2000 № 47;
- Копії контракту, специфікацій, додатків й інших документів, які є невід'ємними частинами  контракту, завірені керівником підприємства;

- Копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена керівником підприємства;

- Сертифікат про походження товару або експертний висновок з визначенням країни походження та коду товару відповідно до УКТ ЗЕД ( 2371а-14, 2371б-14,  2371в-14,  2371г-14 ) (подаються тільки для одержання ліцензії на експорт товарів). Зазначені документи  видаються  Торгово-промисловою палатою України або регіональними торгово-промисловими палатами.

- Копія платіжного доручення (подається при отриманні оформленої ліцензії) про сплату до Держбюджету державного збору за видачу ліцензії в розмірі, установленому Кабінетом Міністрів України.

  Суб'єкт має право надати також документи та інформацію, які засвідчують ужиття ним практичних заходів щодо припинення правопорушення. Такі документи та інформація враховується при видачі ліцензії.

(Наказ Міністерства економіки України «Про затвердження Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій» від 17.04.2000 № 47, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.05.2000 за № 259/4480. п. 2.2.)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	Одержувач адміністративної послуги  для одержання ліцензії на імпорт товарів  подає документи відповідно до Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій, затвердженого наказом Міністерства економіки України від 17.04.2000 № 47.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга платна відповідно до чинного законодавства

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 21.04.1998 № 524 «Про державний збір за видачу разових (індивідуальних) ліцензій із суб’єктів зовнішньоекономічної діяльності, що порушили Закон України «Про зовнішньоекономічну діяльність».

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Державний збір за видачу ліцензії  на імпорт товарів становить 0,2 відсотка вартості товарів (продукції, робіт, послуг).

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	Згідно діючих на момент оплати рахунків, відкритих у ДКСУ у Луганській області по містам та районів області

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	15 робочих днів від дати реєстрації заявки та одержання необхідних документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	У разі неправильного оформлення заявки на  ліцензію  або подання неповного комплекту документів,  зазначених у пункті 2.2 «Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій» від 17.04.2000 № 47, документи не приймаються.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Разова (індивідуальна) ліцензія на здійснення експортно-імпортної зовнішньоекономічної операції.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто. 

Через довірену особу.

	16.
	Примітка
	


