                                                    ЗАТВЕРДЖЕНО

                              Наказ управління, культури,

                                         національностей, релігій та туризму

                                  Луганської обласної державної        

               адміністрації 

                                                       «21» жовтня 2021р№ 117
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної  реєстрації включення відомостей про релігійну громаду, статут якої зареєстровано до 1 січня 2013 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Управління культури, національностей, релігій та туризму

Луганської обласної державної адміністрації
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження ЦНАПу
	м. Сєвєродонецьк, бульвар Дружби Народів, 32 А

	2
	Інформація щодо режимуроботи ЦНАПу
	понеділок-вівторок-середа з 8-30 до 15.30

четвер з 09.30 до 20.00, 

п’ятниця з 8.00 до 15.00

	3
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 

ЦНАПу
	Тел.: (06452) 4-43-37, 0953684006

Електронна адреса: cnap@sed-rada.gov.ua
Сторінка веб-сайту: http://cnap.sed-rada.gov.ua


	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	4
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Сєвєродонецьк, площа Перемоги, 2

каб.509 (5 поверх)



	5
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	понеділок-четвер з 8-00 до 17.00

перерва з 12-00 до 12-45

п’ятниця з 8-00 до 15-45

перерва з 12-00 до 12-45

	6
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 


	Тел.: 066-410-75-32, 099-485-47-88
Електронна адреса: kultura@loga.gov.ua
Веб-сайт

http://loga.gov.ua/oda/about/depart/dep_culture/uprt-
registration/general

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	7
	Закони України 
	Закон України «Про свободу совісті та релігійні організації» Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

	8
	Акти Кабінету 

Міністрів України
	_
	

	9
	Акти центральних органів

виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» (зі змінами), зареєстрований в міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630. Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330

Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб-підприємці та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи»,зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.201 № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	10
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженої сосби (далі – заявник) 

	11
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації включення відомостей про релігійну громаду, статут якої зареєстровано до 1 січня 2013 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі, подається заява щодо  державної реєстрації юридичної особи (крім громадських формувань та органів влади) ( форма 2), а також копія довідки з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України та копі рішення уповноваженого органу релігійної організації про призначення керівника такої організації.

	12
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, необхідні для отримання адміністративної послуги, подаються представником юридичної особи особисто або надсилаються поштовим відправленням або в електронній формі через портал електронних сервісів. 

	13
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	14
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	15
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	Подання документів або відомостей, визначених Законом «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» не повному обсязі.
Невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань»

Невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі. Невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі.

Невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону).

	16
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень.
У Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії.

Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку.

	17
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;

Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	18
	Способі отримання відповіді (результату)
	Результат надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора, у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.


