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ПЛАН РОБОТИ

Департаменту соціального захисту населення Луганської облдержадміністрації

 з 05 жовтня по 09 жовтня 2015 року
	№

з/п

	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальні 

виконавці

	1
	2
	3
	4

	І. Контрольна діяльність

	1. 
	Робота зі зверненнями громадян та запитами органів державної влади щодо питань сімейної політики
	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю.,
Колєснікова О.А.



	2. 
	Робота щодо присвоєння почесного звання України «Мати-героїня»
	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю.,
Колєснікова О.А.



	3. 
	Формування звіту для Мінсоцполітики України щодо виконання Закону України «Про попередження насильства в сім'ї» (за 9 місяців 2015 року)
	до 09.10.2015
	Колєснікова О.А.

	4. 
	Надання щомісячного звіту Департаменту промисловості та енергозбереження облдержадміністрації стосовно стимулювання населення до впровадження енергоефективних заходів
	до 05.10.2015
	Соловйова Я.Ю.

	5. 
	Проведення щотижневого моніторингу щодо стану призначення житлових субсидій та передача його до МСПУ
	09.10.2015
	Гарькавець О.Ю.

	6. 
	Здійснення попереднього збору документів осіб, які мають право на одержання матеріальної допомоги для надання їх на розгляд Комісії з надання матеріальної допомоги при обласній держадміністрації

	05 – 09.10. 2015
	Агєєнко Л.М.

	7. 
	Здійснення попереднього збору документів від міськ(рай)управлінь праці                      та соціального захисту населення та осіб, які мають право на одержання пенсії за особливі заслуги перед Україною. Підготовка документів на розгляд Комісії з встановлення пенсій за особливі заслуги перед Україною при облдержадміністрації.
	05 – 09.10. 2015
	Гарькавець О.Ю.

	8. 
	Збір інформації для формування Реєстру отримувачів коштів, що надійшли від фізичних та юридичних осіб для надання одноразової грошової допомоги

постраждалим особам та особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення АТО
	05 – 09.10. 2015
	Агєєнко Л.М.

	9. 
	Збір інформації для формування щомісячного звіту на МСПУ щодо призначення та фінансування житлових субсидій за формою ОЖС
	05 – 09.10. 2015
	Пархоменко Я.О.

	10. 
	Збір інформації для формування щомісячного моніторингу стану призначення та виплати компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги в Луганській області для МСПУ
	05 – 09.10. 2015
	Пархоменко Я.О.

	11. 
	Збір інформації для формування щомісячної оперативної звітності про стан призначення державної допомоги при народженні дитини 
	05 – 09.10. 2015
	Бунчужна М.О.

	12. 
	Збір інформації для формування щомісячного звіту на МСПУ про надання державної допомоги сім'ям з дітьми
	05 – 09.10. 2015
	Бунчужна М.О.

	13. 
	Збір інформації для формування щомісячного звіту на МСПУ про фактичне фінансування допомоги сім'ям з дітьми
	05 – 09.10. 2015
	Бунчужна М.О.

	14. 
	Збір інформації для формування  щомісячного звіту на МСПУ про надання державної соціальної допомоги інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам


	05 – 09.10. 2015
	Лісняк Т.М.

	15. 
	Збір інформації для формування щомісячного звіту на МСПУ про середній розмір допомоги малозабезпеченим багатодітним сім'ям згідно із Законом України "Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям"
	05 – 09.10. 2015
	Лісняк Т.М.

	16. 
	Збір інформації для формування  щомісячного звіту на МСПУ про стан надання щомісячної грошової допомоги особам, які проживають  разом з інвалідом І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу, якій за висновком ЛКК потребує постійного стороннього догляду
	05 – 09.10. 2015
	Лісняк Т.М.

	17. 
	Робота зі зверненнями громадян з питань надання житлових субсидій та всіх видів соціальних допомог, пенсійного забезпечення, надання матеріальної допомоги за рахунок коштів обласного бюджету
	05 – 09.10. 2015
	Працівники відділу

	18. 
	Надання методичних роз’яснень на запити міськрайуправлінь соціального захисту населення щодо надання житлових субсидій та всіх видів соціальних допомог, пенсійного забезпечення, надання матеріальної допомоги за рахунок коштів обласного бюджету
	05 – 09.10. 2015
	Працівники відділу

	19. 
	Організація проведення вакцинації проти грипу осіб з групи ризику персоналу та підопічних інтернатних закладів
	05 – 09.10. 2015
	Батюк О.М

	20. 20
	Щотижневий моніторинг погашення заборгованості із заробітної плати на підприємствах Луганської області та подання звіту до Мінсоцполітики України
	05.10.2015 


	Шевченко І.А.

Колтакова О.О.

	21. 21
	Щотижневий спеціальний моніторинг погашення заборгованості із заробітної плати на підприємствах Луганської області та подання звіту до Мінсоцполітики України
	05.10.2015 


	Шевченко І.А.

Колтакова О.О.

	22. 22
	Складання та надання до МСПУ квартальних звітів щодо санаторно-курортного оздоровлення та лікування, ветеранів війни та інвалідів, постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	05.10.2015
	Поливянчук І.П.

	23. 23
	Надання квартальної звітності ДСУ у справах ветеранів війни та учасників АТО щодо СКЛ
	05.10.2015
	Поливянчук І.П.

	24. 24
	Підготовка інформації  на комісію з питань розгляду звернень громадян
	06.10.2015
	Оробцова О.В

	25. 25
	Підготовка інформації щодо збільшення штатної чисельності та видатків на фінансування управлінь соціального захисту населення міст та районів
	07.10.2015
	Оробцова О.В.

	26. 26
	Підготовка розпорядчих документів  про відрядження працівників Департаменту
	Протягом тижня
	Оробцова О.В.

	27. 27
	Збір, моніторинг та аналіз інформації щодо кількості облікованих на території Луганської області внутрішньо переміщених осіб та призначення їм адресної грошової допомоги
	09.10.2015

(до 15.00, щоп’ятниці)
	Ісаєва М.В.

	28. 28
	Робота зі зверненнями громадян та запитами органів державної влади щодо вирішення питань внутрішньо переміщених осіб 


	Протягом 

тижня 

	Губанов Б.О.

Ісаєва М. В

	29. II. Основні організаційно-масові заходи  за  участю керівництва облдержадміністрації


	30. 
	Засідання комісії з надання грошової допомоги до Дня визволення Луганської області від фашистських загарбників за рахунок коштів обласного бюджету
	Дата та час       на погодженні
	Король Л.О.

	31. 
	Підготовка матеріалів до обласної наради з питань погашення заборгованості із заробітної плати на підприємствах-банкрутах 
	06-07.10.2015
	Жданов Є.О.

Колтакова О.А.

	32. 
	Проведення обласної наради з питань погашення заборгованості із заробітної плати на підприємствах-банкрутах
	08.10.2015

15-00

просп. Радянський, 59, ІІ поверх, мала актова зала
	Поліщук О.А.

	33. 
	Оформлення протоколу обласної наради та направлення відповідальним органам для виконання протокольних доручень
	09.10.2015
	Жданов Є.О.



	34. IІІ. Взаємодія з  райдержадміністраціями, виконавчими органами місцевого самоврядування 

	35. 
	Видача санаторно-курортних путівок (інваліди та ветерани війни) територіальним управлінням СЗН згідно розподілу на 2015р.
	05.10.2015-09.10.2015
	Мацегора О.Ю.

	36. 
	Видача бланків посвідчень, отриманих від Мінсоцполітики
	05.10.2015- 09.10.2015
	Мацегора О.Ю.

	37. IV. Взаємодія  із структурними підрозділами ОДА, територіальними підрозділами міністерств, інших ЦОВВ

	38. 
	Прийняття участі у семінарі для структурних підрозділів з питань соціального захисту населення щодо формування  потреби на наступний рік, стосовно занесення потреб осіб з інвалідністю до ЦБІ
	06.10.2015 м.Київ
	Старовик В.В

	39. 
	Прийняття участі у засіданні обласної евакуаційної комісії
	07.10.2015

11.00

2 поверх будівлі облдержадміністрації
	Поліщук О.А

	40. 
	Участь у засіданні «круглого столу» на тему: «Щодо стану дотримання трудових гарантій учасників антитерористичної операції та деякі питання соціального захисту цієї категорії і членів  їх сімей » 
	14.30

м.Київ

вул..Грушевського,18/2 
	Поліщук О.А

	41. 
	Обмін інформацією щодо призначення житлових субсидій  з Департаментом масових комунікацій облдержадміністрації
	09.10.2015
	Гарькавець О.Ю.

	42. 
	Обмін інформацією щодо призначення житлових субсидій  з Департаментом житлово-комунального господарства облдержадміністрації
	09.10.2015
	Гарькавець О.Ю.

	43. 
	Підготовка та надання Департаменту економічного розвитку і торгівлі облдержадміністрації матеріалів до проекту Програми соціально-економічного розвитку Луганської області на 2016 рік 
	05 – 09.10. 2015
	Працівники відділу

	44. 
	Проведення поточних щомісячних виплат:

1) відпускні, витрати на відрядження;

2) оплата товарів та послуг
	05.10.2015– 09.10.2015
	Мацегора О.Ю.

	45. 
	Підготовка та надання заявки на фінансування підвідомчих установ Департаменту соціального захисту до Департаменту фінансів Луганської ОДА
	05.10.2015-09.10.2015
	Журавльова Н.

	46. 
	Надання розподілів відкритих асигнувань до Державного Казначейства України по підвідомчим установам Департаменту соціального захисту
	05.10.2015- 09.10.2015
	Бедренко В.П.

	47. 
	Надання розподілів відкритих асигнувань до Державного Казначейства України за програмами фінансування держаного бюджету
	05.10.2015- 09.10.2015
	Бедренко В.П.

	48. 
	Формування та складання бухгалтерської звітності (меморіальні ордери, оборотні відомості)
	05.10.2015- 09.10.2015
	Мацегора О.Ю.

	49. 
	Надання статистичної місячної та квартальної звітності


	05.10.2015- 09.10.2015
	Бедренко В.П.

	50. 
	Складання квартальної бюджетної та фінансової звітності за ІІІ квартал до ДКСУ у Луганській області
	05.10.2015- 09.10.2015
	Мацегора О.Ю.

Журавльова Н.

	51. 
	Підготовка інформації для зустрічі громадської організації «Союз Чорнобиль» з керівництвом адміністрації
	07.10.2015
	Василевська Г.В.

	52. 
	Прийняття участі в он-лайн тренінгу по розробці паспорту бюджетної підпрограми по організації зайнятості ВПО
	06.10.2015

15.00, вул. Вілесова, 3 (віділення Укртелекому)
	Губанов Б.О.

	53. V. Інформаційно-аналітична робота 

	54. 
	Наповнення актуальною інформацією сайту Департаменту на офіційному веб-сайті облдержадміністрації, а також офіційної сторінки Департаменту в соціальній мережі Facebook

	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю.

	55. 
	Взаємодія із міжнародними гуманітарними організаціями щодо надання допомоги соціально незахищеним верствам населення 
	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю.

	56. 
	Розгляд особових справ громадян які оформлюються до стаціонарних установ системи соціального захисту з подальшим влаштування до закладу
	Протягом тижня
	Батюк О.М

	57. 
	Надання інформації щодо призначення житлових субсидій  до Департаменту масових комунікацій облдержадміністрації
	09.10.2015
	Гарькавець О.Ю.

	58. 
	Надання інформаційних та консультаційних послуг щодо програм фінансування обласного та державного бюджету у межах повноважень Департаменту соціального захисту населення
	05.10.2015- 09.10.2015
	Мацегора О.Ю.

	59. 
	Підготовка та обробка списків на виплату грошової допомоги
	05.10.-09.10.2015
	Король Л.О.

	60. 
	Збір та обробка  звітів «4-пільга», «6-пільга» на 01.10.2015
	02.10.2015
	Король Л.О.

	61. 
	Формування квартального звіту за програмою 2511120
	07.10.2015
	Король Л.О.

	62. 
	Підготовка та надання до Мінсоцполітики інформації про виконання п. 3 (в межах компетенції) постанови КМУ від 07.08.2015 № 505 «Про затвердження Основних напрямків розв’язання проблем зайнятості внутрішньо переміщених осіб на 2015-2016 роки» (щоквартально).
	05-09.10.2015
	Шевченко І.А.

	63. 
	Розроблення Програми економічного і соціального розвитку Луганської області на 2016 рік в частині, що належить до компетенції
	05-09.10.15
	Жданов Є.О.

	64. 
	Надання консультативно-методичної допомоги з питань організації кадрової роботи підрозділам Департаменту та управлінням соціального захисту населення
	Постійно
	Оробцова О.В

	65. 
	Отримання та узагальнення від підрозділів Департаменту:

- плану основних заходів на наступний тиждень;

- звіту про виконання плану основних заходів за поточний тиждень


	Щочетверга

Щоп’ятниці 
	Оробцова О.В

	66. 
	Надання консультативно-роз’яснювальної допомоги представникам управлінь соціального захисту населення, закладів соціальної сфери області щодо підготовки нагородних документів
	Протягом тижня 
	Оробцова О.В

	67. 
	Організація виконання планів-графіків навчання та підвищенням кваліфікації державних службовців та осіб зарахованих до кадрового резерву на посади державних службовців 
	Протягом тижня 
	Оробцова О.В

	68. 
	Надання консультативної допомоги з питань соціального захисту населення
	Протягом тижня 
	Фахівці ДСЗН

	69. 
	Прийом громадян та представників трудових колективів з питань соціально-трудових відносин
	Протягом тижня 
	Фахівці ДСЗН

	70. 
	Вивчення змін, що вносяться до трудового законодавства України та інших законодавчих документів
	Протягом тижня 
	Фахівці ДСЗН

	71. 
	Робота з документами, що надходить до Департаменту соціального захисту населення облдержадміністрації
	Протягом тижня 
	Фахівці ДСЗН

	72. 
	Робота із зверненням громадян
	Протягом тижня 
	Фахівці ДСЗН

	73. 
	Проведення роз’яснювальної роботи щодо змін у законодавстві з питань призначення усіх видів державної допомоги
	Потягом тижня
	Фахівці ДСЗН

	74. 
	Робота в ЦБІ щодо черговості інвалідів для забезпечення спецавтотранспортом
	Потягом тижня
	Воронько О.І.

	75. 
	Підготовка матеріалів до проведення комісії з питань оцінки та видання дозволу членам сім'ї на переоформлення автомобілів після смерті інваліда
	Потягом тижня
	Воронько О.І.

	76. 
	Підведення підсумків щодо відзначення Міжнародного дня людей похилого віку
	Потягом тижня
	Фролова Т.Ф.

	77. 
	Підготовка інформації  до МСПУ щодо  відзначення Міжнародного дня людей похилого віку
	Потягом тижня
	Фролова Т.Ф.

	78. 
	Підготовка квартальної звітності на тему соціального захисту осіб, звільнених з місць позбавлення волі та осіб  без визначеного місця проживання
	Потягом тижня
	Фролова Т.Ф.
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