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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом  начальника відділу у
справах  національностей та 
релігій облдержадміністрації

від 24 грудня  2010р. №  30
План

роботи відділу у справах національностей та  релігій 
Луганської облдержадміністрації
на 2011 рік
	№

п/п
	Зміст
	Термін

виконання
	Відповідальні 

за виконання

	1
	2
	3
	4


1. Питання організаційної роботи

	1.1
	Сприяти роботі:
	
	

	
	 - Асамблеї народів Луганщини
- релігійних організацій  у створенні ними своєї матеріальної бази для релігійної, добродійної та іншої передбаченої статутом діяльності
- участі представників національно-культурних товариств області в міжнародних і всеукраїнських наукових конференціях, семінарах-практикумах, "круглих столах" з проблем розвитку національних меншин України

- у наданні в безоплатне користування будівель і споруд, що перебувають у державній та комунальній власності, для проведення національно-культурними товариствами мистецьких, освітніх, науково-просвітницьких та інших заходів
	за планом роботи асамблеї
протягом року

протягом року
протягом року

	  Назаревич С.С.
Горох Ю.В.

Фоміна М.П

Назаревич С.С.

Грановська Л.Г.

Назаревич С.С.
Грановська Л.Г.


	1.2
	Забезпечити:
	
	

	
	- організаційно-технічне забезпечення діяльності  Ради з питань єтнонаціональної політики при обласній державній адміністрації
- організаційно-технічне забезпечення діяльності регіональної Консультативно-координаційної ради з питань сприяння діяльності релігійних організацій
- участь священнослужителів церков та конфесій Луганської області   в проведенні богослужінь до знаменних дат і подій
- надання методичної допомоги фахівцям органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, структурних підрозділів обласної держадміністрації, а також представникам спільнот віруючих громадян  та організаціям національних меншин у застосуванні ними законодавства України про свободу совісті   та  забезпечення прав національних меншин
- надання організаційної допомоги в проведенні спільнотами віруючих власних заходів відповідно до канонічних настанов та традицій
- надання допомоги обласним національно-культурним організаціям в підготовці та проведенні запланованих ними заходів
- своєчасний та якісний розгляд звернень громадян

-  вирішення згідно з законодавством питань, пов’язаних з перебуванням в Україні іноземних священнослужителів, проповідників та інших представників релігійних організацій

- облік та підтримання у робочому стані документів про реєстрацію статутів  релігійних організацій

- участь працівників відділу в комплексних перевірках діяльності органів  виконачої влади та місцевого самоврядування 

документальне обслуговування роботи відділу:

- попередній розгляд кореспонденції

- оперативне проходження, облік, зберігання документів

- реєстрацію наказів начальника відділу
інше
- представлення, відповідно до Положення про відділ,  інтересів облдержадміністрації в інших організаціях, установах, підприємствах
	за планом роботи Ради
протягом року

за окремим планом

за
зверненням
постійно

протягом року

постійно
постійно
постійно
відповідно до плану ОДА

 за надход-

женям

постійно

за видан-

ням

за умови

виникнення

необхідно-сті
	Козенко О.М.
Назаревич С.С

Козенко О.М.
Горох Ю.В.

Фоміна М.П.

Козенко О.М.
 Горох Ю.В.

Фоміна М.П.
Козенко О.М.
Назаревич С.С.

Горох Ю.В.

Грановська Л.Г.

Фоміна М.П.

Горох Ю.В.

Фоміна М.П.

Грановська Л.Г.

працівники відділу
Горох Ю.В.
Фоміна М.П.
Назаревич С.С.

Горох Ю.В.
Грановська Л.Г.

Фоміна М.П.
Каюкова В.В. 
Каюкова В.В. 

Каюкова В.В. 

Козенко О.М.

Назаревич С.С.

Горох Ю.В.

Фоміна М.П.
Грановська Л.Г.
Каюкова В.В.

	1.3
	Провести:
	
	

	 
	 - перевірку діяльності органів державної виконавчої влади та  місцевого самоврядування з питань додержання законодавства про свободу совісті та забезпечення прав національних меншин
 - звірку з РВК особових карток військового обліку та бронювання військовозобов’язаних  відділу у справах релігій  Луганської облдержадміністрації
- звірку облікових даних на релігійні організації відділу з Луганською та Сєвєродонецькою єпархіями Української православної церкви  
	за окремим планом
грудень

І півріччя
	Горох Ю.В.

Назаревич С.С.

Фоміна М.П.
Грановська Л.Г.

Горох Ю.В

Горох Ю.В.



	1.3.1 
	засідання:
	
	

	
	Регіональної Консультативно-координаційної ради з питань сприяння діяльності релігійних організацій
	за окремим планом
	 Горох Ю.В.

	1.3.2
	наради у начальника відділу з питань:
	
	

	 
	- про стан  та заходи щодо поліпшення виконання вимог Закону України „Про звернення громадян»
- залучення священнослужителів церков та конфесій Луганської області для участі в проведенні богослужінь
- про стан додержання законодавства про свободу совісті та забезпечення прав національних меншин
- з підведення підсумків перевірки додержання законодавства про свободу совісті та забезпечення прав національних меншин в органах місцевого самоврядування та райдержадміністраціях області
- стан виконання працівниками у 2010 році Закону України «Про боротьбу з корупцією»
	щотижня  по понеділкам, узагальни-ти підсумки червень, грудень
відповідно до плану  загальнобласних заходів

щотижня

до 1 липня

до 30 грудня
лютий
	Фоміна М.П.
Горох Ю.В.
працівники 

відділу
Горох Ю.В.
Грановська Л.Г.

Горох Ю.В.

	1.4
	Підготувати:
	
	

	 
	 - інформаційний звіт  про стан та тенденції розвитку релігійної ситуації, державно-церковних відносин в Луганській області за 2010 рік  

· інформаційно-аналітичні матеріали щодо додержання законодавства про свободу совісті та релігійні організації
· проект плану асигнувань відділу на 2012 рік
· номенклатуру справ відділу на 2012 рік
· завершити підготовку необхідної документації з запровадження системи управління якістю у відділі
·   щонедільні  звіти  на адресу  облдержадміністрації
· щоквартальні звіти  на адресу Держкомнацрелігій про події в національно –культурному житті області
· проекти розпоряджень голови облдержадміністрації  про реєстрацію статутів релігійних організацій та внесення доповнень та змін до них
·  звіт про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних у відділі у справах національностей  та  релігій Луганської облдержадміністрації
	січень
до 1 липня

до 20 грудня
грудень
листопад
до 

1 лютого 

протягом року
протягом року
за  надходжен-ням заяв

грудень
	Козенко О.М.
Горох Ю.В.
Фоміна М.П.

Назаревич С.С
Козенко О.М.
Назаревич С.С.

Каюкова В.В.

Горох Ю.В

Грановська Л.Г 

Назаревич С.С.

Горох Ю.В.
Горох Ю.В.


	1.4.1
	інформації:
	
	

	
	 - щодо відрядження за кордон працівників відділу (ОДА від  15.09.2005 № 3/31-3530)
- про розгляд звернень громадян
( ОДА від 12.04.2006 № 9/31-1538)
- про розгляд звернень громадян 

(ОДА  № 9/31-3388)

 - про виконання робочого плану з реалізації заходів Комплексної програми підготовки державних службовців 
(ОДА від 23.03.2001 № 9/11-799)
- про виконання відповідних пунктів плану роботи облдержадміністрації           (ОДА від 10.11.2005  на доручення Президента України від 07.11.2005               №1-1/1222)
- інформацію до Кабінету Міністрів України про сприяння  створенню та діяльності центрів культури національних меншин (окреме доручення КМУ від21.05.2004 № 22403/0/1-04               ( вх. ОДА від 24.05.04 № 8/3502)
- інформація до Держкомнацрелігій про виконання  Доручення Кабінету Міністрів України   від 24.02.2010  № 11273/110/1-08 щодо реалізації плану заходів із протидії проявам ксенофобії, расової та етнічної дискримінації в українському суспільстві на 2010-2012 роки  
- інформацію до Адміністрації Президента України щодо виконання Указу Президента України «Про відзначення в Україні 1025-річчя хрещення Київської Русі»
	до 1 липня

до 28 грудня

щомісячно

до 1 січня
до 1 липня

щокварталу
до 2 числа

щокварталу  
до 15 числа останнього місяця

раз на півроку

щокварталу

грудень
	 Горох Ю.В.
Фоміна М.П.
Фоміна М.П.

 Назаревич С.С.

Назаревич С.С.

Назаревич С.С.

Назаревич С.С.

Горох Ю.В.


	1.4.2
	плани:
	
	

	
	плани роботи відділу:

-  на 2012 рік
- з організації та проведення богослужбових відправ до  визначних подій та державних свят
 - перспективний план роботи з військового обліку та бронювання військовозобов’язаних в відділі у справах релігій  Луганської облдержадміністрації на 2012 рік
- План заходів із протидії проявам ксенофобії на  території Луганської області на 2012 рік
	грудень 
протягом року
грудень

грудень
	Горох Ю.В.

Горох Ю.В.
Горох Ю.В.

Назаревич С.С.

	1.4.3
	статистичні звіти:
	
	

	
	- статистичний звіт за 2011 рік
	грудень
	Козенко О.М.

Горох Ю.В.
Фоміна М.П.

	1.5
	Здійснювати:
	
	

	
	- перевірку  відповідності чинному законодавству України статутів новоутворених релігійних громад, доповнень і змін до зареєстрованих статутів релігійних громад
- підготовку висновків щодо відповідності законодавству поданих на реєстрацію статутів релігійних громад та подання їх  до облдержадміністрації
- моніторинг проблемних питань, які можуть призвести до ускладнення релігійної  ситуації в області
- контроль за виконанням Указів, розпоряджень Президента України, постанов Кабінету Міністрів України, інших актів центральних органів влади, розпоряджень голови    облдерж- адміністрації
	за надходь-женням
за надходь-женням
протягом року
протягом року
	Горох Ю.В.

Фоміна М.П.

Горох Ю.В.

Горох Ю.В.

Фоміна М.П.
Грановська Л.Г. 

	1.6
	Узагальнити: 
	
	

	1.6.1
	матеріали:
	
	

	
	 - про стан підготовки та проходження проектів розпоряджень голови адміністрації стосовно реєстрації статутів релігійних громад
 - інформації  за підсумками перевірки додержання законодавства про свободу совісті та релігійні організації в органах місцевого самоврядування та райдержадміністраціях області
 -   з проблем та пропозицій  органів місцевої влади та керівників духовних управлінь і центрів з питань державно-церковних відносин
	щокварталу
щокварталу
щокварталу
	Горох Ю.В.
Горох Ю.В.
Фоміна М.П


	1.7
	Здійснювати контроль за: 
	
	

	
	- своєчасним виконанням завдань, передбачених  законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України та розпорядженнями голови облдержадміністрації 

	протягом року


	  Грановська Л.Г
  

	1.8
	Організувати:
	
	

	1.8.1
1.8.2


	- виступи працівників відділу на телебаченні, радіо, в друкованих засобах масової інформації 
- висвітлення питань міжнаціональних відносин, заходів з утвердження ідей міжнаціональної злагоди, підтримки національно-культурних традицій в засобах масової інформації

  проведення:
· фестивалю національно-етнічних  культур «Сузір’я злагоди»
· відзначення  Дня поминання загиблих польських офіцерів                          (м. Старобільськ)
проведення Міжнаціональної новорічної ялинки
	протягом року
протягом року
вересень
листопад
грудень

	Фоміна М.П.

Грановська Л.Г 
Назаревич С.С.
Грановська Л.Г 
Назаревич С.С.

Грановська Л.Г 
Назаревич С.С.

Грановська Л.Г 


2. Питання інформаційно-методичної роботи

	2.1
	Підготувати:
	
	

	 
	звіт про документообіг у відділі за 2010 рік
	до 20 січня 
	Каюкова В.В.


	2.2
	Проаналізувати:
	
	

	 
	стан виконавської дисципліни у відділі
	щокварталу 
	Грановська Л.Г.


3. Робота з кадрами

	3.1
	Провести:
	
	

	3.1.1
	атестацію державних службовців, працівників відділу  
	 грудень
	Козенко О.М.

	3.1.2
	навчання працівників відділу у Центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації державних службовців
	протягом року
	Назаревич С.С.


	3.1.3
	стажування працівників відділу, зарахованих до кадрового резерву відділу у справах національностей та релігій релігій
	протягом року
	Назаревич С.С.

	3.2
	Підготувати:
	
	

	 
	- статистичні звіти за формами:

· №9-ДС
· № 6-ПВ
· статистичну звітність про кількість працюючих і заброньованих військовозобов‘язаних у відділі
	грудень

січень 

до 30 грудня
	Назаревич С.С.
Горох Ю.В

	3.3
	Здійснити організаційні заходи щодо:
	
	

	
	- затвердження списків кадрового резерву 
- подання державними службовцями відділу відомостей про доходи,  зобов’язання фінансового характеру щодо себе та членів своєї сім’ї за 2010 рік
	Грудень
березень
	Назаревич С.С.
Козенко О.М.


4. Питання взаємодії з місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування 
	4.1
	Забезпечити координацію діяльності органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування  з питань державно – церковних  і міжнаціональних відносин  відносин
	протягом

року
	працівники відділу в межах визначених повноважень


Заступник начальника відділу                                               С.С.НАЗАРЕВИЧ

