YMOBH

NPOBEJEHHSI KOHKYPCY HA 3aiiHATTA BAKAHTHOI NOCAIM JEPKABHOI CJIY:KOU
KarTeropii «b» — 3aBigyBa4a ceKTOpy peKHUMHO-CEKPEeTHOI po00TH anapary
Jlyrancbkoi 00/1acHOI 1epKaBHOI aMiHicTpauil

3arajbHi yMOBH

[TocagoBi 000B’sI3KHU

1. 3mificHEHHS KEpIBHHUIITBA MISUIBHICTIO CEKTOpY,
HECEHHs  TMEpPCOHaNbHOI  BIAMOBIJAIBHOCTI  3a
BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha CEKTOP 3aBaHb.

2. Po3poOka Ta  3mICHEHHS  3aXOJIB  IOJIO
3a0€3MEUYCHHS] PEXKUMY CEKPETHOCTI, IMOCTIHHOTO
KOHTPOJIIO 32 iX JOTPUMAHHSM MiJi 4ac MPOBEACHHS
yCiX BUJIIB pOOIT 3 MaTepialIbHUMHU HOCISIMH CEKPETHOI
1H(popmari.

3. Po3pobka mmaHy 3axojiB MmIOA0 3a0e3MeueHHs
pEXKUMY CEKPETHOCTI B pasl BBEICHHS IPABOBOTO
pEXUMY BOEHHOTO a00 HAJI3BUYAIHOTO CTaHy, 3arpo3u
Haraay 1 3aXOIUIeHHs OYIiBI 00JAepKaaIMiHICTpaIi
KPUMIHAJIbBHUMH €JIEMEHTaMHU.

4. KoHTpoJb 3a 3/1IICHEHHSM 3aXO0/I1B IIOJ0 YCYHEHHS
MPUYHH 1 IEPEAYMOB BUTOKY CEKPETHOI 1H(OopMaIii.

5. Po3poOka Ta mojaHHA Ha 3aTBEPIKEHHS TOJIOBI

IHCTPYKIIf,  MOJIOXEHb,  IUIAHIB  Ta  IHIIHX
OpraHi3aiifHO-MeTOIUYHHUX JIOKYMEHTIB, 10
pPErIaMEHTYIOTh TUSITTBHICTD, OB’ 3aHy 13
3a0€3MeUeHHIM pexUMy CEKPETHOCTI B
oOsaep xaaMiHICTpallii.

6. Koutpons 3a pmoTpuMaHHSM TpalliBHUKaMU
oOnaepkaaMiHICTpallii, SIKUM HaJAaHO JOMYyCK [0
JEpKAaBHOI TaeEMHUIL (Jajli — TMPAIiBHUKU, SIKUM
HAJ]aHO JIOMYCK), BUMOT PEXUMY CEKPETHOCTI TiJ] Yac
poboTH 3 MaTepialbHUMU HOCISIMH  CEKPETHOI
iH(popmarlii; po3poOka Ta 3AIMCHEHHS 3aXOMdIB 3
BUSIBJICHHS 1 3aKPUTTS MOXJIMBUX KaHAJIIB BUTOKY
cekpeTHoi iHQopmarii pa3oM 3  KepiBHUKaAMU
CTPYKTYPHUX HIAPO3AUIIB  oOJaepx aaMiHICTparlii,
MIPOBEICHHSI AHAIITUYHOT pOOOTH 13 IIUX MUTAHb.

7. ®opMyBaHHS Ha MiACTaBl MPOIO3HUIIIA CTPYKTYPHUX
MIIPO3aALTIB  OOJAep)KaAMIHICTpallli HOMEHKJIATypH
nocaj, nepedyBaHHSI Ha SIKUX TOTpeOye oopmieHHs
JOTYCKY JI0 JIepKaBHOT TAEMHHUITI.

8.  3milicHEHHS  KOHTPOJK  3a  MIJTOTOBKOIO
MpAIiBHUKIB, SIKUM HAQJaHO JIOMYCK, CEKPETHHUX
MaTepiaiiB 3a JIOTIOMOT 00 €JIEKTPOHHO-
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OOYHUCTIOBANILHOT Ta KOMIIOBAJIBHO-PO3MHOKYBAJIbHOT
TEXHIKH.

9. Benennss o00miky oci0, ski npuOyBalOTh Yy
BUIPSUDKCHHS 710 OOJaep KaJAMIHICTpallii 3 METOIo
BUKOHAHHS 3aBJaHb, I[IOB’SI3aHUX 3 JIEPKABHOIO
TAEMHHUIICIO, Ta KOHTPOJIb 3@ MOPSAIKOM iX JOCTYIY J0
CEeKpPETHHUX MarepiaiiB, JOTPUMAHHS BCTAHOBICHHUX
BUMOT PEKUMY CEKPETHOCTI.

10. 3aiiicHeHHs OOJIKY PEXUMHHUX MPUMIIIEHb, 30H,
TEPUTOPIi 00IAepKaAMIHICTpAITi.

11. KoHTposib 3a MOPSAIKOM JOCTYITY MpalliBHUKIB,
SKUM HaJIaHO JIOIYCK, /10 A€ KaBHOI TAEMHHIII.

12. IlinroToBKa JOKYMEHTIB Uil mepeodopMIIeHHS
CHeIiaIbHOTO J03BOITY Ha POBAI>KEHHS
oOJiIep KaAMIHICTPAIIIEI0  JTISUIBHOCTI, MOB’SI3aHOT 3
JIEP’KaBHOIO TAEMHUIIEIO.

13. KoHTpons 3a CTaHOM TPOIYCKHOTO Ta
BHYTPIIIHHOOO EKTOBOTO PEKUMY.

14. Oprani3zanis nepeBipKy 3HAHb MPALIBHUKIB, IKUM
HaJaHO JIONYCK, BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA 1 HOPMATUBHO-
MpaBOBUX akKTIB y cdepl OXOpPOHU JAEp>KaBHOI
TaEMHMUII].

15. KoHTponb 3a CTaHOM peXHMY CEKPETHOCTI B
obnaep kaaAMiHICTpalIii;

16. Pa3oMm 3 KepiBHUKaMHU CTPYKTYPHHX MIJPO3/A1IIB
po3poOKa mepeniky mocaj, nepedyBaHHs Ha SKUX A€
paBO HAJaBaTH MaTeplaJbHUM HOCISIM CEKPETHOI
1H(popmarlii rpudu CeKpeTHOCTI.

17. Opranizaiiis CeKpeTHOTO J1J0BOJICTBA.

18. BuszHauaHHs OOIPYHTOBAHOCTI Ta KOHTPOJIb 3a
PO3CHJIKOKO  JOKYMEHTIB, IO MICTSATh Ta€MHI
B1JIOMOCTI.

19. KouTpons 3a mNpaBUIBHICTIO O(OpPMIICHHS
CIy’kOOBHX JIOKYMEHTIB Ta HaJaHHS iM Tpudis
OOMEKEHHS JIOCTYITY.

20. TlepeBipka HasgBHOCTI YycCiX, 0€3 BHUHSATKY,
MaTepiaabHUX HOCIIB CEKPETHOI 1H(PpOopMallii, KOHTPOJIb
3a MOBO/KEHHSM 3 HUMU MPAIliBHUKIB, SIKHM HaJaHO
JIOMYCK, y poOouwii 1 HepoOouuii yac.

21. Opranizailisi OpOBEACHHS EKCHEPTHU3U IIHHOCTI
CEKpETHUX JOKYMEHTIB JJid Mepeaadyl Ha apXiBHE
30epiranHs 400 3HUIICHHS.

22. 3niliCHEHHs MIJITOTOBKU 1 MepeAadl CEeKpEeTHHX
cnpaB Ha 30epiranHs g0 JlepxaBHoro apxiBy
Jlyrancbkoi 06JacTi.
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23. Opranizaiiis poO0OTH 3 BIiI0OOPY HOKYMEHTAJIBHUX
MaTepialiB AJis iX 3HUIIECHHS.
24. ChoinbHO 3 TMpaIiBHUKAMHM CEKTOPY 3A1MCHEHHS
KBapTaJIbHOI TEPEBIPKH HAABHOCTI MaTeplajlbHUX
HOCIiB  cekpeTHOi iHopMamii Ta  CKJIaJaHHA
BIJIITOBITHHUX AKTIB.
25. Benenns xypHally OONIKYy BHI3[iB 3a KOPIOH
MpaIliBHUKIB, SKUM HaJaHO JOMYCK 0 JepXaBHOI
TaEMHHUILIL.
26. BHeceHHs TOJIOBI MPOMO3UIIA 3 TMHUTaHb
YIOCKOHAJIEHHS MAISUTbHOCTI CEKTOPY Ta CTBOPEHHS
HEOOX1THUX YMOB JIJIsi HOT'0 pOOOTH.
27. IlpoBeneHHs IHCTPYKTaXy 3 MHUTAHb PEXKUMY
CEKpPETHOCTI Ta MOMNepeHKyBAIbHO-TTPO(IITAKTHIHUX
3aX0JIB W00 0cCi0, JOMyHIeHUX 10 poOOTH 3
MaTeplalbHUMHU HOCISIMU CEKpETHOT 1H(popMarlii.
28. llopymenHa mnepen ToOJOBOK IHTAHb IIOAO
NPU3HAYEHHS CIIy>)KOOBHUX pO3CIiAYyBaHb 3a (hakTaMu
BUTOKY CEKpETHO1 1H(popMarlii.
29. BumaranHs Bl ~ MpaliBHUKIB  amapary,
CTPYKTYPHUX MIAPO3IUIIB  OOJaepx)aaMiHICTparlii,
SKUM HaJaHO JOIMYCK, Ta BUKOHABUMX KOMITETIB
MICBKUX pPajJ MICT OOJacHOrO0 3HAYEHHS, PaOHHUX
JepKaBHUX aJMIHICTpAIlii MHUCHhMOBHX TIOSICHECHD
1010 OPYILIEHb HUMH PEXUMY CEKPETHOCTI.
30. Benenns kaptoreku (0a3u AaHUX) HOPMATHUBHO-
MpaBOBUX AaKTIB 3 MHTaHb PEXKHUMY CEKPETHOCTI,
CEKPETHOTO JIJIOBOJICTBA, JISUTBHOCTI CEKTOPY.
31. Yuactb y:

PO3IJISAIl MPOEKTIB IITATHUX PO3MUCIB Y YACTHHI,
II0 CTOCYETHCS PEKUMHO-CEKPETHOTO OpTaHy;

3HMILEHHI MaTepialbHUX HOCIIB  CEKpPETHOI
1H(popMarlii;

MIJITOTOBIIl aKTa MpUUMaHHS-TIepeaayl CIpaB
IIPU 3MiH1 F'OJIOBU Y YACTHHI, 1110 CTOCY€ETHCS PEKUMHO-
CEKPETHOI JISUTBHOCTI.

32. 3a0e3neueHHS:

o(OpMIICHHS pa30M 3 YIPaBIIHHAM MO POOOTI 3
MepCOHAJIOM amapaTy HEOOXITHUX JOKYMEHTIB II0JI0
HaJaHH npariBHUKaM oOJep kaaAMiHICTparii
JOTTYCKY JI0 JIep KaBHOT TAEMHMIII;

MiATOTOBKY JOKYMEHTIB JII1 BCTAaHOBJICHHS Ta
CKaCyBaHHsI KOMIICHCAIIIT TMpaIlliBHUKaM 3a poOOTy B
YMOBAaX PEKUMHUX OOMEKEHb;
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CBO€YACHY Ta AKICHY MiJITOTOBKY CTaTHCTUYHOI
3BITHOCTI IO/I0 PEKUMHO-CEKPETHOI 1SLTbHOCTI;

OOJIK  PEeXUMHUX  NIPHUMINIEHb,  CXOBHIII

MaTepiaJIbHUX HOCIIB CeKpeTHOi iHdopMaIllii 1 KI0viB
BiJl HHUX, pPOOOYMX TAMOK, OCOOUCTUX HOMEPHHX
METaJeBUX T[E€YaTOK TMPAIliBHHUKIB, SKUM HaJTaHO
JIOTTYCK.
33. HeBinkmanue iHpopMyBaHHS TOJOBH ab0o ocoOwu,
0 BUKOHYy€ HOTOo OOOB’SI3KM, a 3 HOro BimoMma
oJlHO4YacHO — YmpaBiinusa Cinyx0u O0e3nexku YKpaiHu B
Jlyrancekiit obnacri, mmpo:

cripoOy abo BUKpaJeHHS MaTepiaJbHUX HOCIIB
CeKpeTHOi 1H(opmarlii, BUSIBICHHA (AKTIB YW O3HAK
BUTOKY cekpeTHoi iHdopmamii, y ToMy dwHCIi
BHACJIIJIOK TIOKEXK, aBapiil, karacTpod ToIIo;

(dakTh O€3MIICTaBHOI 3alllKaBJIEHOCTI 3 OOKYy
1HO3EeMIIIB 4yu 0cl0 0e3 rpomaasHCTBa ab0 TpoMasiH
VYkpainu, SKUM HE HaJaHO JOMYCKY Ta JOCTYMY 0
JIEP’KaBHOI TAEMHHUII, BIAOMOCTSIMH, 110 CTAHOBIISATH
JIep’KaBHY TAEMHHUIIIO;

HE3aKOHHY Iepefady abo crpoOy mnepenadi
CEKpEeTHO1 1H(popMaIlli 1HO3EMHUM OpraHi3alisM 4M ix
MpEICTaBHUKAM;

3HUKHEHHS 0cCi0, OO0I3HaHUX 3 JAEP)KABHOIO
TaEMHUIICIO;

BUSBJICHHS ~ 3aC00IB  TEXHIYHOTO  3HATTA
iH(bopmMarlii (miacaIyXoByBaHHS, ay/l0-, B1I€O3AIHCY,
dboTorpadyBaHHsI TOIIO) y PEKUMHHUX MPUMIIIEHHIX
obnaep kaaMiHiCTpalii.

34. BkuTTsA HEOOX1AHUX 3aXO0JIB JUII OXOPOHH MICIIS
nmoAii 1 OJHOYACHE TMOBIJIOMJICHHS Y TPaBIiHHSA
Cnyx0u Oe3nexku Ykpainu B Jlyrancbkid oOnacTi y
pa3i BUSBIICHHA TOPYIICHHS IUIICHOCTI BIIOMTKA
MeYaTKH, TMOIIKOKCHHS 3aMKiB, IHIINX O3HAK
HECAHKI[IOHOBAHOTO TIPOHUKHEHHS JI0 PEKUMHOTO
MPUMIIIICHHS (30HU, TEPUTOPIT) YU BIIKPUTTS CXOBHUIIA
MaTepialbHUX HOCIiB CEKpETHOI 1H(OopMaIrii.

35. 30epiranHs y ceidi B Kombax, omedaTaHUX
0COOMCTHMH METAJICBUMHU I€YaTKaAMH B1IIIOBIIAILHUX
0ci0, 3aMaCHUX KJIIOYiB B1Jl yC1X CXOBHII MaTepialibHUX
HOCIIB  CeKkpeTHoi 1H(popMalii Ta  PEeKUMHHUX
NpUMILIEHb

YMoBU oruiatu npari

MOoCaJoBUN OKJaJa, HajbaBKa 3a paHr, Haja0aBKa 3a
BUCITYTY POKIB Ha JIEpXkaBHIA CIIykO01 BIAMNOBIAHO 10
3akony VYkpainu «lIpo gepxkaBHy CciyxO0y» Ta
noctaHoBu KabGinery MinictpiB  VYkpaiHu  Bif
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18.01.2017 No 15 «IlurtanHs omiaty mnpaii
NPalliBHUKIB JEPKABHUX OPTaHiB»

[adopmarris npo
CTPOKOBICTh U1
0€3CTPOKOBICTh
NPU3HAYCHHS HA TTOCATy

0€3CTPOKOBO

[Tepenik TOKyMEHTIB,
HEOOX1THUX JIJISl y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK iX
ITOIaHHS

1) kormist macmopTa rpoMaisiHuHa Y KpaiHu;

2) mhchbMOBaA 3asBa PO y4acTh Yy KOHKypCl 13
3a3HAYEHHSIM OCHOBHUX MOTHUBIB WIOJI0 3alHATTS
mocajau Jep)KaBHOI CiIy»)O0u 3a (PopMoOrO 3TrigHO 3
nonatkoMm 2 no [lopsinky mpoBeleHHsS KOHKYpCy Ha
3aMHATTS TOCall JEP>KaBHOI CIIy>KOU, 3aTBEPIKEHOTO
nocranoBoro Kabinery MinicTpiB YkpaiHu Bif
25.03.2016 Ne 246, no SKOI HOMAETHCS PE3IOME Y
JTOBUIBHIN (opMi;

3) nucbMoBa 3asBa, B AKiil 0coda MOBIIOMIISE, IO 10
HEi HE 3aCTOCOBYIOTHCA 3a00pOHHW, BH3HAYCHI
YaCTHHOIO TPEThOIO ab0 ueTBepToro cTarTi 1 3akoHy
Vkpainu «IIpo ouuntieHHs Biaan», Ta HaJga€ 3rogy Ha
MPOXO/KEHHS  TEPEBIPKM  Ta  ONPWIIOJHEHHS
BIJIOMOCTEl CTOCOBHO HEI BIJANOBIIHO JO I[HOTO
3akoHy, a00 KOIis JOBIJKH BCTAHOBJICHOI (hOpMHU IIPO
pE3yNbTaTH TaKO1 MEPEBIPKHU;

4) koris (Korii) TOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) IIPO OCBITY;
5) mocBiUeHHS aTecTallii MO0 BUIBHOTO BOJIOIIHHS
Jep’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3arI0OBHEHA 0CO0OBA KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;
7) nexnaparilisi ocoOu, YIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
GyHKL1A JepkaBu a00 MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHs, 3a
2016 pik (momaeTrbcsi B MOPSAAKY, MepeadaueHOMy
3akoHoM Ykpainu «IIpo 3ano6iranHst KOpymiii»).

VY pa3si iHBajIiJHOCTI — 3a5Ba 32 BCTAHOBJICHOO (HOPMOIO
po 3a0e3neYeHHs] PO3YMHOTO TIPUCTOCYBAHHS.
Tepmin moaHHs TOKYMEHTIB /I y4acTi B KOHKYpCI:
15 xaneHmapHUX [JHIB 3 JHS  ONPWIIOAHEHHS
1H(pOopMaIlii mpo NpoBeIeHHS KOHKYPCY Ha O(IIiHHUX
caiitax JIyrancpkoi o0JacHOI 1epKaBHOT aaMiHICTparlii
ta HamioHanpHOTO areHTCTBa VYKpaiHM 3 TIMTaHb
JIEP>KaBHOI CITY>KOU.

Hokymentu noaatotscsa 10 17.30 rogunu 17 TpaBHA
2017 poxky 3a ampecoro: mpocn. Llentpansuuii, 6. 59,
ka6. 312, M. CeBEpOIOHEIIBK
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Jlata, Jac i micie
MIPOBEICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC npoBoauThCst 00 11.00 roauHi 22 TpaBHs
2017 poky 3a agpecoto: npoct. [{entpanphuit, 6. 59,
Marsa 3ayia, M. CEBEPOIOHEIIBK

[Ipi3BuiLe, iM’s Ta MO
0aTbKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca
CJICKTPOHHOI TOIIITH
oco0u, sIka Hagae
J01aTKOBY 1H(opMairito 3
ITUTaHb IIPOBEICHHS
KOHKYPCY

['mymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumorn 10 npodgeciiiHOi KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1. | OcBiTa

BHUIIA; CTYITIHb BUIIIOI OCBITH — MaricTp

JHocinx pobotu

JOCB1J1 pOOOTH Ha MOCaAax AP KaBHOI CIIyKOU
kareropiii «b» un «B» abo B opranax MicLeBoro
CaMOBpsITyBaHHs, 200 Ha KEPIBHUX MOCaIax
MIIMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliii He3aJexHO BiJl
(dbopMu BIIACHOCTI HE MEHIIIE IBOX POKIB

3. | Bonomiaag
JIEPKaBHOIO MOBOIO

BUIbHE BOJIOJIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO

CrneniajJbHi BUMOTH

1. | OcBira BHUIIA OCBITA 32 HANPsIMOM MiAroToBku «IIpaBoy»
3HaHHSA 1) Konctutyuis Ykpainu;
3aKOHOJAaBCTBA 2) 3aKOHHM YKpaiHH:

«IIpo nepxkaBHy CIIyx 0y»;

«IIpo 3anmob6iranHs KOPyMIii»;

«IIpo micueBi aepaBHi aAMIHICTpaIIii;
«IIpo BIiCEKOBO-ITUBIIIbHI aAMIHICTpAIIII»;
«IIpo 3axuCT mepcoHaATBHUX JTAHUX;

«IIpo nepkaBHY TAEMHUITION;

«IIpo Harmionanbpauii apxiBHuid HoH Ta apXiBHI
YCTaHOBWY;

«IIpo KaGiner MinictpiB Ykpainmy;

«IIpo nieHTpanbHi OpraHd BUKOHABYOI BIIATN,;
«IIpo agmiHICTpaTUBHI TOCIYTHY;

«I1Ipo 3BEpHEHHS TPOMAAH;

«IIpo moctyn mo nmy6miuHoi iHGOpMaIi»;
«IIpo 3acaau 3ano0iranHs Ta IPOTUIIT
JUCKpUMIHALIIL B YKpaiHi»;
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«IIpo miciieBe caMOBpsAyBaHHS B Y KpaiHi»

3) TumoBa iHCTPYKITis 3 AUTOBOACTBA Y IIEHTPATBHUX
opraHax BUKOHaBYOi By, Pasai MiHicTpiB
ABtoHOMHOT PecniyOmiku Kpum, miciieBux opranax
BUKOHABYOI BJIaJH, 3aTBEPPKEHA IIOCTAHOBOIO
Kab6inery MinictpiB Ykpainu Bix 30.11.2011

Ne 1242;

4) yxazu [Ipesunenta Ykpainu, noctaHoBu KaGinery
MinicTpiB YKpaiHu Ta 1HIII HOPMaTHBHO-TIPABOBI
aKTH, sIKI pEeryJIIOI0Th MISUTbHICTh CEKTOPY;

5) broomketnuit Ta [logaTkoBuit KojgeKkcH YKpaiHu

[Tpodeciitai un
TEXHIYH1 3HAHHS

1) oCHOBM JepKaBHOTO YNpPaBIIHHS,

2) 3HaHHS 3aKOHOJIaBCTBAa y chepl PeKUMHO-
CEKpETHO1 po00TH;

3) HOPSIOK MiATOTOBKU Ta BHECEHHS HA PO3TJIAL
MIPOEKTIB PO3NOPAIUUX AKTIB;

4) nopsIOK TOKYMEHTYBaHHS yIPABIIHCHKOT
1H(popmanii Ta oprasizauii poOOTH 3 JOKyMEHTaMH, y
TOMY YHCJI, SIKI MICTSITh CITy>kO0BY 1H(OpMaIIiio;

5) 3aranbHI MpaBWJIa €TUYHOI MOBEIIHKU
Jep>KaBHUX CITy>KOOBIIiB;

6) mpaBuUiIa IIJIOBOTO €TUKETY;

7) mpaBumiIa Ta HOPMH OXOPOHHM Mpalll, TEXHIKA
0e3reku, BAPOOHNYIOI CaHITapii Ta MPOTUIIOKEKHOTO
3aXHUCTY;

8) BMIHHS BUKOPHUCTOBYBAaTU O(ICHY TEXHIKY,

KOMIT FOTE€pHE 00J1aTHAHHS

3HaHHA Cy4YaCHHUX

Microsoft Office (Word, Excel) abo anbrepHaTuBHUI

1H(popMaIHHUX NakKeT IHIIUX 0(iCHUX Mporpam B o0cs3l,
TEXHOJIOT1H HEOOX1THOMY JIJIsl BUKOHAHHS 1M0CaJI0BUX 00O0B’SI3K1IB
JlinepctBO 1) BeeHHS 1JIOBUX MIEPETOBOPIB;

2) BMIHHSI OOTPYHTOBYBATH BJIACHY MO3HUIIIIO;

3) IOoCSTHEHHS KIHIIEBUX PE3yJIbTaTIiB
[TpuiinsaTTS 1) BMIHHS BUpIITYBaTH KOMIUICKCHI 3aBIaHHS;

e(eKTUBHUX PIllIEHb

2) aHami3 Jep>KaBHOI TMOJITHKKA Ta TUIaHYBaHHS
3aXO/IIB 3 ii peanizariii;

3) BMIHHSA MPALIOBaTH 3 BEIMKUMHA MACHBaMU
1H(hopMmarii;

4) BCTaHOBJIEHHS 1I1JI€H, MPIOPUTETIB Ta OPIEHTUPIB

KomyHnikariii Ta
B3a€MOI1A

1) BMiHHSI €eKTUBHOI KOMYHIKaIlii Ta MyOIIYHUX
BUCTYIB;

2) criBrmparis Ta HaJaroKeHHs MapTHEPChKOI
B3a€MOJI1

BnpoBamkeHns 3mMiH

3JIaTHICTH MIITPUMYBATH 3MIHH Ta MPAIIOBATH 3
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peaKIli€ro Ha HUX

9. | Yopapmiaas
oprasizaii€er poooTu
Ta MEPCOHAIIOM

1) oprani3aitist poOOTH 1 KOHTPOJIb 3 ii 3MIHCHEHHSIM;
2) BMIiHHS IIPAIIOBaTH B KOMAaH/II,

3) MOTUBYBaHHS;

4) oriHKa 1 PO3BUTOK I JICTIINX;

5) BMiHHSI pO3B’SI3yBaTH KOH(IIIKTH

10. | OcobucTicHi
SIKOCTI

1) anamiTiuHi 3110HOCTI;

2) AUCIUILIIHA 1 CHCTEMHICTb;

3) camooprani3aiiisi Ta Opi€HTaIlisl Ha PO3BUTOK;
4) He3aJIeKHICTh Ta 1HIIIATUBHICTD;

5) BMiHHS IIPAIIOBATH Y CTPECOBUX CUTYaIlISIX

YMOBHA

MPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aHHATTA BAKAHTHOI N0CATU AEPKABHOI CJIy:KON
karteropii «b» — 3aBinyBada cekTopy MoOii3aniiHoi podoTH anapary
JIyrancbkoi 00J1aCHOI J1epKaBHOI agMiHicTpanii

3araabHi yMOBH

[TocagoBi 000B’s13KH1

1. 3mificHEHHS KEpIBHUIITBA MISJIBHICTIO CEKTOpY,
po310/1171 000B’SI3KIB MK MPaLlIBHUKAMHU, KOHTPOJIb 32
iX poboTO}I0.

2. 3abe3rneyeHHs] BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX HA CEKTOP
3aBJaHb MO0 OpraHi3alii 3axoJiB 3 MOOiTI3amiiHOT
MMATOTOBKH Ta MOOLII3aIl].

3. 3abe3nedeHHs poOOTH 3 MaTeplaJiaMu  Ta
JIOKyMEHTaMH, 110 HAJXOSTh 710
oOnaep)aamiHicTpallii, B  MeXaX  BH3HAYEHOL
KOMIETEHI].

4. IlinroroBka pa3zoMm 3 (axiBISIMU CTPYKTYpHUX
M1PO3/1JIIB oOnaepkaaMiHicTpanii MIPOEKTIB
MOTOYHMX Ta MEPCIEKTUBHUX IIJIaHIB pOOOTH, a TAKOK
BIIMOBITHUX TPOMO3UIIINA II0JI0 BUKOHAHHS aKTIB
[Ipesunenta VYkpainu, nocraHoB BepxoBHoi Pamau
VYkpainu, Kadinery MinictpiB Ykpainu, ix 10pydeHsb 3
MUTaHb MOOUTI3AIIHHOT MIATOTOBKY Ta MOOLTI3AIlii.

5. TlpoBeneHHs aHaNi3y Ta y3arajJbHEHHS MaTepialiB
npo XiJ BUKOHAHHS HOPMATHBHO-TIPABOBHUX 1

OpraHi3aIifHO-PO3IMOPTINX JTIOKYMEHTIB ISt
KEepIBHUIITBA OOJAepKaIMIHICTPAILii.
6. 3abe3neucHHS M1TOTOBKH MIPOEKTIB

pPO3MOPS/KEHb TOJIOBH  OOJIIepKaJIMIHICTpaIlli Ta
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IHIIUX ~ CIYy)KOOBUX JOKYMEHTIB 3 IMHUTaHb, IO
HaJIeXKaTh 0 KOMIIETEHIIIT CEKTOPY.

7. Yuyacte B po3poOmi 1 pO3MJsiAl  MPOEKTIB
HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTiB 3 MUTaHh MOO1TI3aIIHHOT
MITOTOBKY Ta MOO1TI3allii y MeXaX MOBHOBAKEHb.

8. Opranizartis 3aX0AiB 3 MOO1TI3aIIHHOT MTiATOTOBKH
Ta MOOUTM3amii 1 KOHTPOJb 3a iX 3IIACHEHHSIM Y
CTPYKTYPHHX MAPO31JIax 00JepKaaAMIHICTpaIIii.

9. Opranizaiisa IJIaHyBaHHS,  PO3POOJICHHS 1
MIPOBEICHHSI MOO1T13a1i{HOL M ATOTOBKH Ta
MoOOUTI3aIii, y TOMYy YHCIl 3 TIepeBEICHHS
MIJNPUEMCTB, YCTAHOB 1 opraHizaiii objacti, sKi
3aJTy4aroThCs 00JAep KaAMIHICTPAIII€IO, 10 BUKOHAHHS
MOOUTI3AIIMHUX 3aBIaHb (3aMOBJICHb) B OCOOIMBUI
nepio Ta 31MCHEHHS! KOHTPOJIIO 3a 1X BUKOHAHHSIM.
10. KoopauHaris pO3pOo0IeHHS IIPOEKTIB
MOOUTI3aIMHUX IUJIaHIB, JOBFOCTPOKOBUX Ta PIYHUX
nporpaMm MoO1TI3aliiHOT MIATOTOBKY 1 BXKUTTS 3aX0/11B
U1 3a0e3MneueHHs 1X BUKOHAHHA.

11. Busnauennss notped (00csry) y ¢iHaHCYBaHHI
3aX0/11B 3 MOOLTI3AIIAHOT MTIATOTOBKH.

12. Bxkutts 3ax0/1iB 010 BUKOHAHHS
MIIPUEMCTBAMHU, YCTaHOBAaMH Ta OpraHizaiisiMu
oOnmacTi  MOOUM3aIIMHUX  3aBAaHb  (3aMOBJICHB)
BIJIMOBITHO /10 YKJIAJEHUX JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB).
13. Opranizaitis poOOTH, TTOB’s3aHOT 3 BU3HAYCHHSM
MO>KJIMBOCTI IIOJI0 3aJI0BOJICHHSI TOTpeO 30ponHMX
Cun, 1HIMX BIMCHKOBUX (POPMYyBaHb, rOCIOAApCTBA
00J1acTi Ta 3a0€3IeYeHHS JKUTTEAISUILHOCT] HACEJICHHS
B 0COOJIMBUH TIEP1O/.

14. 3ailicHeHHA KOHTPOJIIO 3a CTBOPEHHSIM,
30epiraHHsiM Ta OOCIYroBYBaHHSIM MOO1Ti3alIiHOTO
pe3epBy  MaTepialibHO-TEXHIYHHUX 1 CHPOBHUHHUX
pecypciB  Ha MIANPHEMCTBAX, B yCTaHOBaX Ta
oprasizarisix 00acTi.

15. [loganHss ~ MPOMO3UINIKA  NIOJO0  CTBOPEHHS,
dbopmyBaHHS 1 BEAEGHHS  cTpaxoBoro  (oHIy
JOKyMEHTAIlli Ha MPOAYKIIIO MOOUTI3aiifHOro Ta
00OpPOHHOTO TPHU3HAYEHHS Ta TPOTPAMH CTBOPCHHS
TaKOl JOKyMEHTAIII].

16. Opranizaris pobotu 3 OpOHIOBaHHS
B1MICbKOBO3000B’sI3aHUX Ta 31MCHEHHS KOHTPOJIIO 3a
BEJIICHHSAM iX 0O0JiKy, 3a0e3leueHHs] MOJaHHS
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BIIMOBIHOT 3BITHOCTI, MPOIMO3HUIINA 13 3a3HAYEHUX
ITMTaHb.

17. Po3rasin mpomosuiiid, 3BepHEHb, M0 HAaIXOIATh
Bil OpraHiB JEp>KaBHOI BJIAgU, MIANPUEMCTB Ta
Opraizailiii He3aJ1eKHO BiJ (OpPM BIACHOCTI 3 TUTAHb
MOOLTI3aHHOT M ATOTOBKH Ta MoO1mi3aIii,
MiATOTOBKA BIATIOBITHMX MaTepiamiB Ta MOJAHHS iX
KEPIBHUIITBY OOJIACpKaAMIHICTpaIlii.

18. 3a0e3neueHHs NOAEp>KaHHS PEKUMY CEKPETHOCTI
M 4Yac 3OiCHEHHSA 3axomiB 3 MOOUT3amiiiHOoL
MMITOTOBKU

YMOBHM oIlIaTH mpaiii

MOCaJoBUi OKJIaJ, HajOaBKa 3a paHr, HajgOaBKa 3a
BHUCJIYT'Y POKIB Ha Jep>KaBHIM Cay>k01 BiJMOBIIHO J10
3akony VYkpainu «lIpo pgepxkaBHy cinyxOy» Ta
noctaHoBu KabGinery MinictpiB  VYkpaiHu  Bif
18.01.2017 No 15 «lIluranHs omiatu mpaii
MPAIIBHUKIB J€p>KaBHUX OPraHiB»

[ndopmartis npo
CTPOKOBICTh UM
0E3CTPOKOBICTD
IPU3HAYCHHS Ha MOcaIy

0€3CTPOKOBO

[lepenik JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX VISl y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MTOTaHHS

1) kormist macmopTa rpoMaisiHUHA Y KpaiHu;

2) mnuceMoOBa 3asgBa MPO YydacTb Yy KOHKypcl 13
3a3HAUYEHHSM OCHOBHMX MOTHBIB II0JI0 3alHATTA
nmocajau JAEp:KaBHOI CIy»KOW 3a (QOpMOIO 3riTHO 3
nonatkoM 2 1o Ilopsnky mpoBeneHHs KOHKYpCy Ha
3aMHATTS TOCal JAEP>KaBHOI CIIy>KOH, 3aTBEPIKEHOTO
noctaHoBoro KabOinery MiHicTpiB YKpaiHu BiJ
25.03.2016 Ne 246, no sKOi JOAAETBCA PE3IOME Y
JOBUIBHIN (opMi;

3) mucbMoOBa 3asBa, B SKii 0co0a MOBIIOMIISIE, L0 IO
HEi HE 3aCTOCOBYIOThCA 3a00pOHH, BH3HAYCHI
YaCTHUHOIO TPEThOI0 abo deTBepToro cTaTTi 1 3akoHy
Yxpainu «IIpo ounieHnns Biaaw», Ta HaJa€ 3roay Ha
OPOXO/DKEHHS  TEPEeBIPKM  Ta  ONPHIIIOJHEHHS
BIJIOMOCTEl CTOCOBHO HEI BIANOBIIHO O I[bOTO
3akoHy, a00 KOMisl IOBIJIKM BCTAHOBJIEHOT JOPMHU TIPO
pE3yNbTaTH TaKO1 MEPEBIPKU;

4) komis (Korii) TOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) PO OCBITY;
5) mocBigYEHHS aTecTallil MO0 BUIBHOTO BOJOIIHHS
JIEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3anoBHEHa 0cOO0BA KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;
7) nexmnapailisi ocoOH, YIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
GbyHKIIIM qep:kaBu a00 MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHsI, 3a
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2016 pik (momaeTbcs B TOPSAKY, MependadyeHOMY
3akonoMm Ykpainu «lIpo 3ano0iraHHst KOPYIii»).

VY pasi iHBaNAHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJICHOIO (HOPMOIO
po 3a0e3neYeHHS PO3YMHOTO TIPUCTOCYBAHHS.
TepMiH MomaHHA JOKYMEHTIB JUIsl y4acTi B KOHKYpCI:
15 xaneHmapHUX [HIB 3 JHS  ONPWIIOAHCHHS
iHbopMaIlli mpo MpoBeIeHHsI KOHKYPCY Ha O(DiliiHUX
caiitax JIyrancpkoi 00JacHOI JiepKaBHOT aaMIHICTparlii
ta HarmionaneHoro areHTcTBa YKpaiHM 3 TIMTaHb
JIEP>KaBHOI CITYKOU.

Hokymentu noxaatotbca a0 17.30 rogunu 17 TpaBHA
2017 poxky 3a anpecoro: mpocn. Llentpansuuii, 6. 59,
ka6. 312, M. CeBEPOTIOHEIIBK

Jlata, 4ac i micie
MIPOBEICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC npoBoauThCst 00 11.00 roauui 22 TpaBHs
2017 poky 3a agpecoto: npoct. [{entpanbhuit, 6. 59,
Masia 3ana, M. CEBEPOJIOHEIILK

[Ipi3Buie, iM’4 Ta 1O
0aTbKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta agpeca
€JICKTPOHHOT IOIITH
ocoOu, sIKa HaJae
J0IaTKOBY 1H(opMaIrito 3
IIMTaHb MPOBEICHHS
KOHKYpCY

['mymenko Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiHoi KOMIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1. | Ocsira BHIIA; CTYMiHb BHIIOI OCBiTH — MAT1CTP

2. | Mocsin pobotu JIOCB1] poOOTH Ha TTOCaIax JACP)KABHOI CITY>KOU
kareropiii «b» un «By» ab6o B opranax miciieBoro
caMOBpsiyBaHHs, a00 Ha KEPIBHUX TOCaIax
MIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3alliil He3aJIeKHO BiJT
dbopmMu BIIACHOCTI HE MEHIIIE IBOX POKIB

3. Bononinas nepxaBHOO BUTHHE BOJIOJIIHHS JIEP>KAaBHOO MOBOO

MOBOIO
CneniajbHi BUMOTH
OcsiTa

BHIIA; CTYIiHb BUIIOI OCBITH — MariCTp

2. | 3HanHA
3aKOHOJABCTBA

1) Koncrurymist Ykpainu;

2) 3akoHW YKpaiHu:

«IIpo mepxaBHY CITyXOy»;
«IIpo 3amobiranHs KOPYIIii»;
«ITpo oumnnieHHs BlIaan»;
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«IIpo MicrieBe caMOBpsIyBaHHS B YKpaiHi»;

«IIpo MmicreBi aep:kaBHI aaMiHICTpaIlii»;

«IIpo BiACEKOBO-ITUBIIBHI aaMiHICTpaIii;

«[Ipo 3aXUCT MEPCOHATLHUX JTAHUXY;

«IIpo nepxaBHY TAEMHUIIION;

«IIpo mMoOimizamiitHy MiArOTOBKY Ta MOOiTI3aIliioN;

«IIpo BilicbkOBHI 000B’SI30K 1 BIHICEKOBY CITYKOY»;

«[Ipo Kabinetr MinictpiB Ykpainu»;

«IIpo neHTpanbHi OpraHk BUKOHABYOI BTN,

«IIpo agMiHICTPAaTHBHI OCIYTH;

«IIpo 3BepHEHHS TPOMAITHY;

«IIpo moctym 10 myOIiuHOI iHhOpMAaIIii»;

«IIpo 3acaam 3amob6iraHHs Ta MPOTUAIT AUCKPUMIHAIII B YKpaiHi»;
3) TunoBe monokeHHs MPO MOOLTI3AIIHIN MiAPO3ALT Oprany
JISP>KaBHOI BIIa/IH, 1HIIIOTO JICP>KAaBHOTO OpTraHy, 3aTBEPKECHE
nocranoBoto Kabinery MinicTpiB Ykpainu Big 27.04.2006 Ne 587;

4) bromxernuii Ta [logatkoBuii kogekcn YKpaiHu

[Ipodeciiini 3HaHHS

1) OCHOBHM JIep>KaBHOTO YIIPaBJIIHHS;

2) 3HaHHS CUCTEMHU JIEPKABHUX OpPraHiB 1 OpraHiB
MICIIEBOT'O CAMOBPSITyBaHHS, BHYTPIIIIHS OpraHi3alis
iX JISIBHOCTI,

3) mpaxkTHKa 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJ/ABCTBA y cepi
MOO1T13aI1THOT IATOTOBKH;

4) NopsAOK MIATOTOBKM Ta BHECEHHS HA PO3TJISL
MIPOEKTIB PO3NOPATUUX AKTIB;

5) 3arayibH1 IpaBUJia €TUYHOI MTOBEIIHKU
Jep>KaBHUX CITY>KOOBIIIB;

6) mpaBwiIa IUIOBOTO €TUKETY;

7) mpaBumiIa Ta HOPMH OXOPOHH TMpalli, TEXHIKA
Oe3reku, BAPOOHNYOI CaHITapii Ta MPOTUIIOKEKHOTO
3aXHUCTY;

8) BMIHHS BUKOPUCTOBYBATU O(ICHY TEXHIKY,

KOMIT I0T€pHE 00JIaTHAHHS

CrientianpHAN TOCBiT poOOTH

CTaX poOOTH, OB’ sI3aHUM 3 MOOLTI3aLIHOIO
I1JrOTOBKOIO, HE MEHII SIK IBA POKU

3HaHHs Cy4yacHUX
iH(pOpMaLiHHIX TEXHOJOTIH

Microsoft Office (Word, Excel) abo anbrepHaTuBHUIN
NakKeT IHIIMX 0(iCHUX Mporpam B o0cs3l,
HEOOX1THOMY JIJIs BUKOHAHHS 1M0CaJI0BUX 00OB’SI3KIB

JlinepcTBO

1) BEJICHHS JIIJIOBUX ITEPETOBOPIB;
2) BMiHHS OOTPYHTOBYBATH BIIACHY TIO3HIIIFO;
3) nocsrHeHHs KiHIEBHX pe3ysIbTaTiB

[MpuiiasATTS ePeKTUBHUX
piteHs

1) Bminns BUpilTyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBIAHHS;

2) nnamysanns 3axonis 3 MOO1TI3aI[IHHOT M1ITOTOBKH,
3) BMiIHHSA NPaIIOBaTH 3 BEIMKUMHU MaCUBaMU
1H(hopMmarii;

4) BCTaHOBJIEHHS 11JIEH, MPIOPUTETIB Ta OPIEHTUPIB

Komymnikarii Ta
B3a€EMO/IIA

1) BMiHHS epeKTUBHOT KOMYHIKaLlli Ta MyOIYHuX
BUCTYIIIB;




13

2) crmiBIpalis Ta HAJIAaroPKEHHS MapTHEPCHKOT
B3a€MO/III;
3) BIIKPHUTICTH

9. | BopoBamkeHHs 3MiH | 34aTHICTh MIATPUMYBATH 3MIHU Ta MPAIIOBATH 3
PEaKIN€ero Ha HAUX;
10, Ynpaninus 1) oprani3zaiist poOOTH 1 KOHTPOJIb 32 ii 3M1MCHEHHSIM;

oprasizaiiiero poooTu
Ta TIEPCOHAIIOM

2) BMIHHS NpaIfOBaTH B KOMaH/II,
3) MOTUBYBaHHS;
4) BMIHHS PO3B’SI3yBaTH KOH(PIIKTH

11.

OcoOucricHi
SIKOCTI

1) ananmiTiuHi 3110HOCTI;

2) AUCIUILIIHA 1 CHCTEMHICTB;

3) KpeaTUBHICTb, HEYTIEPEHKEHICTH;

4) camooprasizarfisi Ta CaMOPO3BUTOK;

5) HE3aJIeKHICTh Ta 1HIIIATUBHICTB;

6) BMIHHS MIPAIIOBaTH Y CTPECOBUX CUTYAIISX

YMOBHA

NPOBEACHHS KOHKYPCY HA 3alHATTA BAKAHTHOI MOCAH IePsKABHOI CJIYKOU
kareropii «b» — 3acTynHMKa HAYAJIbHUKA BIAALTY KOHTPOJIIO alapaTy
Jlyrancbkoi 00,1aCHOI 1ep;KaBHOI aAMiHicTpauii

3araabHi yMOBH

[TocagoBi 000B’s13KHU

1. 3mificHeHHS B MeXaX IOBHOBa)XCHb KEPIBHUIITBA

TISUTBHICTIO BIJIILITY, BUKOHAHHS 000B’SI3K1B
HavyaJIbHHUKA BIJUTUTY B pa3i HOTO BiICYTHOCTI.
2. 3abesrneyeHHs e(eKTUBHOTO BUKOHAHHS

3aKPITUICHUX 32 HUM HAIMpsIMiB pOOOTH BIIILITY.

3. VYyacte y po3poOii TPOEKTIB PO3MOPSIKEHb 1
JIOpPY4Y€Hb T'OJIOBH, MiJITOTOBKA JOMOBITHUX 3aMHUCOK 3
MUTaHb, 1110 HAJIEXKATh IO KOMIIETECHIT BIIJILTY.

4. 3piiicHEHHS aHaji3y CTaHy 1 TeHJEHLIH poOOoTH 3
KOHTPOJIIO 32 BHUKOHAHHSM HOPMaTHBHO-TIPABOBHX
aKTIB  CTPYKTYpPHUMH  MIAPO3AUIaMH  0OJacHOI
JepKaaMiHICTpallli, TEPUTOpiaJIbHUMU  OpraHaMu
[EHTPAIIBHUX OpPTraHiB BUKOHABYOi Biaau (y YacTHHI
3MIIHCHEHHS HUMH MOBHOBAXXECHb obmacHoi
JepKaaMiHICTpalii) Ta  OpraHaMM  MICIIEBOTO
caMOBpsiyBaHHS (y 4YacTHHI 3IIHCHEHHS HUMH
JIEJICTOBAaHUX TIOBHOBA)XCHb OPraHiB BHUKOHABYOI
BJIAJIM ); IPUIIMAE BIAMOBIIHI PIIICHHS 11010 YCYHEHHS
HEJIOJTIKIB 1 3aKPITJICHHS TO3UTUBHUX TCHICHITIH.
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5. IliarotoBka iH(popMaliiiHO-aHATITHYHUX Ta THITUX
MaTrepiamiB 3 THWTaHb BHKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta
poOOTHM 3 pearyBaHHS Ha 3allUTA 1 3BEPHEHHS
HApOJHMX JIEMyTaTiB YKpaiHH Ta JACMyTaTiB MiCIIEBHX
pan.

6. IlpoBeneHHs 3a TOpyYEHHSM HadalbHHUKA BiJUILTY
po0OOTH, TOB’S3aHOT 3 TMIJBHUINCHHSIM KBasidikarrii
MpaliBHUKIB BiAIUTY, HaJaHHS KOHCYJIbTalll 3
MUTaHb, 1110 HAJEKaTh JO KOMIIETCHIII BIIILITY.

7. BHeceHHs HaYyaJIbHUKY BiJIUTY MPOIO3UINN 11010
MMOJIITIIIEHHS oprasizarii Ta M IBUIIIEHHS
e(heKTUBHOCTI pOOOTH BIIILTY.

8. 3abesnedeHHS B MeKaX KOMIIETEHIIIT 30epeKeHHs
y BUIAUN JEp>KaBHOI TaEMHMII, 1HINOI 1HGoOpMaIli 3
OOMEXEHUM JOCTYNOM BIAMOBIIHO JO YHUHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA.

9. VYyacTts y poOOTI KOHCYJIBTaTUBHUX, AOPAAUUX Ta
IHIIMX JOTIOMDKHUX OPraHiB, CIYy>KO Ta KOMICIH, SKi
YTBOPIOIOTHCS TOJIOBOIO IJISi CIIPUSTHHS 31HMCHEHHIO
MMOBHOB&)XEHB 00JIIepKaAMIHICTpAIIii.

10. BukonaHHs 1HIIMX 000B’S3KIB, 1110 BUIUTUBAIOTH 13
MMOKJIaJICHUX Ha BIAAUI 3aBJaHb

YMOBH OILIaTH Tpailii

MOCaJOBUN OKJIaJ, HajbaBKa 3a paHr, Hajg0aBKa 3a
BHUCIIYT'Y POKIB Ha Jep>KaBHIM CIy>k01 BiJMOBIIHO JI0
3akony VYkpaimm «IIpo nepxkaBHY cCiykOy» Ta
noctaHoBu KabGinery MinictpiB  VYkpainu  Bif
18.01.2017 No 15 «lIluranHs omiatu mpaii
MpAaIiBHUKIB J€p>KaBHUX OPTaHiB»

[ndopmartis npo
CTPOKOBICTh YU
0Ee3CTPOKOBICTh
MpU3HAYEHHS Ha TIOCATy

0€3CTPOKOBO

[lepenik JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JIJIS y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MIOJTaHHS

1) kormist macmopTa rpoMaasiHUHA Y KpaiHu;

2) nuchMOBa 3asBa MPO Y4YacTh y KOHKypCl 13
3a3HAYEHHSIM OCHOBHUX MOTHUBIB MIOJI0 3alHATTS
nmocaju Jep>KaBHOI CIy»kOu 3a (OPMOIO 3TiTHO 3
nonatkoM 2 1o Ilopsnky mpoBeneHHs KOHKYpCy Ha
3aMHATTS MOCaa JEP>KaBHOI CIY>KOU, 3aTBEPKEHOTO
noctaHoBoro KabGinety MinicTpiB YkpaiHu Bif
25.03.2016 Ne 246, no sIKOI HOMAETHCS PE3IOME Y
JOBUIBHIN (opmMi;

3) nucbMoBa 3asBa, B AKiii 0coda MOBIIOMIISIE, IO JI0
Hei HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHH, BU3HAYEHI
JaCTHUHOIO TPEThOI0 ab0 deTBepToro cTaTTi 1 3akoHy
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Ykpainu «IIpo ouneHns Biaaw», Ta HaJa€ 3roay Ha
MPOXO/DKEHHS ~ TIEPEBIPKM  Ta  ONPHIIOJHEHHS
BIJIOMOCTE CTOCOBHO HEi BIAMOBIIHO JO I[HOTO
3akoHy, a00 KOsl JOBIAKK BCTAHOBJICHOI (popmMH TIPO
pe3yabTaTH TaKoi MePeBiPKH;

4) komis (kormii) TOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IPO OCBITY;
5) mocBiUEHHS aTecTallii MO0 BUIFHOTO BOJIOIIHHS
JIep>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3armoBHEHa 0cOO0BA KapTKa BCTAHOBJIEHOIO 3pa3Ka;
7) nexiapailisi ocoOH, YIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
byHKIIH gep)kaBy a00 MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHs, 3a
2016 pik (momaeTbcs B TOPSAKY, HepeadadeHOMY
3akoHoM Ykpainu «[Ipo 3anmo0iranHs KOpyMIIii).

VY pasi iHBaJiJHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJICHOIO (POPMOIO
po 3a0e3MeYeHHS PO3YMHOTO TIPUCTOCYBAHHS.
TepmiH no/laHHS TOKYMEHTIB JIJIsl y4acTl B KOHKYpCI:
15 xaneHmapHuX [AHIB 3 JHS  ONPHUJIIOJHEHHS
1H(popMaIlli Ipo NpoOBeIEHH KOHKYPCY Ha OPIIAHUX
caiitax Jlyrancpkoi 00J1acHOI Iep>KaBHOI aAMIHICTpallii
ta HamionansHoro areHTcTBa VYKpaiHU 3 TIUTaHb
JIeP>KaBHOI CITY>KOU.

Hokymentn nonparotbes n0 17.30 rogunu 17 TpaBHs
2017 poxky 3a anpecoro: mpocn. Llenrpansuuii, 6. 59,
ka6. 312, M. CeBEpPOTOHEIIBK

JlaTa, yac 1 micIie
IIPOBEJICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC mpoBoauThest 00 11.00 roauni 22 TpaBHs
2017 poky 3a agpecoro: npoct. I{enrpanphuit, 6. 59,
Masia 3ana, M. CEBEPOJIOHEIILK

[Ipi3Buie, iM’4 Ta 1O
0aTbKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta agpeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH
ocoOu, sIKa Hagae

['nymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiiHoi KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1. | Ocsira BUIIIA; CTYMIHb BUILOI OCBITH — MaricTp

2. | Hocsix poboru J0CB1JT pOOOTH Ha Mocaaax JAePKaBHOI CIYKOU
KaTeropii «b» uu «B» a00 B OpraHax MiCII€BOTr0
CaMOBpSITyBaHHs, 200 Ha KePIBHUX MOCaIax
MIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpPTraHi3alliil He3aJIeKHO BiJT
(¢bopMU BIIACHOCTI HE MEHIIIEC JIBOX POKIB

3. BosoainHs 1epkaBHOO BUIbHE BOJIOJIHHS JICPYKABHOK MOBOO

MOBOHO
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ChneniajabHi BUMOTH

—

OcsiTa

BHIIA; CTYMiHb BUIIOi OCBITH — MaricTp

3HaHHS
3aKOHOJAaBCTBA

1) Koncturymis Ykpainu;

2) 3aKOHU YKpaiHu:

«IIpo nepxaBHy CIryxk0y»;

«IIpo 3anobiranHs KOPYIIIi»;

«IIpo micreBi nep>kaBHI aAMiHICTpaIIii;

«IIpo micuieBe caMOBpsiIyBaHHS B YKpaiHi»;

«IIpo BiiCBKOBO-IIMBUIBHI aJIMIHICTpAIIii»;

«IIpo moctyn mo nmyomivHOi iHGOpMaITii»;

«IIpo Kabiner MinictpiB Ykpainuy;

«IIpo neHTpanbHi OpraHu BUKOHABYOI BIIAJIN»;

«IIpo agmiHICTpaTUBHI TOCIYTHY;

«IIpo 3BepHEHHS TPOMAIIHY;

«IIpo 3acaau 3anmoOiraHHs Ta MPOTUIIT TUCKPUMIHALIT
B YKpaiHi»;

3) broxerHuit Ta [lonarkoBuii kogekcu YKpaiHu;

4) TunoBe MOJOKEHHS PO CTPYKTYPHUN MIAPO3ILI 3
KOHTPOJIIO anapary MiCIeBOi Jep KaJMIHICTpallii,
3aTBepKeHe nocTaHoBo Kabinety MiHiCcTpiB
VYkpainu Big 21.08.2000 Ne 1290;

5) ykazu Ilpe3unenra Ykpainu, noctanoBu KaOinery
MinictpiB YKpaiHu Ta iHIlll HOPMATUBHO-TIPABOBI
aKTH, SIKI pEeTyJIIOIOTh MiSUIbHICTh MICIIEBUX
JIep>KaBHUX aMIHICTpAIliii, CTOCYIOTbCS JIePKaBHOT
CIIy0M Ta OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSIYBaHHS

IMpodeciiini 3naHHs

1) mopsAI0K MIATOTOBKK Ta BHECEHHS Ha PO3TIIS]
MPOEKTIB PO3MOPSAUNK Ta HOPMATUBHO-TIPABOBUX
aKTIB;

2) NOPSAOK TIOKYMEHTYBaHHS YIPABIIHCHKOT
iH(popmaii Ta opratizaiii podOTH 3 TOKyMEHTaMH, Y
TOMY YHCJII SIKI MICTSTH CITY>kK00BY 1H(hOpPMAIIiIO;
3) cyuacHe iHQOpMalIiHO-T0KYMEHTalliiHe
3a0€e3ne4eHHs YIIPaBIIiHHS;

4) BUKOPUCTAHHS CHCTEM aBTOMAaTH3aIlli
IJIOBOJICTBA;

5) mpaBuIia IIJI0BOTO €THKETY;

6) paBUIIa €TUYHOT MOBENIHKHU JCPIKABHOTO
CITyKOOBIIS;

7) ipaBuiIa Ta HOPMH OXOPOHU TPAIli, TEXHIKH
0e3MeKH Ta MPOTUIOKEHKHOTO 3aXUCTY;

8) BMIHHSI BAKOPUCTOBYBATH KOMII FOTEpHE
oOnagHaHHs Ta 0(PICHY TEXHIKY
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3HaHHS Cy4acHUX
1H(pOpMaLIHHUX
TEXHOJIOT1H

1) noceia pobotu 3 odicHum nakerom Microsoft
Office (Word, Excel, Power Point) a6o 3
aNbTepHATUBHUM IMaKeTOM 1HIIKUX O(iCHUX MpOTpam;
2) HaBUYKHU poOOTH 3 1HHOPMAIIHHO-TIOITYKOBUMU
CHUCTeMaMH B Mepexi [HTepHerT;

3) BIbHE KOPUCTYBaHHSA 1H()OPMALIHO-TIPABOBOIO
cuctemoro «JIII'A:3AKOH» Ta inmumu
1H(popMaIITHO-TEIEKOMYHIKAIIMHUMHU TEXHOJIOT1SIMH

JlinepctBo

4) BMiHHSA OOTPYHTOBYBATH BIIACHY TIO3HIIIIO;
5) mocsrHEHHS KiHIEBUX Pe3y/IbTaTiB

IIpuiiaarTs eheKTHBHUX
pimeHs

5) BMIiHHS BUPIIIyBaTH KOMIUICKCHI 3aB/IaHHS;

6) eheKTHBHO BUKOPHCTOBYBATH PECYPCH;

7) BMIHHSI IPAIIOBATH 3 BEJIUKUMHU MacHBaMH
1H(hopMmaii;

8) BCTaHOBJICHHS LILJIEW, TPIOPUTETIB Ta
OpIEHTHUPIB

Komangna po6oTta Ta
B3aEMOJIISA

4) BMIHHS CHIBIIPAIFOBaTH B KOMaH/I1 Ta
HaJIaro/KyBaTH MapTHEPCHhKI B3a€MO/IIT;
5) BIAKPUTICTH

BrpoBamkeHHs 3MiH

3/IaTHICTH MIITPUMYBATH 3MIHH Ta MPAIIOBATH 3
peaKIli€ro Ha HUX

VYrpaBaiHHs
Oprasizaiiero poooTu
Ta TIEPCOHAIIOM

5) opranizaiiis poOOTH 1 KOHTPOJIb 3 11 3/IIMCHEHHSM;
6) ynpaBJIiHHS IPOEKTAMU;

7) HaNMaroJKEHHsI Ta MATPUMKA SIKICHOTO
00CITyrOByBaHHS;

8) MoTuBailis 10 eheKTUBHOT poOOTH

10.

OcobwucricHi
SIKOCTI

7) aHamiTA4HI 3M10HOCTI;

8) IUCHUIUIIHA 1 CHCTEMHICTB;

9) iHHOBAIIWHICTh Ta KPEATUBHICTH;

10) camoopranizailisi Ta CAMOPO3BUTOK;
11) AWMIOMATUYHICTB Ta THYYKICTh

YMOBHA

NMPOBEICHHSI KOHKYPCY HA 3ailHATTA BAKAHTHOI MOCAM IE€PKABHOI CJIY:KOU
karteropii «b» — 3acTynHuka Ha4YaJIbHUKA IOPUIUYHOTO BIIILTY
anapary Jlyrancbkoi 00J1acHOI AepKaBHOI aAMiHicTpaLil

3araabHi yMOBH
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[TocagoBi 000B’s13KHU

1. 3ailicHeHHsA B MeKax IIOBHOBA)XEHb
KEpIBHUIITBA AISUIBHICTIO BIJIUTY, BHUKOHAHHS
00OB’sI3KIB HayalbHMKA BIAJALTYy B pa3l ioro
BiJICYTHOCTI.

2. Po3po0OsieHHST TPOEKTIB 3aKOHOAABYMX Ta IHIIUX
HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTiB, a TaKOX JOKYMEHTIB
IIPABOBOT'O XapakTepy.

3. [lepeBipka JOTpUMaHHS BUMOTI 3aKOHOJABCTBA i
yac MIATOTOBKM PO3MOPSIKEHb TOJOBH, HaKa3iB
KEepiBHUKA arapary, JIOTOBOPIB Ta 1HIINUX JOKYMEHTIB.
4. IlpoBeneHHsT IOPUIMYHOI EKCIIEPTU3H TMPOEKTIB
HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB, 1rOTOBJICHUX
CTPYKTYPHHMH MIAPO3ALIaMH 00JIIepKaaMIHICTpaIlii,
Ta HaIaHHS 3a 11 pe3yJIbTaTaMu BUCHOBKIB 32 (POPMOIO,
10 3aTBEPIKYETHCSI MiH FOCTOM.

5. HamanHs 1mpaBOBOi  JONOMOTH  CTPYKTYPHUM
M1IPpO3/17IaM 00 IepKaIMIHICTpaIli.

6. IligroTroBka MatepiaiiB J0 CYyJOBHX, CIIAYUX Ta
IHIIMX [PABOOXOPOHHUX OpraHiB, 3a0e3MedeHHs
00JIiKy Ta 30€epiraHHs CyJ0BUX CIIPaB.

7. YyacTe y po3IUIsiii MaTepiaiiB 3a pe3ysibTaTaMu
NepPEeBIPOK, PEBi3iii, IHBEHTapU3aIlill.

8. Yyactp y poOOTI 3 YKJIaJEeHHS JOTOBOPIB,
3MIICHEHH] OpraHi3alliifHO-TPAKTUYHUX 3aXO0/I1B 11010
3MII[HEHHS1 (DIHAHCOBOI Ta TPYAOBOi JUCUHUILIIHH,

30epeKCHHS MaiHa, COILIIaJILHOTO 3aXUCTY,
MPUTATHEHHS 70 JMCIUIUIIHAPHOI Ta MaTepiajabHOl
BIJIMTOB1AAJIBHOCTI MpaliBHUKIB o0J1acHOT1
JepKaIMIHICTpALIii.

9. IlpoBeneHHs1 3a MOPYUYEHHSIM HadaJlbHUKA BIJILITY
pobOTH, TOB’s3aHOI 3 MIABUIIECHHSIM KBaiQikari
MpaliBHUKIB BTy, PO3’SICHEHb 3aCTOCYBaHHS
3aKOHOJIABCTBA, HAJAaHHS MPABOBOI KOHCYJIbTAlli 3
MTMTaHb, 1110 HaJIE)KaTh 10 KOMITETCHIII T
oOmnaepKaaMiHICTpaIli.

10. VYuactb y poOOTI KOHCYJIbTaTUBHHX, JHOPATUUX
Ta IHIIUX JTOTMOMIXKHUX OpPTraHiB, CIY»K0 Ta KOMICIH.

11. IIpoBenenHss poOOTH 3  TPaBOBOi  OCBITH,
3a0e3IleYeHHs]  O3HAMOMJICHHS  IOCAJOBUX  0cCi0
obaep kaaMiHICcTpallii 3 HOpMAaTUBHUMH aKTaMH, IO
CTOCYIOTBCS iX JiSTTBHOCTI.

12. IlepernsimanHsi po3NOPSIKEHb TOJIOBU Ta 1HIIUX
JIOKYMEHTIB 3 THUTaHb, 1110 HAJIEKATh JO KOMIICTEHIII]
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oOnaep)xaaMiHICTpallii, 3 METO iX Y3rOo/DKEHHS 3
BHMOT'aMH YHHHOT'O 3aKOHO/IaBCTBA.

13. [ndopmyBaHHS TOJOBH MPO HEOOXIAHICTH BKHUTTS
3ax0/JlIB JIJIsl BHECEHHS 3MiH JI0 PO3MOPAIKEHb TOJIOBU
Ta I1HIMX JOKYMEHTIB, BU3HAHHS 1X TaKWMH, IO
BTPATWJIM YNHHICTh, A00 CKaCyBaHHSI.

14. KonTpons y Mekax TMOBHOB@XEHb pPOOOTH
IOPUJIMYHUX ~ CIY)KO ~ CTPYKTYpHHX  IMiAPO3ALTIB
obnaep kaaMiHICTpallii, paiiepKaaMiHICTpaIlii.

15. [linroTOBKA BUCHOBKIB, TOMOBITHUX Ta CIIYKOOBUX
3aMMCOK 3 MPABOBUX MTUTaHb, IKI BUHUKAIOTh y TIPOIIEC]
JTISUIBHOCT1  CTPYKTYPHHUX — IMIJPO3UIIB  00JacHO1
JepKaaMIHICTpallli, paiaepkaaMiHICTpalliid, OpraHiB
MICIIEBOT'O CaMOBpsITyBaHHS, PO3p0OIICHHS
MPOTO3ULIIH 11010 BAOCKOHAJIEHHS iX JISJIBHOCTI.

16. 3aiiicHeHHA 3ax0/IiB, CIIPSIMOBaHMX Ha
NIJBUILIEHHS PIBHS MPAaBOBHX 3HAaHb MPALlIBHUKIB
oOsaep kaaMiHICTpallii.

17. IlpencraBieHHss B  yCTAHOBICHOMY IOPSAKY
1HTEpeCiB 00epKaAMIHICTpalil B cyAax Ta IHIIUX
OpraHax.

18. BukonaHHs 1HIIKX 000B’A3KIB, 1110 BUIJIMBAIOTh 13
MMOKJIaJICHUX Ha BIIAUI 3aBJaHb

YMOBH OILIaTH Tpailii

MOCaJ0OBUI OKJIaJ, Haj0aBKa 3a paHr, HajgOaBKa 3a
BHUCIIYT'Y POKIB Ha Jep>KaBHIM CIy>k01 BiJMOBIIHO JI0
3akony VYxkpainu «IIpo pgepxkaBHy chnyxOy» Ta
noctaHoBu KabGinery MinictpiB  VYkpainu  Bif
18.01.2017 No 15 «lIluranHs omiatu mnpaii
MpaIiBHUKIB J€p>KaBHUX OPTaHiB»

[ndopmartis npo
CTPOKOBICTh UM
0E3CTPOKOBICTH
pU3HAYEHHS HAa TIOCATy

0€3CTPOKOBO

[lepenik JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JIJIS y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MTOTaHHS

1) kormist macmopTa rpoMaasiHUHA Y KpaiHu;

2) nuchMOBa 3asBa MPO Y4YacTh y KOHKypCl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHUX MOTHUBIB MIOJI0 3alHATTS
nocajau JEep>KaBHOI CIY»KOUW 3a (OpMOIO 3TiHO 3
nonatkoMm 2 no Ilopsimky mpoBeneHHS KOHKYpCy Ha
3aUHATTS TOCall JEP:KaBHOI CIIy>KOU, 3aTBEPIKEHOTO
noctaHoBoro KabGinery MinicTpiB  YkpaiHu Bif
25.03.2016 Ne 246, no sIKOI HOMAETHCS PE3IOME Y
JOBUIBHIN opmi;

3) nmucbMoBa 3asBa, B sKiM 0coba MOBIAOMIISE, 11O /10
HEl HE 3acCTOCOBYIOTbCS 3a00pOHHM, BH3HA4YEHI




20

YaCTUHOIO TPEThOI0 abo ueTBepToro cTarTi 1 3akoHy
VYkpainu «IIpo ounnieHHs Biaaw», Ta HAJIA€ 3roay Ha
MPOXO/DKEHHS ~ TIEPEBIPKM  Ta  ONPHIIOJHEHHS
BIJIOMOCTEl CTOCOBHO HEi BIAMOBIIHO JO I[HOTO
3akoHy, a00 KOsl JOBIAKK BCTAHOBJIECHOI (hopmu mpo
pe3yabTaTH TaKoi MePeBipKH;

4) komis (korii) TOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IPO OCBITY;
5) mocBigUeHHs aTecTallii 100 BUIBHOTO BOJIOIHHS
JIep>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3amoBHEHa 0cOO0BA KapTKa BCTAHOBJIEHOIO 3pa3Ka;
7) nexiapailisi ocoOH, YyIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
byHKINH gepkaBy a00 MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHs, 3a
2016 pik (momaeTbcs B TOPSJAKY, MependadyeHOMY
3akoHoM Ykpainu «[Ipo 3anmobiranHs KOpYMIIii).

V pasi iHBaJIAHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJIEHOIO (POPMOIO
po 3a0e3MeYeHHs] PO3YMHOTO MPUCTOCYBaHHS.
TepmiH no/laHHS TOKYMEHTIB JIJIsl y4acTl B KOHKYpCI:
15 xaneHmapHuX [AHIB 3 JHS  ONPUJIIOJHCHHS
1H(popMaIlli Ipo NPOBEIEHHA KOHKYPCY Ha O(PIIHHUX
caiitax Jlyrancpkoi 00J1acHO1 Iep>KaBHOI aAMIHICTpallii
ta HarionanpHoro areHTCTBa YKpaiHU 3 TMHUTaHb
JIeP>KaBHOI CITY>KOU.

Hokymentn noparotbes n0 17.30 rogunu 17 TpaBHs
2017 poky 3a aapecoro: mpoci. Llentpanbuuit, 6. 59,
ka6. 312, M. CeBEpOTIOHEIIBK

JlaTa, gac 1 micIie
MPOBEJICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC mpoBoauThest 00 11.00 roauni 22 TpaBHs
2017 poky 3a agpecoto: npoct. [{entpanphuit, 6. 59,
Masia 3ana, M. CEBEPOJIOHEIILK

[Ipi3Buiie, iM’4 Ta 1O
0aTbKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH
ocoOu, sIKa Hagae
J0IaTKOBY 1H(opMaIrito 3
UTaHb IPOBEICHHS
KOHKYpCY

['nmymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiHoi KOMIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1. | Ocsira

BUIIIA; CTYIIHb BUIIIOT OCBITH — MaricTp

Hocsin pobotu

JIOCBIJT poOOTH Ha MOcajax Aep>KaBHOT CIIY>KOU
kareropiii «b» un «By» abo B opranax micueBoro
CaMOBpSITyBaHHs, a00 Ha KePIBHUX MOCAax
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MIMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliid He3aJaeHO BiJ
¢bopmMH BIIACHOCTI HE MEHIIIE IBOX POKIB

Bomoxiaas nep>kaBHOIO
MOBOIO

BUIbHE BOJIOIIHHS JICP’KaBHOIO MOBOIO

ChneniajabHi BUMOTH

Ocgira BHUIIA OCBITA 32 HANIPSIMOM HiAToTOBKH «IIpaBoy»
3HanHHA 1) KoHncTutyiist Ykpainu;
3aKOHOJJaBCTBa

2) 3aKOHM YKpaiHu:

«IIpo nepxkaBHy CIryK0y»;

«IIpo 3amobiraHHsa KOpYMIii»;

«IIpo Kabiner MinicTpiB Ykpainny;

«IIpo agMiHICTpaTUBHI MOCITYTHY;

«IIpo 3acaau 3amoOiraHHs Ta MPOTUIIT
JTUCKpHUMiHalLi B YKpaiHi»;

«IIpo ouurieHHs BIIaIn»;

«IIpo micreBi aepkaBHI aAMIHICTpaIIii»;

«IIpo BIHiCEKOBO-ITUBIIIbHI aAMIHICTpAIII»;
«IIpo micueBe caMOBpsiTyBaHHS B Y KpaiHi»;
«IIpo neHTpabHI OpraHd BUKOHABYOI BIIAIN;
«IIpo 3BepHEHHS TPOMAISTHY;

«IIpo 3axuCT mepCcoOHATBHUX TAHUX);

«IIpo moctyn mo ny6miuHoi iHGOpMaIi»;

3) Koznekc 3akoHiB mpo npamto Ykpainu, LuBiasHui,
IN'ocnogapcekuid, bromxkeTHuii Ta [logaTkoBuii
KOJICKCH Y KpalHH

[podeciiini un TexXHIYHI
3HAHHS

1) oCHOBM JIepaBHOTO yMPaBIIiHHS, EKOHOMIKH,
IpaBa, MOJIITOJIOTI

2) mpakTHKa 3aCTOCYBaHHS YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA
y cdepi aepkaBHOI C1yKOH, IepKaBHOI IMOJTITHKH 3
NUTaHb YNPaBIIIHHS IEPCOHATIOM Ta J1JIOBOJCTBA;
3) aktu [Ipe3unenra Ykpainu, BepxoBHoi Paau
VYkpainu, KabinetiB MinicTpiB Ykpainu;

4) npaBusa A1JIOBOTO €TUKETY;

5) nmpaBuJia €TUYHOI MOBEAIHKU JIEPKABHOTO
CITY>KOOBIIS;

6) MpaBuJia Ta HOPMU OXOPOHU TIpalll, TEXHIKU
Oe3reKu, BUPOOHUYOI caHITapii Ta MPOTUTIOKEKHOTO
3aXHUCTY;

7) yMiHHS BUKOPUCTOBYBATH KOMIT IOTEpHE
oOjanHaHHs, 0QICHY TEXHIKY

3HaHHS CyYacCHUX
1H(hopMaIIHHUX
TEXHOJIOT11

1) mocBig pobotu 3 odicanM makeTom Microsoft
Windows, (Word, Excel, Power Point) abo
aJIbTEPHATUBHUM MAKETOM 1HIIMX 0(ICHUX IPOrpaM;



http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/889-19
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2) HaBUYKH poOOTH 3 1HPOpMAIIIITHO-TIOIITYKOBUMHU
mporpaMamMu B Mepexi [HTepHeT;

3) BUIbHE KOPUCTYBaHHSA 1H(OPMALIiHO-TIPABOBOIO
cuctemoro «JIII'A:3AKOH» Ta inmumu
1H(hOpMaIIHHO-TEJICKOMYHIKAIIIMHUMU TEXHOJIOT1SIMH

CremaipHui TOCBI

JOCBIJ] FOPUIMYHOT PAKTUYHOI JiSTTLHOCTI,
npodeciifHO-TIPaBOB1 HABUYKHU Ta YMIHHS, BOJIOAIHHS
CHCTEMOIO KOHKPETHHX JIi Ta orepalliii 3 0OXOpoHH 1
3aXHCTY MpaB, CBOOOI Ta 3aKOHHUX 1HTEPECIB
nep>kaBy 1 0c00H, 1110 3MIMCHIOIOTHCS Ha podeciiiHiii
OCHOBI y Me&Xax IpaBa 1 MarOTh IOPUINYHI HACTI KU

JlinepctBo

1) BMiHHS OOTPYHTOBYBATHU BJIACHY MO3UIIIIO;
2) MOCSATHEHHS KIHIICBUX PE3YJIbTaTiB

[TpuitHATTS ePeKTUBHUX
pitieHs

1) BMiHHS BUpINIyBaTH KOMITICKCHI 3aBIaHHS;

2) BMIHHSI TIPAIIOBaTH 3 BEJIMKUMH MacCHBaMH
1H(dOopMaIii;

3) aHai3 Aep>KaBHOT MOJITUKU Ta IUIAHYBAHHS
3aX0/iB 3 1i peai3alii;

4) BCTaHOBJICHH LIUIEH, IPIOPUTETIB Ta OPIEHTHUPIB

Komymnikaiii Ta
B3a€EMO/I1A

1) BMiHHS e(eKTUBHOI KOMYHIKaLIi Ta MyOJIYHUX
BUCTYIIIB;

2) cniBmpatisl Ta HaJIaroKEHHsI MapTHEPChKOT
B3a€EMOIII;

3) BIJIKpUTICTH

BnpoBamkeHHs 3MiH

3/IaTHICTbH MIITPUMYBATH 3MIHH Ta MPAIIOBATH 3
peaKIli€ro Ha HUX

10.

VYnpaniHus
oprasizaii€er poooTu
Ta TIEPCOHAIOM

1) opranizaiiisi poOOTH 1 KOHTPOJIb 32 i1 3A1HCHEHHSIM;
2) ynopaBiiHHS IPOEKTAMH;

3) BOJIOIHHS TEXHOJOTIEI0 aJAMIHICTPATUBHOT
po0OOTH, MpaBUJIaMH JIJIOBOTO €TUKETY Ta MOBJICHHS;
4) ouinka npodeciitHoT KOMIETEHITIT MiIJIETJINX;

5) BMiHHS pO3B’sI3yBaTH KOH(IIIKTH

11.

OcobwucricHi
KOMIIETEHIT

1) aHamiTi4aHI 3710HOCTI;

2) TUCIUTUIIHA 1 CUCTEMHICTB;

3) camooprasizarlisi Ta CaMOpPO3BUTOK;

4) MUTIIIOMAaTUYHICTh Ta THYYKICTb;

5) He3aJIeKHICTh Ta IHIIIATUBHICTB;

6) BMiIHHSI PALIOBATH Yy CTPECOBUX CUTYAIlIIX

YMOBHA

NPOBEJCHHS KOHKYPCY Ha 3aiiHATTS BAKAHTHOI N0CAM IePKABHOI CIIyKON
karteropii «b» — 3acTynHuKka HavYaJIbHUKA Biaainy ingopmauniiiHo-
KOMII’IOTEPHOro 3a0e3neyeHHs anapary Jlyrancbkoi 00/1acHOI 1epKaBHOI

aaMiHicTpauil
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3aranbHi yMOBH

[TocagoBi 000B’13KKU

19. 3nilicHeHHs] KEpiBHUIITBA MISUTHHICTIO BTy B
MexKax MOBHOBAYKEHb, JIEJIETOBAHUX oMy
HAYaJIbHUKOM BIJUILTY.

20. Posrasiz 3a mopyyeHHSIM KEpIBHUIITBA Ta Y MeXKax
KOMIIETEHIIII 3BEpHEHb TpOMasSH, iX 00’ €qHaHb,
MIJMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizariii pizHuUX (hopm
BJIACHOCTI, OpraHiB BHUKOHABYOi BJIaJW W OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS Ta MiJATOTOBKA MPOEKTIB
BIAIIOBIJIEN 3T1QHO 13 YHUHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

21. Opranizamis pobOTH OO  BIOCKOHAJICHHS
1H(hOpMaIlITHO-TeIEKOMYHIKAIIIITHOT CUCTeMH arapaTy
Ha OCHOBI 3aCTOCYBaHHS CY4aCHUX TEXHIYHUX 3aC001B
1 HOBITHIX 1H(OPMALIIMHUX TEXHOJOTIH.

22. Po3poOka Ta BHOPOBAKEHHS aBTOMATU30BAHUX
METOJIB OOpOOKM MaHUX 3 MeTOor0 1HGOpMAaIlIiHO-
aHATITUYHOI MIATPUMKH JISUIBHOCTI CTPYKTYPHUX
MIJIPO3/LIIIB anapary.

23. 3a0e3ne4eHHs] CTBOPEHHS PE3EPBHUX  KOMIH
1H(hOpMAIIHUX PECYPCiB, 110 BUKOPUCTOBYIOTHCS B
amapari.

24. 3abe3nevyeHHs BIPOBA/KEHHS B arapaTi CUCTEMU
TEXHIYHOrO 3axucTy 1Hdopmamii 3 oOMexeHUuM
JIOCTYTIOM Yy KOMITIOTEPHUX Mepekax, CHCTeMax
3B’SI3Ky Ta Ha BIIMOBIAHUX 00’€KTax amapary,
opraHi3ailisi KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM 3aKOHOJIaBUHX,
HOPMATUBHO-IIPABOBUX aKTIB 3 MUTaHb il 3aXUCTY.

25. BrnpoBajpkeHHsT Ta MIATPUMKA (PYHKIIOHYBaHHS
CUCTEMHU E€JIEKTPOHHOTO JJOKyMEHTOOOITy B anapari.
26. IIpoBeneHHsT aHami3y pPHUHKY KOMIT IOTEPHUX
TEXHOJIOT1M 3 METOI BU3HAYEHHA creuudikauiii Ha
TEeXHIYHE O0JIaHAHHS Ta MporpaMHe 3a0e3MeueHHs,
HeoOXiHe 111 poOOTH anapary.

27. Opranizaiis micasrapaHTiiHOr0 00CITyroByBaHHS
3ac001B OOYHMCITIOBAILHOT TEXHIKM B 1H(OPMAIIIHO-
TEJIEKOMYHIKaliiHIA CUCTEMI arapary.

28. 3abe3neueHHs  (YHKIIOHYBaHHA B  amaparti
CUCTEMU aHTHBIPYCHOTO 3aXUCTy 1H(POpMAIIii, a TAKOK
CBO€YACHE 11 OHOBJICHHSI.

29. AaminictpyBaHHs 6a3u ganux MS SQL.

30. AnMiHicTpyBaHHS OQIIIMHOTO CcalTy 001acHOT
JIep KaBHOI aIMIHICTpaIli.




24

31. Yyactp y po0OoTi cCiyx0 Ta KOMICIH, sKi
YTBOPIOIOTHCS TOJIOBOIO.

32. HaganHs mpOMO3HINii HAYaIBHUKY BIJAUTY IIOJI0
HEOOX1THOCTI OCHAIICHHS CTPYKTYPHHUX IMiIPO3/iIiB
amapary KOMIT IOTEPHOI0 TEXHIKOIO Ta CHUCTEMHHUM 1
MPUKJIATHIM TPOTPAMHHAM 3a0€3CUCHHSIM.

33. BukoHaHHS 1HIIUX JOPYYCHb HadaJIbHUKA BIIILTY
Ta KEpiBHMKa arapary, [0 BHUILUIMBAIOTL 13
MOKJIQJIEHUX HA BIIAUI 3aBIaHb

YMOBHM oIlUIaTH Mmpaiii

MOCaJI0BUI OKJIaJ, Haj0aBKa 3a paHr, Hajg0aBKa 3a
BHUCJIYT'Y POKIB Ha Jep>KaBHIM Cay>k01 BiJMOBIIHO JI0
3akony VYkpainu «Ilpo pgepxkaBHy cnyxOy» Ta
noctaHoBu KabGinery MinictpiB  VYkpainu  Bif
18.01.2017 No 15 «lIluranHs omiatu mpaii
MpAaIiBHUKIB J€P>KaBHUX OPTaHiB»

[ndopmartis npo
CTPOKOBICTh YU
0Ee3CTPOKOBICTH
pU3HAYEHHS HA TIOCATy

0€3CTPOKOBO

[lepenik JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX VISl y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MOJTaHHS

1) kormist macmopTa rpoMaisiHuHa Y KpaiHu;

2) nuchbMOBa 3asBa MPO Y4yacTh y KOHKYpCl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHUX MOTHUBIB MIOJI0 3alHATTS
nocaju Jep:kaBHOI CIyKOu 3a (OpMOIO 3TiIHO 3
nonatkoM 2 1o Ilopsnky NpoBeOeHHsS KOHKYPCY Ha
3aMHATTS MOcCaja JEep>KaBHOI CIY>KOU, 3aTBEPKEHOTO
noctaHoBoro KabOinery MiHicTpiB YKpaiHu BiJ
25.03.2016 Ne 246, no SIKOI AOMAETHCS PE3IOME Y
JTOBUIBHIN (opMi;

3) nucrMoOBa 3asiBa, B sKiil oco0a MOBIIOMIISE, IO 10
Hei HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHH, BU3HAYEHI
JaCTHHOIO TPETHhOIO ab0 4YeTBepToro cTaTTi 1 3akoHy
Yxpainu «IIpo ounieHnns Biaan», Ta HaJa€ 3roay Ha
MPOXO/KEHHS ~ TIEPEBIPKM  Ta  ONPWIIOJHEHHS
BIJIOMOCTEl CTOCOBHO HEI BIJANOBIIHO JO I[HOTO
3akoHy, a00 KOIis JOBIJKH BCTAHOBIJICHOI (hOPMHU IIPO
pPE3yNbTaTH TaKO1 MEPEBIPKHU;

4) komis (Korii) JOKyMEeHTa (JIOKYMEHTIB) ITPO OCBITY;
5) mocBigYEHHS aTecTallil MO0 BUIBHOTO BOJOIIHHS
JIepKaBHOIO MOBOIO;

6) 3arI0OBHEHA 0CO0OBA KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pPa3Ka;
7) nexnaparilisi ocoOu, YyIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
byHKLIHA aepkaBu a00 MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHs, 3a
2016 pik (momaeTrbcsi B MOPSAKY, MependaueHoMy
3akoHoM Ykpainu «IIpo 3anmobiraHHs KOpymIii).
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V pa3si iHBaJIiJHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJICHOO (HOPMOIO
po 3a0e3MeYeHHs] PO3YMHOTO MPHUCTOCYBaHHS.
TepMiH MomaHHA JOKYMEHTIB JUJISl y4acTi B KOHKYpCI:
15 xaneHmapHUX [JHIB 3 JHS  ONPWIIOAHCHHS
iHbopMaIlli mpo MpoBeIeHHsI KOHKYPCY Ha O(DiliiHUX
caifrax Jlyrancpkoi 001acHO1 JepKaBHOI aAMIHICTpaIil
ta HamionanbHOro areHTcTBa YKpaiHM 3 THTaHb
JIEP>KaBHOI CITYKOU.

Hokymentu noaatotbcsa 10 17.30 rogunu 17 TpaBHA
2017 poxky 3a anpecoro: mpocn. Llentpansuuii, 6. 59,
ka6. 312, M. CeBEPOTIOHEIIBK

Jlata, Jac 1 micre
IIPOBEJICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC MpoBoauThcst 00 11.00 roauHi 22 TpaBHs
2017 poky 3a agpecoro: npoct. I{entpanshuit, 6. 59,
Masia 3ana, M. CEBEPOJIOHEIBK

[Ipi3Buie, iM’4 Ta 1O
0aTbKOBI1, HOMEP
tenedoHy Ta agpeca
€JIEKTPOHHOI TOLITH
ocoOu, sIKa HaJae
J0IaTKOBY 1H(opMaIrito 3
MUTaHb IPOBEICHHS
KOHKYPCY

['mymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiiHoi KOMIIETEeHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

OcsiTa

BUIIA; CTYIIHb BUIIOI OCBITH — MaFiCTp

DN | —

Hoceix poboru

JIOCB1] poOOTH Ha TIOCa/Iax JACPIKABHOI CITY>KOU
kareropiii «b» un «By» abo B opranax miciieBoro
caMOBpsiAyBaHHs, a00 Ha KEPIBHUX TOCaIax
MIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliil He3aJIeKHO Bi
(¢bopMH BIIACHOCTI HE MEHIIIE JIBOX POKIB

3. | BomoniHHs nep:kaBHOIO
MOBOIO

BiJIbHE BOJ'IOI[iHHH ACPKABHOIO MOBOKO

CrneniajJbHi BUMOTH

1. | OcBiTa

BUIIA OCBITA 3 CHEIIaJTbHOCTSIMU B Tally31 3HAHb
«IHopMarliiiHi TEXHOJIOTI»
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3HaHHsg
3aKOHO/IABCTBA

1) Koncruryuis Ykpainu;

2) 3aKOHH YKpaiHH:

«IIpo nepxaBHY CIy)KOy»;

«IIpo 3amobiranHs KOpymiii»;

«IIpo 3axuct iHPOpMarlii B iHpopMariiHO-
TEJICKOMYHIKAIITHIX CHUCTEMax;

«IIpo 3axucT iHpOpMaIlii B aBTOMATU30BAHUX
CUCTEMAX);

«IIpo micueBe caMOBpsITyBaHHS B YKpaiHi»;
«IIpo MicrieBi epKaBHI aAMIHICTpaIIii»;
«IIpo BifiCEKOBO-IIUBUIbHI aJMIHICTpaIIii»;
«IIpo KaGiner MiHictpiB Ykpainm»;

«IIpo 1eHTpanbHI OpraHu BUKOHABYOI BIAJN;
«IIpo agMiHICTpaTUBHI TTOCIYTH;

«IIpo 3BepHEHHS TPOMAISTHY;

«IIpo moctyn no my6J14HOI 1HpOpMaIi»;
«IIpo 3acaau 3amoOiraHHs Ta NPOTHILL
JTUCKpUMIHALIT B YKpaTHN»;

3) bromxkerHuit Ta [logaTkoBHil KoAeKCcH YKpaiHH

[Ipodeciiini un
TEXHIYH] 3HAHHS

1) mpodeciithi 3HaHHS B ranxy3i iHGOpMaIiHHUX
TEXHOJIOT1H;

2) npaBuiia A1JIOBOTO €TUKETY;

3) npaBwiia €TUYHOI MOBEATHKU JIEPKABHOTO
CITY>KOOBIIS;

4) npaBuia Ta HOpPMU OXOPOHU Tpalll, TEXHIKU
0€3MEeKH Ta MPOTUIIOKEKHOTO 3aXUCTY

CremalbHUN JOCBIT
pobotu

1) nocBig pobotu y cdepi iHPpopMaLiiftHUX
TEXHOJIOT1i HE MEHIIIE IBOX POKIB;

2) yMiHHS TJIaHYBaTH BJIACHY JISUTBHICTB 1 pOOOTY
CTPYKTYPHOTO MIAPO3/1TY BiIMOBIIHO J10
BCTAHOBJICHUX IIUJIEH, 3a]1a4, PIOPUTETIB 1 BUMOT
YUHHOTO 3aKOHOJaBCTBA;

3) pailioHaJIbHO BUKOPUCTOBYBATH HasIBHI PECypCH
(30kpema (p1HaHCOBI 1 MaTepiaabHi)

3HaHHA Cy4YaCHHUX
1H(popMaIHHUX
TEXHOJIOT 11

1) nocBig pobotu 3 opicHuM nmakeTom Microsoft
Office (Word, Excel, Power Point) a6o
aNIbTEePHATUBHUM MAKETOM 1HIIMX 0(ICHUX IPOrpaMm;
2) HaBUYKHU poOOTH 3 1HPOPMALIIHHO-TTOIITYKOBUMHU
CUCTEMaMU B Mepexi [HTepHeT;

3) BUTbHE KOPUCTYBaHHS 1H(OPMAIIHHO-TIPABOBOIO
cuctemoro «JII'A:3AKOH» Ta inmumu
1H(MOpMaIITHO-TeIEKOMYHIKAIITHUMU
TEXHOJIOTISIMHU;
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4) HasBHICTH MpodeCIMHMX HABUYOK OonepaTopa
MIPOrPaMHOTO 3a0€3MEUYEeHHS aBTOMaTH30BaHUX
CUCTEM Ta 3axHCTy iHpopMaIlii

6. | JlimepctBo

1) BMiHHS OOTPYHTYBATH BJIACHY MO3HUIIIIO;
2) NOCSTHEHHS KIHIIEBUX PE3yJIbTaTiB

7. | IlpurHATTA
e(EeKTUBHUX PIIlICHb

1) BMIHHSI BUpIITYBaTU KOMIUICKCHI 3aBIaHHS;

2) BMIHHS €()eKTUBHO BUKOPUCTOBYBATH PECYPCH;
3) HaBUYKH I0JI0 aHAJI3Y JIepP>KaBHOI MOJITUKU Ta
TJIaHYBaHHS 3aXO0JIiB 3 1X peaizaiii,

4) BMiHHS MIPAIIOBATH 3 BEJIUKUMU MacHBaMH
iH(bopMaii

8. | Komynikaris ta
B3a€MOJIs

CHIBITpalls Ta HAJIArO)KEHHSI MapTHEPChKOI B3a€EMOI1

9. | BnpoBamkxeHHs 3MiH

3/1aTHICTH MIITPUMYBATH 3MIHH Ta MPAIIOBATH 3
peaKIli€ro Ha HUX;

10. | Yopasninas
oprasizaiii€ro poootu
Ta IEPCOHAIOM

1) opranizaiiisi po60TH Ta KOHTPOJb 32 ii
3I1MCHECHHSIM;

2) MOTMBYBaHHS;

3) BOJIO/IIHHS TEXHOJIOTI€I0 aIMIHICTPATUBHOT
po0OOTH, IpaBHJIAMH JIJIOBOTO €TUKETY T4 MOBJICHHS;
4) BMiHHS pO3B’sI3aHHS KOH(JIIKTIB

11. | OcobucricHi
KOMIIETEHIIIT

1) BIAMOBIIATBHICTD;

2) caMOCTIHHICTb Y pO0OTI;

3) yBaXKHICTb;

4) HamoJeTIUBICTD;

5) opieHTaIlis Ha CAaMOPO3BUTOK;

6) KpeaTUBHICTh Ta IHIIIATUBHICTD;

7) CUCTEMHICTb;

8) BMiHHSI MPAIIOBATH B CTPECOBUX CUTYAIIIsIX

YMOBHA

MPOBeIeHHSI KOHKYPCY HA 3aHHATTA BAKAHTHOI N0CAIU AEPKaBHOI CJIY:KON
kareropii «B» — ro;10BHOro cneniajicra OpraHizauiiHOro Biaiay
anapary Jlyrancbkoi 00J1aCHOI AepKaBHOI aAMiHicTpaLil

3arajabHi yMOBH

[TocagoBi 000B’s13KHU

34. BuBUEeHHA Ta KOHTPOJb Yy MeXaxX KOMIIETEHIIIi
oprasizaiii BUKOHAHHS 3aKOHIB VYkpainu,
pPO3MOPSIYUX aKTIB IIEHTPAJLHUX OPTaHiB BIAJH,
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KEpIBHUIITBA OOJIIepKaAMIHICTpaIlli Ha TepUTOPIi
o0acTi.

35. TadpopmyBaHHS KEepIBHHIITBA o0J1acHOi
JIepKaaMiHICTpalii,  BIAAUTY  TpO  COIiaIbHO-
CeKOHOMIYHE Ta CYCHUIbHO-TIOJITHYHE CTAHOBUIIE B
3aKpIIJIEHUX MICTaX Ta paiioHax oO0JacTi 3TiAHO 3
PO3MOITIOM MK MpalliBHUKAMH BiJIILTY.

36. 3abe3neueHHs B3aeMO/I1i oOaep kaaAMiHICTpalii 3
paiiiepKaaMIHICTpaIliiMi, OpraHaMH  MICIIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS Ta CTPYKTYPHUMHU MiAPO3iTaMU
obnaepxaaMiHicTpallii, O0OJIACHUMH  CTPYKTypaMH
HEHTPAJIbHUX OpraHiB BUKOHABYOi BIAJH, 1HIIUMHU
opraHamMu  JIepaBHOI ~ BJaAud Ta  MIJATOTOBKa
MIPOTIO3UIIIH I110/10 BAOCKOHAJICHHS IT1€1 B3a€EMOIIT TS
CHOUIBHOTO  BHUPIMIEHHS  I[HTaHb  E€KOHOMIYHOTO,
COLIIAJIBHOTO Ta KYJbTYPHOIO PO3BUTKY BIJIMOBIIHUX
TEPUTOPIH.

37. BuBYeHHS Ta PO3IMOBCIOJKEHHS MO3UTUBHOTO
JOCBIY opraHizamiiiHoi  poOoTH paliOHHUX
JepKaaMIHICTpaIiit Ta OpraHiB MICLIEBOT'O
CaMOBDSITyBaHHSI.

38. Yuactb B opradizamii = Ta  IMPOBEJICHHI
KOMIUIGKCHMX 1 IIJIbOBUX  TEPEBIpOK  poOOTH
paraepkaaMiHICTpaIliii Ta BUKOHKOMIB MICBKHX Ppal
MICT 00JIACHOTO 3HAYEHHS Y MEXKaX MOBHOBAKEHb.

39. YyacTp B opranizaliii Ta NMpoBEICHHI 3aXOMdiB 3a
y4acTIO TOJIOBU OOJIIepKaaMIHICTpaIlli Ta KEPIBHUKIB
[IEHTPAJIBHUX OPTaHIB BHKOHABYOi BJAJAW BHIIOTO

PiBHSL.

40. 3abe3nedyeHHs OpraHizaliiHOi TMIATOTOBKUA Ta
MIPOBEJICHHSI pobounx MO13/10K TOJIOBU
oOnaepkaaMiHICTpallli J0 3aKpIUICHUX MICT Ta
paiioHiB, BHUI3HUX 3acijiaHb KOJIeT1i

obOnaepx)aamiHicTpallii, 3acimanb Pamgu perioHis
00J1aCcT1 Ta 1HIIUX 3aXO01B.

41. Awmani3 3BITIB TOJIB paiifepKaaMiHICTpaIii 1010
BUKOHAHHS HaJJaHUX B1IIIOBITHUMHU pajzamu
MMOBHOBAXEHb, HAJAHHA METOJIUYHOI Ta MPAKTUYHOI
JIOTIOMOTH 3 yJIOCKOHAJICHHS opraHizaiiii ix poOoTH.
42. HamanHs MpakTHIHOI 1 METOJMYHOI JOIIOMOTH
paliaepkagMiHICTpallisiM B opraHizaiii  poOoTu
amapaTiB, y TOMY YHCJ OpraHi3aliiHuX BiIALTIB, 3
KQJpOBUX TMHUTaHb Ta NIABUIICHHS KBajidikarii
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MpaliBHUKIB, TMPOBEJICHHS 3aXOJIB 3a Yy4YacTio
KEpPIBHUIITBA paiiIep KaAMIHICTpAIIii.

43. Opranizaris M1TOTOBKHU iHbOpMaIIHHUX,
JOBITKOBUX, QHATITHYHUX Ta IHIIUX MaTepiasliB 0
HapajJ y TOJIOBU OOJaAep)aaMiHICTparlii, 3aciJaHb
KoJIeTii oOnaepkanmMinicTpartii, Pagu perioniB o6macTi
Ta 1HIIUX 3aXO0IIB.

44. [linroToBKa TPOEKTIB PO3MNOPSKEHb TOJIOBU
obep kaMiHICTpallil Ta HaKa3iB KepiBHUKA amapaTry
3 MUTaHb, 10 HAJICKATh 10 KOMIETEHIIIT BIALTY.

45. YyacTb B yCTaHOBJEHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM
MOPSAKY Ta B MEKaX KOMITETCHIT Y pO3TJIsi/ii 3BEpHEHB
rpoMajisiH, iX 00’€JHaHb, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta
opratizamiii pi3HUX (OopM BIACHOCTI, OpraHiB
BUKOHABUOi  BJIagd ¥ OpraHiB  MICLIEBOTO
CaMOBDSITyBaHHSI.

46. BukoHaHHS 1HIINX 000B’SI3KiB, 110 BUININBAIOTH 13
MOKJIAJCHUX Ha BIJJILI 3aBIaHb

YMoBU omiatu mpartii

MOCaJ0OBUI OKJIaJ, Haj0aBKa 3a paHr, Haja0aBkKa 3a
BUCITYTY POKIB Ha JIepkKaBHINA CIIyk01 BIAMOBIAHO 10
3akony VYkpainu «[Ipo pgepxkaBHy chnyxOy» Ta
noctaHoBu  KabGinery MinictpiB  VYkpainu  Bif
18.01.2017 Ne 15 «lIluranHs omiaty mpari
MPAIliBHUKIB JIEP>KaBHUX OPTaHiB»

[adopmariis mpo
CTPOKOBICTh YU
0Ee3CTPOKOBICTH
MIPU3HAYEHHS Ha TTOCATy

0e3CTPOKOBO

[lepenik JOKYMEHTIB,
HEOOX1AHUX JJIA y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MIOJTaHHS

1) komist macnopTa rpoMaisiHuHa Y KpaiHu;

2) muchbMOBaA 3asBa IMPO Yy4YacTh y KOHKypCl 13
3a3HAUYEHHSM OCHOBHHMX MOTHBIB IIOJO 3alHATTS
nmocaju Jep>KaBHOI CIy»kOu 3a (OPMOIO 3TiTHO 3
nonatkoM 2 1o Ilopsnky mpoBeneHHs KOHKYpCY Ha
3aMHATTS TOCal JEP>KaBHOI CIIy>KOU, 3aTBEPIKEHOTO
noctaHoBoro KabGinety MiHicTpiB YkpaiHu Bif
25.03.2016 Ne 246, no sxoi OOAAETbCA pE3IOME Y
JOBUIBHIN (opMi;

3) mucbMoOBa 3asBa, B SKiil 0co0a MOBIIOMIISIE, TITO IO
HEi HE 3aCTOCOBYIOThCA 3a00pOHH, BH3HAYCHI
YaCTUHOIO TPEThOI0 abo ueTBepToro cTaTTi 1 3akoHy
Ykpainu «lIpo ouniieHHs BiIaanW», Ta HaJa€ 3rojay Ha
OPOXO/DKEHHS  TEPEeBIPKM  Ta  OMNPHIIIOJHEHHS
BIZIOMOCTEHl CTOCOBHO He€I BIAMOBIAHO O IHOTO
3akoHy, a00 KOMisl IOBIJIKM BCTAHOBJIEHOT (POPMHU TIPO
pe3yJbTaTH TaKoi MEPEBIPKH;
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4) xomis (Korii) T0KyMeHTa (JOKYMEHTIB) MPO OCBITY;
5) mocBigUeHHs aTecTallii 100 BUIBHOTO BOJIOIHHS
JIEp’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3amoBHEHa 0COO0Ba KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;
7) nexmnapailisi ocoOu, YIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
GbyHKINH gepkaBy a00 MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHs, 3a
2016 pik (momaeTbcs B TOPSAKY, HEpendadeHOMY
3akonom Ykpainu «lIpo 3ano0iranHs KOPYIii»).

VY pa3i iHBaiHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJIEHOIO POPMOIO
po 3a0e3MeYeHHs] PO3YMHOTO MPHUCTOCYBaHHS.
TepMiH MomaHHA JOKYMEHTIB JUIsl y4acTi B KOHKYpCI:
15 xaneHmapHUX [JHIB 3 JHS  ONPWIIOAHEHHS
iH(opMallii mpo MpoBeJeHHS KOHKYPCY Ha OMIiHHUX
caifrax Jlyrancpkoi 001acHO1 JepKaBHOI aAMIHICTpaIll
ta HarmionansHoro areHTcTBa VYKpaiHM 3 TIUTaHb
JIeP>KaBHOI CITY>KOU.

Hokymentn nonarotbes 10 17.30 rogunu 17 TpaBHs
2017 poxky 3a anpecoro: mpocn. [lentpanshuii, 6. 59,
ka6. 312, M. CeBepOTIOHEIIBK

JlaTa, yac 1 micIie
IIPOBEJICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC mpoBoauThest 00 11.00 roauHi 22 TpaBHs
2017 poky 3a aapecoro: npocn. [lentpansauii, 6. 59,
MaJsa 3as1a, M. CEBEPOIOHEIIBK

[Ipi3Buie, iM’4 Ta 1O
0aThKOB1, HOMED
TenedoHy Ta agpeca
€JIEKTPOHHOI TOLITH
ocoOu, sIKa HaJIae
J0IaTKOBY 1H(popMaIrito 3
MMATaHb MTPOBEACHHS
KOHKYPCY

['mymenkxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiiHoi KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1. | Ocsira

BHIIA; CTYIiHb BHUIOi OCBITH — MOJIOAMINH OakanaBp abo Oakamasp

Hoceinx poboru

HE TToTpedye

3. | BosiogiHHS JepKaBHOIO
MOBOIO

BIJIbHE BOJIOIHHS JIEPYKAaBHOK MOBOIO

CrneniajJbHi BUMOTH

1. | OcsiTa BUIIIA; CTYIIHb BUIIOI OCBITH — MOJIOJIINH OakanaBp abo Oakanasp
2. | SHaHHA 1) Koncrutynis Ykpainu,
3aKOHOJIaBCTBA

2) 3aKOHU YKpaiHu:
«IIpo nepkaBHY CITyKOY»;
«IIpo 3amobiranHst KOpymIii»;
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«IIpo MicrieBi aepaBH1 aAMIHICTpaIIii»;

«[Ipo micuieBe caMOBpsITyBaHHS B YKpaiHi»;

«IIpo BIACEKOBO-IIMBUIbHI aIMIHICTpAIii»;

«IIpo moctyn no myO6iuHOI iHGOpMAITii»;

«IIpo 3BepHEHHS TPOMAISTHY;

«IIpo 3axXUCT MePCOHATBHUX JAHUX);

«IIpo Kabiner MinicTpiB Ykpainu»;

«IIpo neHTpanbHi OpraHd BUKOHABYOI BIIAJN»;

«IIpo agMiHICTpaTUBHI MOCIYTH;

«IIpo 3acaau 3amoOiraHHs Ta MPOTUIIT TUCKPUMIHALIT
B YKpaiHi»;

3) brokerHuit Ta [lomaTkoBuii KoeKcH YKpaiHu;

4) yxasu Ilpesunenta Ykpainu, nocranoBu Kabinery
MinictpiB Ykpainu Ta iHIIIl HOPMATUBHO-TIPABOBI
aKTH, 5Kl PETyJIIOI0Th IISTbHICTh MICIIEBUX
JIepKaBHUX aJIMIHICTpaIliid, CTOCYIOTbCS ACP>KaBHOT
CJIy’KOM Ta OpraHiB MICIIEBOIO CAMOBPSAYBaHHS

[Ipodeciiini 3HaHHSA

1) ocBO€HHS NPUIOMIB palllOHATBHOI pOOOTH 3
JIOKyMEHTaMH, B TOMY YHCII1 SIK1 MICTATb CIy>KOOBY
1H(bOopMaIliio;

2) 3HaHHS1 OCHOB 3aCTOCYBaHHSI YUHHOI'O
3aKOHOJIaBCTBA Y chepi AepKaBHOI CITYkKOH, 1110
CTOCYETBCSI MICIIEBUX JIEPKaBHUX aIMIHICTpAIlIi;
HOpPMaTUBHOI 0a3u;

3) mpaBuIa AUTOBOTO €THUKETY;

4) nmpaBuia €TUYHOI TOBEIIHKU JIEP>KABHOTO
CITY>KOOBIIS;

5) npaBuiia Ta HOPM OXOPOHM Mpalll, TEXHIKA
0€3MeKH Ta MPOTUIIOKEIKHOTO 3aXUCTY

3HaHHA Cy4aCHHUX
1H(popMaIHHUX
TEXHOJIOT'1H

1) BMiHHSI KOpHCTYBAaTHUCS O(DICHUM MaKETOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) a6o
AbTEPHATUBHUM MAKETOM THIIMX 0(ICHUX TPOTpaM;
2) HaBUYKHU poOOTH 3 1HPOPMAIIHHO-TTOIITYKOBUMHU
cUCTEMaMH B Mepexi [HTepHeT

SIkicHe BUKOHAHHS
IOCTaBJIEHUX 3aBJaHb

9) Bminns npargosatu 3 indopmarieo;

10) Opi€eHTAIlisl HA JOCATHEHHS KIHIIEBUX PE3YJIbTATiB;
1 1) BMIiHHS BUPIIIYBaTH KOMITICKCHI 3aBIaHHS;

12) BMIHHS HaJaBaTH MPOMO3HIIII, X
apryMEHTYBaTH Ta IPE3EHTYBATH

Komangna pobota ta
B3a€MO/I1A

6) BMiHHS MTpallOBaTH B KOMAaH/I1;

7) HaJIaroaKyBaTu €(heKTUBHY KOOPAUHAIIIO 3
IHIITAMU;

8) BMIHHS OpraHi30BYBaTH 3BOPOTHHUM 3B’ 130K

CrnpuiHATTS 3MiH

1) 37aTHICTH IPUIIMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATHCS,
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2) BUKOHYBATH IUIaH 3MIH Ta NOKPAIllaHb

8. | TexHiuHl BMIiHHS

BMIHHS BUKOPHCTOBYBATH KOMII IOTEpHE 00JIaTHAHHS
Ta 0(piCHY TEXHIKY

9. | OcobucricHi
SIKOCTI

12)  BiANIOBIIATBHICTH;

13) cHCTEeMHICTB;

14)  yBaxHICTb J0 JE€TAJICH;

15) HamoJerjIuBiICTh;

16) 1HIIIATUBHICTS;

17) opieHTalis Ha CAMOPO3BUTOK;

18)  BMIHHS NpaIfOBaTH y CTPECOBUX CUTYAIIsIX

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY HA 3aMHATTA BAKAHTHOI MOCAIN AEP:KAaBHOI CJIy:KON
KaTeropii «B» — roJIoOBHOro creniajicTa 3arajJibHOr0 BiIIy anmaparty
Jlyrancbkoi 00J1acHOI 1epkaBHOI agMiHicTpamil

3araabHi yMOBH

[TocagoBi 000B’s13KH1

KEpIBHUIITBA, MIArOTOBKA A0 HUX MPOEKTIB PE30IIOLIH,
3MIACHEHHS ~ KOHTPOJIO 332 IX  BHUKOHAHHSM,
1H(hOpMYBaHHS KEPIBHUIITBA PO PE3yIbTATH.

KOHTPOJIbHUX KapTOK PE30JIIOIii KEepiBHUIITBA Ta
CBOEYACHA Tiepefadya JOKYMEHTIB Oe3rnocepeaHim
BUKOHABISIM.

MiIpo3aiIaMu  oOJiIep KaAMIHICTpalll Ta BIIILIIOM
KOHTPOJIIO amapaTy IIOJ0 BHKOHAHHS JIOPYYCHb,
HaJaHUX KEPIBHUIITBOM.

MIIPO3aLIIB  OOJAepKaAMIHICTpalii Ta  amapary
MPOTIO3UILII 111 pO3pOOKH OpraHi3alliHUM BIAALIOM
amapary TMpOEKTIB TEPCIEKTUBHUX Ta IOTOYHUX
MJIaHIB POOOTH 00JIACHOI JepsKaaMiHICTpallii, 3aX0iB
Ha BUKOHaHHSA akTiB [Ipe3unenta Ykpainu, Kabinery
MinictpiB Ykpainu, JOpy4eHb.

IIJITHC KEPIBHUIITBA.

aHAJTITUYHUX MaTepiaaiB, JNOIMOBIEH 3 TMUTaHb, IO

1. OmnpamroBaHHs JOKYMEHTIB, SIKI HAAIMIIIM 10

2. BHeceHHs [0 eJEKTPOHHHUX PEECTpPAIiTHO-

3. Opranizamis B3aeMoJli MDK CTPYKTYPHUMH

4. IlinrotoBka pa3oM 3 KEpIBHUKAMHU CTPYKTYPHHUX

5. PenmaryBaHHS JOKYMEHTIB, IIO MOJAOThCS Ha

6. VYwacth y  marotoBmi  iH(pOpPMAIIIHO-
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CTOCYIOThCS JISTIBHOCTI OOJAep KaJAMIHICTpallii, AJIs
PO3IIISATY Ha 3aCiJaHHSAX KOJICTiH, Hapaaax TOIIO.

7.  VYyacTh y MATOTOBII MaTepiajliB KEPiBHUIITBY
JUIsL TIPOBENIEHHS Mpec-KoH(pepeHIiil, OpudiHri Ta
1HIINX 3aXO0/1B.

8. YyacTp y miAroToBIll Ta MPOBEICHHI anapaTHUX
Hapaa, oQopMIeHHS 3a  iX  pe3yibTaTamu
MPOTOKOJIBHUX JOPYUEHb, 3A1MCHEHHS! KOHTPOJIIO 3a iX
BUKOHAHHSIM.

9. VYwuacTs B opranizaiiii Ta mpoBecHHI 0COOMCTOTO
NpuiioMy TpOMAJsSH KEpIBHUIITBOM, 3J1MCHEHHS
KOHTPOJII0O 32 CBOEYACHUM 1 TMOBHUM pPO3IJIAIOM
JIUCTIB, CKapr 1 3asB IPOMAJISH, JTOPYYCHb T'OJIOBH 13
[UX TUTaHb, y pa3l HEOOXIHOCTI MiJrOTOBKa
BIJINOBIJIEH 3asBHUKAM, 1H(QOpPMYBaHHS KEpIBHHUIITBA
PO CTaH I1i€l poOOTH.

10. Yuacte y miaroroBumi poOOYUX  MOI3J0K
KEpIBHUIITBA JO MICT 1 padoHIB  00JacTl,
CYNPOBO/KEHHSI OTO TIiJT Yac IMOi3I0K, opopMiIeHHS
32 iX TIACYMKaMHd TIPOTOKOJBHHX  JIOPYYCHD,
1H(hOpMYBaHHS KEPIBHUIITBA MPO 1X BUKOHAHHS.

11. Haganus y Mekax KOMIETEHIi KOHCYJIbTAIil 3
MUTaHb JUIOBOACTBA TMpAIlIBHUKAM CTPYKTYPHUX
MIIPO3aLIIB  oOJAepKaAMIHICTpallli Ta  amapary,
paiiep>kaaMiHICTpaIlii, OprasiB MICIIEBOTO
CaMOBDSITyBaHHSI

YMoBU omatu mpartii

MOCaJ0OBUN OKJIaJ, Haj0aBKa 3a paHr, Haja0aBkKa 3a
BUCITYTY POKIB Ha JE€pXkaBHIA CIIykO01 BIAMNOBIAHO 10
3akony VYxkpainun «lIpo nepxkaBHy ciyx0y» Ta
noctaHoBu KabGinery MinictpiB  VYkpainu  Bif
18.01.2017 No 15 «lIluranus omaTu  mpari
MPAaIiBHUKIB JEP>KaBHUX OPTaHiB»

[adopmariis mpo
CTPOKOBICTh UM
0E3CTPOKOBICTH
IPU3HAYCHHS Ha TI0CaTy

0€3CTPOKOBO

[lepenik JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JIJISl y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK X
oaHHS

1) komist macnopTa rpoMaisiHuHa Y KpaiHu;

2) muchbMOBa 3asBa IMPO y4acTh Yy KOHKypCl 13
3a3HAYEHHSIM OCHOBHUX MOTHUBIB WIOJI0 3alHATTS
mocaau JAep’KaBHOI CIy»KOW 3a (QOpMOIO 3riHO 3
nonatkoMm 2 no Ilopsinky mpoBeleHHs KOHKYpCy Ha
3aMHATTS TOCall JEP:KaBHOI CIIy>KOU, 3aTBEPIKEHOTO
noctaHoBoro KabGinery MinicTpiB  YkpaiHu BiJ
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25.03.2016 Ne 246, no sIKO1 HOAAETHCS PE3IOME Y
JOBUIBHIN (opmi;

3) muckMoOBa 3asBa, B Kl 0co0a MOBIIOMIISE, IO IO
HEl HE 3aCTOCOBYIOTbCA 3a00pOHHM, BH3HAUYECHI
YACTUHOIO TPEThOIO a00 YeTBEepTOI0 cTaTTi 1 3akoHy
VYkpainun «IIpo ounnieHHs Biaam», Ta HAJIA€ 3r0y Ha
MPOXO/DKEHHS  TIEPEeBIPKA  Ta  ONPUIIIOTHEHHS
BIZJOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIAIIOBIAHO OO IIOTO
3akoHy, a00 KOMisl I0B1JIKM BCTAHOBIIEHOT JOPMHU TIPO
pe3yibTaTH TaKoi MepeBipKY;

4) xomis (Korrii) TOKyMeHTa (JOKYMEHTIB) MPO OCBITY;
5) mocBigUeHHs aTecTallii 1MoJ0 BUIBHOTO BOJIOIHHS
JIEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3armoBHEHa 0cOO0BA KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;
7) nexmnapailisi ocoOu, YIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
GyHKLI1HA JepkaBu a00 MICIIEBOTO CAaMOBPSITyBaHHs, 3a
2016 pik (momaerbcsi B MOPSAAKY, MEepeadaueHOMY
3akoHoM Ykpainu «IIpo 3ano0iraHHs KOpyMIii»).

V pasi iHBaJIAHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJIEHOIO (POPMOIO
po 3a0e3MeYeHHs] PO3YMHOTO MPUCTOCYBaHHS.
TepmiH mo/laHHS TOKYMEHTIB JIJIsl y4acTi B KOHKYPCI:
15 xaneHmapHUX [JHIB 3 JHS  ONPWIIOAHEHHS
1H(hOopMaIlii Ipo NpoBe/IEHHS KOHKYPCY Ha O(iIiHHUX
caiitax JIyrancpkoi 00J1aCHOT Iep:kaBHOT aMiHICTparllii
Ta HarionanpHOro areHTCTBa YKpaiHU 3 TMHTaHb
JIep>KaBHOI CITYKOU.

Hokymentn nonarotbes a0 17.30 rogunu 17 TpaBHs
2017 poxky 3a anpecoro: mpocn. Llentpanshuii, 6. 59,
ka0. 312, M. CeBEpOOHELIBK

Jlata, Jac i micie
MIPOBEICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC npoBouThes 00 11.00 ronuni 22 TpaBHS
2017 poky 3a aapecoto: npoct. [{entpanshuit, 6. 59,
Masia 3ana, M. CEBEPOJIOHEIILK

[Ipi3Buiie, iM’s Ta 1O
0aThKOB1, HOMED
TenedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH
oco0u, sIKa Hagae
J0JTaTKOBY 1H(OpMaIIito 3
UTaHb TIPOBEICHHS
KOHKYPCY

['mymenko Onbra BononumupiBha,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiHoi KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH
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OcsiTa

BUIIA; CTYMIHb BUIIOI OCBITH — MOJNIOAIINH OakanaBp abo OakanaBp

Jocgin pobotn

He ToTpedye

Bomoxiaas nep>kaBHOIO
MOBOIO

BUTBHE BOJIOIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO

ChneniajabHi BUMOTH

Ocaita BHIIA; CTYMiHb BHUIOi OCBITH — MOJOAINI OakanmaBp abo 6akamasp
SHamHs 1) Koncturymis Ykpainu;
3aKOHOJIABCTBA

2) 3aKoHM YKpaiHu:

«IIpo nepxkaBHy CIryx 0y»;

«IIpo 3amobiraHHs KOpymIiii»;

«IIpo micuesi ep>kaBHI aAMIHICTpalii»;

«IIpo BIHiCbKOBO-ITUBUIbHI aAMIHICTPAILII»;
«IIpo moctyn mo ny6midHoi iHGOpMaIi»;
«IIpo HaionansHUi1 apxiBHIM (OH] Ta apX1BHI
YCTaHOBWY;

3) TunoBa iHCTPYKIIis 3 AUTOBOACTBA Y IEHTPATBFHUX OpTaHax
BUKOHaBYOI Biaay, Paai minicTpiB ABToHOMHOI PecnyOuiku Kpuwm,
MICIIeBHX OpraHaX BUKOHABYOI BJIAJIH, 3aTBEPKCHA TIOCTAHOBOIO
Kab6inety MinictpiB Ykpainu Big 30.11.2011 Ne 1242;

4) yxasu IlpesunenTa Ykpainu, nocranosu Kabinety MiHicTpis
Ykpainu Ta iHIIII HOPMATHBHO-TIPABOBI aKTH, K1 PETYIIIOIOThH
TUSUTBHICTD MICIIEBUX JepKaBHHUX aIMiHICTpaIlii

IIpodeciiini 3naHHS

BIJIMOBIAHO JI0 TIOCAH 3 ypaXyBaHHSM BUMOT
CHelnlaJbHUX 3aKOHIB, Y TOMY YHCIII:

1) mopsiAOK MiATOTOBKM Ta BHECEHHS HA PO3TJIS
IPOEKTIB PO3NOPSATUNX Ta HOPMATUBHO-IIPABOBUX
aKTIB;

2) MAroToBKa MPOEKTIB 3alUTIB HA OTPUMAHHS
HeoOXx11HOo1 1HpopMaIlii;

3) nmpaBuia €TUYHOI MOBEIIHKU JIEPKABHOTO
CITY>KOOBIIS;

4) nmpaBuiia Ta HOPMU OXOPOHU TIpalli, TEXHIKU
0€31eKU Ta MPOTUIIOXKEKHOTO 3aXUCTY

3HaHHA Cy4aCHUX
1H(DOopMaIIiHUX
TEXHOJIOT1H

1) BMiHHS KOpUCTYBaTHCS O(PICHUM MTaKETOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) abo
aNIbTEePHATUBHUM MAKETOM 1HIIMX 0(ICHUX IPOrpaM;
2) HaBUYKHU poOOTH 3 1HPOPMALIIHHO-TTOIITYKOBUMHU
CUCTEMaMU B Mepexi [HTepHeT

SIKicHe BUKOHAHHS
IIOCTABJICHUX 3aBIaHb

13)  Bwminns npamosary 3 indopmaiero;

14)  s3natwicTs mpamoBaTH B IEKiTBKOX MPOEKTAX OJHOYACHO;
15)  opienranis Ha JoCATHEHHS KiHIIEBUX PE3yNbTATiB;

16) BMIHHS BUpINIYBAaTH KOMIUIEKCHI 3aB/IaHHS;
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17) BMIHHS HaJaBaTH MPOMO3HUIIIT, X
apryMEHTYBaTH Ta MPE3CHTYBATH

6. | Komangna pobGora ta
B3aEMO/TIS

9) BMIHHS IIpalFOBaTH B KOMAaH/II,
10) BMiHHS eeKTUBHOI KOOPAWHAIIIT 3 IHITUMHU;
11) BMIiHHS OpraHi30BYBaTH 3BOPOTHHI 3B’ SI30K

7. | COpudHATTS 3MIH

3) BUKOHYBATH TIJIaH 3MiH Ta TIOKpaIllaHb;
4) 31aTHICTh NMPUKUMATH 3MIHH Ta 3MIHIOBATHUCS

8. | TexHiuHi BMIHHA

BMiHHSI BUKOPHCTOBYBATH KOMIT IOTEPHE 00JIa THAHHSI
Ta 0(hICHY TEXHIKY

9. | OcobucricHi
KOMIIETEHIIT

19) BIANOBIIAJIBHICTH;
20) CHCTEeMHICTb;

21) caMoOCTiiiHICTh B pO0OOTI;

22)  YBaXHICTb JI0 JACTaJCH;

23) HamoJETJIUBICTH;

24)  1HIIIaTUBHICTB;

25) opieHTalls HA CAMOPO3BUTOK;

26) BMIHHS NPAIIOBATH Y CTPECOBUX CHUTYAIlISIX

YMOBHA

NPOBeIeHHSI KOHKYPCY HA 3aHATTSA BAKAHTHOI NOCAIU A€P:KABHOI CJIY:KON
kaTeropii «B» — roJiIoBHOro creniajicra Bigaisty podoTH i3 3BepHEHHAMU
rpoMajasin anapary JlyrancbKkoi 00J1aCHOI Jep:KaBHOI aAMiHIcTpamii

3aranbHi yMOBH

[TocagoBi 000B’ 13K

1. Peectpamiss 'y  BCTaHOBJIEHOMY  YHWHHHUM
3aKOHOJJABCTBOM TMOPSIJIKY NPOIMO3HUII (3ayBa’KEHb),
3asB (KJIOMOTaHhb), CKApr, Kl HAAIMIUIA 10 001acHOl
JnepkaaMiHicTpalii Bifg MemkaHiB KpemiHcbkoro,
MI1JI0BCBKOTO, Tpoiupbkoro, Hogoaitgapcekoro
palioHIB Ta MOJaHI MiJ Yac OCOOUCTOro MpHUoMYy
IPOMAJISIH TOJIOBOIO Ta MOT0 3aCTYITHUKAMHU.

2. OnepaTuBHE pearyBaHHsI Ha 3BEpPHEHHSI TPOMAsH,
110 HAIXOJATh 10 [aTepHET-TIpHitMaTBHI
oOmnaepKaaMiHICTpaIlii.

3. OnpuiatogHEeHHs BIAMOBIAHO 10 3aKOHY YKpaiHH
«IIpo moctyn mo my6miuHOi 1HGOpPMAIIi» Ha OKpeMiid
CTOpiHIl OQIMIMHOTO CalTy o0JIepKaaMIHICTpaIii
iH(opMaiii npo podOTy 31 3BEpHEHHSIMU TPOMAISH Ta
BUPILNIEHHS TOPYIIEHUX Y HHUX NUTaHb, rpadikiB
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0COOHMCTOTO TPUHOMY TPOMAJASIH TOJIOBOK, HOTO
3aCTYITHUKaMHU.

4. KoHTpoiab 3a BUKOHAaHHSAM CTPYKTYPHUMHU
Miapo3aiIaMu o0JIIepKaIMiHICTpalii Ta  amapary
JOpYY€Hb, HAJAHUX TOJIOBOIO, MOTO 3aCTyITHHUKAMU,
II0JT0 PO3TJISITY MTUCEMOBUX 3BEPHEHb TPOMA/ISH.

5. IlizroroBka JOKYMEHTIB Ha 3acigaHHS KOMIcCii 3
NUTaHb PO3TJBIAY 3BEpHEHb TPOMAISH OOJIacHOI
nepkaaMiHICTpalii, oQOpPMJIEHHS IPOTOKOJIB, a
TaKOX 1HIINX JIOKYMEHTIB.

6. Bui3Hi mepeBipkM CTaHy BUKOHAHHS JOPYYCHD,
HAJaHUX TOJIOBOIO, HOTO 3aCTyMHUKaMH, KEPiBHUKOM
amapaty 3a pe3yJbTaTaMd pO3IIISAAy 3BEPHCHb
IpPOMAJISH.

7. 3abe3neueHHs (OPMYBaHHS COpPaB 3BEPHEHb

IpPOMAaJISH.
8. HamaHHsd MeETOOWYHOI JOMOMOTH CTPYKTYPHHUM
n1apo3a11aM oOnacHoi JeprKaIMIHICTpaLii,

paiaepkagMiHICTpallisiM, BHUKOHAaBYUM KOMITETaM
MICBKUX paJl MICT O0JacHOro 3HAa4Y€HHS 3 NUTaHb
NpUIIMaHHs, PEECTpallii, po3risiay, y3araJlbHEHHS Ta
aHai3y 3BepHEHb I'POMAJISH, iX 0COOMCTOT0 MPUIOMY.
9. YuacTp y miIr0TOBIII MaTepialiiB 10 3aciiaHb KOJeTii
oOmnaepKaaMiHICTpaIllii.

10. IliaroToBKa NPOEKTIB PO3MOPSIKEHb TOJIOBH,
JUCTIB, 1H(POPMAILIMHUX MaTepialliB 3 MHTaHb, IO
HaJIeXKaTh 1O KOMIICTCHITT BIILTY.

11. 3giiicHeHHS IHIIUX TOBHOBA)XXEHb, BU3HAYCHUX
3akoHoM  Ykpainu  «IIpo  BIMCHKOBO-LIMBLIBHI
aaMiHicTpaiii», Permamentom obiaepxkaamiHicTparlii
Ta PO3MOPSAHKECHHSIMHU TOJIOBH.

12. Po3rnsan 3a HOpydeHHSIM HadallbHMKA BIIJUTY B
YCTAaHOBJICHOMY YHMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM TIOPSIKY
3BEpPHEHb TPOMAJISIH.

13. BukonaHHs 1HIIMX 000B’S3KIB, 1[0 BUILIMBAIOTH 13
MMOKJIaJICHUX Ha BIIALI 3aBJaHb

YMOBHM OIlIaTH Tpaitii

MOCaJ0OBUM OKJaJa, HajbaBKa 3a paHr, Hajg0aBKa 3a
BUCITYTY POKIB Ha JEpKaBHINA CIy»KO1 BIAMOBIAHO 10
3akony VYkpainu «lIpo pgepkaBHy cmyxOy» Ta
noctaHoBu KabGinery MinictpiB  VYkpainu  Bif
18.01.2017 Ne 15 «lIlutanHa omiatd mpari
MpaIiBHUKIB J€p>KaBHUX OPTaHiB»

[ndopmartis mpo
CTPOKOBICTh YU

0€3CTPOKOBO
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0Ee3CTPOKOBICTH
MIPU3HAYEHHS HA TIOCATy

[lepenik TOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MOJIaHHS

1) xomist macmopTa rpoMaasiHUHA Y KpaiHu;

2) mHWchMOBa 3asBa MPO Yy4YacTh y KOHKYypCl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHHUX MOTHUBIB MO0 3aHHATTS
Mocaju Jep’KaBHOI CIy)OW 3a (OpPMOIO 3TiTHO 3
nonatkoMm 2 no [lopsinky mpoBeneHHs KOHKYpPCY Ha
3aMHATTS TIO0Call JEP:KaBHOI CIIy>KOU, 3aTBEPIKEHOTO
nmoctaHoBoro Kabinety MinictpiB  YKpaiHu Bij
25.03.2016 Ne 246, no sIKOI HOMAETHCS PE3IOME Y
JIOBUIBHIN opmi;

3) nucprMoOBa 3asBa, B sIKiil 0oco0a MOBIIOMIISIE, IO JI0
HEi HE 3aCTOCOBYIOThCA 3a00pOHH, BHU3HAYEHI
YaCTHHOIO TPEThOI0 ab0 ueTBepToro cTarTi 1 3akoHy
Ykpainn «IIpo ounnieHHs BIaan», Ta HAJa€ 3roay Ha
MPOXO/DKEHHS ~ TIEPEBIPKM  Ta  ONPHITIOJHCHHS
BIZJIOMOCTEHl CTOCOBHO Hel BIAIOBIAHO OO IIOTO
3akoHy, a00 KOMisl TOBIJIKM BCTAHOBJIEHOI (JOPMHU TIPO
pE3yNbTaTH TAKO1 MEPEBIPKHU;

4) koris (Korii) TOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) PO OCBITY;
5) mocBigUeHHS aTecTallii MO0 BUIBHOTO BOJIOIIHHS
JIEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3armoBHEHa 0cOO0BA KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;
7) nexmnapailis ocoOu, YIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
byHKIIH nepkaBu a00 MICIIEBOTO CAMOBPSAyBaHHS, 32
2016 pik (momaeTbcsi B TOPSAKY, MependadeHOMY
3akoHoM Ykpainu «IIpo 3ano6iranHst KOpymiii»).

V pasi iHBaJIAHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJIEHOIO (POPMOIO
po 3a0e3NeYeHHS PO3YMHOTO TIPUCTOCYBAHHS.
TepmiH No/laHHS TOKYMEHTIB JIJIsl y4acTi B KOHKYpCI:
15 xaneHmapHuX [AHIB 3 JHS  ONPHUJIIOJHCHHS
1H(popMallii Ipo NpoBeIEHHS KOHKYPCY Ha O(PilIHHUX
caiitax JIyrancpkoi o0JacHOI iepKaBHOT aaMiHICTparii
ta HamionanpHOro areHTcTBa VYKpaiHM 3 TIMTaHb
JIeP>KaBHOI CITYKOU.

HokyMentn nonarotbes a0 17.30 rogunu 17 TpaBHs
2017 poxky 3a anpecoro: mpocn. IlenTpansunmii, 6. 59,
ka0. 312, M. CeBepOTIOHEIIBK

Jlata, gac 1 micie
IIPOBEJICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC mpoBoauThcst 00 11.00 roauni 22 TpaBHs
2017 poky 3a agpecoro: npoct. [{enTpanphuit, 6. 59,
Masia 3aja, M. CEBEPOJIOHEIIBLK

[Ipi3Buie, iM’4 Ta 1O
0aTbKOBI1, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca
€JICKTPOHHOI MOIITH

['nmymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua
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ocoOu, sIKa Haae
J0IaTKOBY 1H(opMaiiito 3
MATaHb MTPOBEACHHS
KOHKYPCY

Bumorn 10 npodgeciiiHOi KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1. | Ocsita BHIIA; CTYMiHb BHUIOI OCBITH — MOJIOAMINI OakanmaBp abo 6akamaBp
2. | Hocsin pobotu HE nmoTpedye
3. | BosoaiHHs AepKaBHOKO BUJIBHE BOJIOIHHS JICP’KaBHOK MOBOIO
MOBOIO
CrneniajbHi BUMOTH
1.| Ocsira BHIIA; CTYMiHb BHUIOi OCBITH — MOJOAMNH OakanaBp abo Gakamasp
2.| 3nauHs 1) Koncruryiiis Ykpainu,
3aKOHOJIaBCTBA

2) 3aKOHU Y KpaiHu:

«IIpo nepxaBHy CIyxKO0y»;

«IIpo 3anobiraHHs KOpymiii»;

«IIpo KaGinetr MiHicTpiB YKpainuy;

«IIpo agmiHICTpaTUBHI TOCIYTH;

«IIpo 3acaau 3amoOiraHHs Ta MPOTUIIT
JTUCKpHUMiHalLi B YKpaiHi»;

«IIpo micreBi aepkaBHI aaAMIHICTpaIIii»;

«IIpo BIHiCHKOBO-ITUBIIIbHI aAMIHICTpAIII»;

«IIpo micueBe caMOBpsAIyBaHHA B YKpaiHi»;

«IIpo neHTpasbHI OpraHu BUKOHABYO1 BIIAN»;

«ITpo 3BEpHEHHS TPOMAJIAHY;

«IIpo 3aXUCT NEPCOHAIBHUX TAHUX);

«IIpo moctyn mo ny6midHoi iHGOpMaIi»;

3) VYkas3 Ilpe3unenta Ykpainu Big 07.02.2008 Ne 109
«IIpo nepirovyeprosi 3aX011 1MOA0 3a0€3MEUCHHS
peanizalii Ta rapaHTyBaHHs KOHCTUTYIIMHOTO MpaBa
Ha 3BEPHEHHS JI0 OPTaHiB JIEPKABHO1 BIaAH Ta
OpraHiB MiCIIEBOTO CAaMOBPSITYBaHHS;

4) bromkerauit Ta [logaTkoBuil KOJAeKCH YKpaiHH

3.| Ipodecitini 3HaHHS

1) mpakTuKa 3acTOCYBaHHS YUHHOTO 3aKOHOJAaBCTBA
y cdepl aepkaBHOI CyKO0u, IepKaBHOI MOJTITUKH;
2) npaBuia AIOBOTO €TUKETY;

3) nmpaBuia €TUYHOI MOBEIIHKU JIEPAKABHOTO
CITY>KOOBIIS;

4) npaBusa Ta HOPMH OXOPOHH Tpalll, TEXHIKH
0e3reku, BApOOHUYOI caHiTapii Ta

MPOTUIOKEKHOTO 3aXUCTY



http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/889-19
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4.| 3HaHHS CyYacHHUX 1) BMIHHSI KOPUCTYBATUCS OPICHUM MaKETOM
iH(OpMaIIHHIX Microsoft Windows, (Word, Excel, Power Point)
TEXHOJIOT1i a00 albTepHATUBHUM IMAaKETOM 1HIIHUX O0(hiCHUX
porpam;

2) HaBUYKHU poOOTH 3 1HPOPMAIIHHO-TIOITYKOBUMU
mporpaMamMu B Mepexi [HTepHeT

5.| SAkicHe BUKOHAHHS 1) BMiHHS TIpaIoBaTH 3 iHPOPMAIIi€FO;

TOCTABIICHIX 3ABAAHE 2) Opi€HTallis Ha JOCATHEHHs KIHI[EBUX PE3y/IbTATIB;
3) BMiHHS BUPIIITyBaTH KOMIUICKCHI 3aB/IaHHS;

4) BMIHHS HaJlaBaTH MPOIIO3HUIIii, IX apryMEHTYBaTH
Ta MPE3CHTYBATH

6| Komangna podora ta | 1) BMIHHS OpalffoBaTH B KOMaH/Ii;

B3a€MOJIs 2) BMiHHA e(DEeKTHUBHOI KOOpAUHAIIIT 3 1HIIIUMU;
3) BMiHHSI OPTaHi30BYBaTH 3BOPOTHHI 3B’ 130K
7] CipufiHATTS 3MiH 1) BUKOHaHHS TUIaHy 3MIH Ta MOKpPAIlaHb;
2) 34aTHICTh NPUKWMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBAaTUCS
8] TexHiuH1 BMiHHS BMIHHSI BUKOPUCTOBYBATH KOMIT IOTEPHE
obOnagHaHHs Ta 0(hiCHY TEXHIKY
9] OcobucticHi 1) BiJIMOBIIAJILHICTD;
AKOCTI 2) CHUCTEMHICTb;

3) caMOCTIiHICTB B pOOOTI;

4) yBaXKHICTb JI0 JeTaJIeH;

5) HamONETINBICTH;

6) opieHTallisl HA CAMOPO3BUTOK

YMOBHA
MPOBeIeHHSI KOHKYPCY HA 3aHHATTA BAKAHTHOI N0CAIU AEPKaBHOI CJIY:KON
karTeropii «B» — rojioBHOro0 criewiajicra Bigaijy opranizanii podoTH 3 Kaapamu
paiiiep;kagMiHicTpPaliil Ta CTPYKTYPHUX MiAPO3aLIiB 00/AepKaaMiHicTpanil
YIPAaBJIiHHA 110 Po00Ti 3 mepcoHas oM anapary Jlyrancbkoi 00/1acCHOI AepKaABHOI
aaMiHicTpaunil

3araabHi yMOBH

[TocanoBi 000B’s13KU 47. Peanizairis iepKaBHOT MOJITUKHA Y cPepi KaapOoBOi
pobotn Ta Jep>kaBHOI  coy>kOM B oOnacHId
JepKaaMiHICTpallii, KOOpAHWHAIS Ta METOJAUYHE
KEPIBHULITBO poOoTOIO CITyK0 NIEPCOHAITY
CTPYKTYPHHUX TIIPO3AUTIB O0JacHOI Ta palOHHUX
JepKaaMIHICTpaIliil.

48. AHaii3 TMpaKkTUKU 3aCTOCYBaHHSA TPYJOBOTO
3aKOHOJAaBCTBA Ta Yy cdepl AepKaBHOI CIyxOH Yy
CTPYKTYpPHHMX Mipo3aiiax oO0JacHOI Ta pallOHHUX
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JepKaaMIHICTpaIliii, TPOBEJECHHS TEePEBIPOK CTaHy
po0OTH 32 IUM HAPSIMOM.

49. YuacTp y mAroToBI IJIaHy poOOTH yIpaBIIiHHS Ta
pI4HOTO IIaHy poboTu 3 KaJpaMu
o0naeprKaaMiHICTpaItii.

50. Benennst  3BITHO-OOJIIKOBOi ~ JIOKyMEHTAIii 3
KaJpOBUX MUTaHb CTPYKTYPHUX MIAPO3ALIIB 00IaCHOT
Ta paliOHHHUX JepXKaaMIHICTpaIliii, aHaji3 SKICHOTO
CKJIaJly 1X TpaIliBHUKIB.

51. TlepeBipka  TPOEKTIB  INTaTHUX  PO3IHUCIB
CTPYKTYpPHHX MIAPO3AUINIB  00JIaepKaaMIHICTpaIlii,
amapariB paiiaep)xkaamMiHiCTparlii 1010 ix
BI/IMOBITHOCTI YUHHOMY 3aKOHOJIaBCTBY.

52. Yyacte y po3poOiii Ta MepeBipill Ha MPeaMeT
aKTyaJIbHOCTI Ta JOILJIBHOCTI CIeliaIbHUX BUMOT JI0
1ocaJi KepIBHUKIB CTPYKTYPHHUX MIJIPO3ALIIB 00JaCHOT
JepKaIMIHICTpaLli Ta iX 3aCTyITHHUKIB.

53. IlinroToBKa JOKYMEHTIB [UIsl NpPU3HAYCHHS Ha
mocaad Ta 3BUIBHEHHS 3 T0caJ  KEpIBHUKIB
CTPYKTYPHHX MIJIPO3JLIIB 00JAepKaAMIHICTpalli, X
3aCTYITHUKIB, roJiiB paiiep>kaamiHiCTpalliu,
KEpIBHUKIB  BICHKOBO-IIMBUIBHUX  aaMiHICTpaIii
HaceJICHMX IMYHKTIB  00JacTi  BIANOBIAHO  JI0
3aKOHOJIJAaBCTBA TMpPO JIepKaBHY CHYKOy, IHIIUX
3aKOHIB.

54. OdopmiieHHS  JOKYMEHTIB TIPO  CKJIQJaHHS
[Ipucsiru Ta TPHUCBOEHHS PAHTIB  KEPIBHUKAM
CTPYKTYPHHX MIIPO31T1B 00 AepKaAMIHICTpAllil Ta 1X
3aCTYITHUKaM, BHECEHHS TIPO II€ 3alKCIB 10 TPYIOBUX
KHIDKOK.

55. TlepeBipka JOKYMEHTIB KaHAWJATIB HA Y4acTh y
KOHKYPC1 Ha 3aMIIlIEHHS] BAKAHTHUX TM0CaJ KEPIBHUKIB
CTPYKTYPHHX MIIPO31T1B 00 AepKaAMIHICTpALlil Ta X
3aCTYIHUKIB,  3aCTyMHHUKIB  TOJIB  pPallOHHUX
JeprKaaMIHICTpaIiit Ha BIIIOBIIHICTE
KBami(iKamiiHUM  BUMOTaM, 3IIWCHEHHS  IHIIHUX
3aX0/iB IIOJI0 OpraHi3aIlli KOHKYPCHOTO BiI0OpY.

56. O3nailomyeHHs KEepIBHUKIB CTPYKTYPHUX
Miapo3AUTiB - o0JacHOT  JepkaaMiHicTpalii Ta  ix
3aCTYITHUKIB 3 MOCATOBUMHU IHCTPYKIIISIMU Ta THITUMU
JIOKyMEHTaMH.

57. TIpoBeaeHHs NOPIYHOTO OIIHIOBAHHS PE3yJIbTaTIB
CIIy’K00BOi  JISUIBHOCTI ~ KEPIBHUKIB  CTPYKTYPHHUX
MIJPO3ILTIB  00JIepKaIMIHICTpallli, iX 3aCTyIHUKIB,
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CKJIaJaHHs 3a MOro pe3yibTaTaMH 1HJMBIAYyaTbHOL
OporpaMyd  MiABMIIEHHS  piBHA  mpodeciifHoi
KOMITETEHTHOCTI.

58. [ligroToBKa  JOKYMEHTIB AN TPOBEACHHS
CHeliaIbHOI MEePEeBIPKU MIOA0 0Ci0, SIKi MPETEHIYIOTh
HAa 3alHATTS 1OcaJd KEPIBHUKIB  CTPYKTYPHHX
HiAPO3/ILTIB oOnmepkaaMiHicTpamii  Ta  ix
3aCTYNMHUKIB,  KEPIBHUKIB  BIMCHKOBO-IIMBIILHUX
aJMIHICTpaIllil HaceJICHUX IMYHKTIB 00JacTi, a TaKOX
JIOCTOBIPHOCTI ~ BIJIOMOCTEM  MpO  3aCTOCYBaHHS
3a00poH, TMepeadaueHUX YacTUHAMU TPEThOK 1
yeTBepTolo cTarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo ouunnieHHs
BJIAJW», JOBIJOK MPO iX PE3yIbTaTH.

59. Opranizaifis Ta TPOBEACHHS B  OOJIACHIM
JepkaaMiHicTpanii  mopiyHoro  BceeykpaiHchbkoro
KOHKYpcy «Kpamuii nep:xaBHHiA ci1y:k00BELbY.

60. O0uucneHHs crtaxy poOOTH Ta JAep>KaBHOI
CITy>K0u, o(pOpMIICHHSI JOBIJOK MPO CTaX JAEP>KaBHOT
CIy)kOM Ta HEBHKOPHUCTAHI BIJNYCTKM Ha JICHb
3BUIBHEHHS, a TakK0oX JOBIJOK 3 Micls poOoTH
KEpIBHUKIB  CTPYKTYPHUX MIJIPO3AUTIB  00JIACHO1
JepKaIMiHICTpallli Ta iX 3aCTyITHHUKIB.

61. Cximanenns rpadikiB HIOPIYHUX  BIJMYCTOK
KEpIBHUKIB ~ CTPYKTYPHUX MIAPO3AUIIB  00JacHOI
JepKaaMiHICTpalii Ta iX 3aCTYMHHKIB, MIATOTOBKA
MIPOEKTIB PO3MOPSHKEHB II00 X HaJIaHHS Ta BEACHHS
ix 00JIIKY.

62. IligroToBKa MPOEKTIB PO3MOPSIKEHb TOJIOBU 3
MUTaHb, 10 HAJIEXKATh 10 KOMIETEHIIT yIPaBIIIHHS.
63. Benenuns, oOmik, 30epiraHHs OCOOOBHX CIIpaB,
TPYJOBUX  KHIM)KOK  KEpPIBHHUKIB  CTPYKTYPHHX
N1APO3A1IIB 00JIAepKaIMIHICTpALlli Ta X 3aCTYITHUKIB,
KOIIA 0COOOBUX CHpaB TOJIIB pailnepxaaMiHicTpalin
Ta 1X 3aCTYIHUKIB, KEPIBHUKIB BIHCHKOBO-IIMBIIHHUX
aJIMIHICTpAIliil HACEJICHUX MyHKTIB 00JIaCTI.

64. OpopmiieHHs ~ TOKYMEHTIB, TOB’SI3aHUX 13
MPOBENICHHIM JTUCIUIUIIHAPHOTO TPOBAKEHHSA Ta
3aCTOCYBaHHSM 3aXOJiB JUCITUTUTIHAPHOTO CTATHEHHS,
BEJICHHA 00Ky, 30epiraHHs Ta BUKOPUCTaHHS
JTUCHHUILUTIHAPHUX CIIPaB IICIIs 3aKIHUYEHHS BKa3aHOTO
IPOBAKCHHHI.

65. YyacTh y MIATOTOBIII MaTepiajliB JI0 3aciJlaHb
KoJIerii 00JiIepKaaMiHICTpaIlii.



http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14
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66. BukoHaHHS 1HIIMX 000B’SI3K1B, 110 BUINIMBAIOTH 13
IMOKJIAJICHUX Ha BIIIUI 3aBJaHb

YMOBH oru1aTu mpatii

MOCa0BUIl OKJIaj, HagbaBKa 3a paHr, HajbaBka 3a
BUCJIYTY POKIB Ha JepKaBHIN cIy>k01 BIAMOBIIHO A0
3akony VYkpainu «lIpo pgepxkaBHy cioyxOy» Ta
nocranoBu KaOinery MinicTpiB VYkpaiHu BifJ
18.01.2017 No 15 «IlurtanHs omiaty mpairi
MIPaIliBHUKIB J€PKaBHUX OPTaHiB

[ndopmartist mpo
CTPOKOBICTh UM
0E3CTPOKOBICTH
pU3HAYCHHS Ha MOCaay

0€3CTPOKOBO

[lepenik TOKYMEHTIB,
HEOOX1AHUX JJIg y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK X
MOJJaHHS

1) xomist macmopTa rpoMaasiHUHA Y KpaiHu;

2) nuchbMOBa 3asBa IMPO Y4YacTh y KOHKYpCl 13
3a3HAYEHHSM OCHOBHHUX MOTHUBIB MO0 3alHATTA
nmocajau JAEp:KaBHOI CIy»KOW 3a (QOpMOIO 3riTHO 3
nonatkoM 2 1o Ilopsnky mpoBeneHHs KOHKYpCY Ha
3alHATTA MOCAJ] JAEpPKaBHOI CIYKOM, 3aTBEPKEHOTO
noctaHoBoro KabGinety MiHicTpiB YKpaiHu Bif
25.03.2016 Ne 246, no sKOI HOMAETHCS PE3IOME Y
TOBUIBHIHN opMi;

3) mucbMoBa 3asBa, B SKii 0coba MOBIIOMIISIE, 1O /10
HEi HE 3aCTOCOBYIOThCA 3a00pOHH, BH3HAYCHI
YACTUHOIO TPEThOIO a00 4eTBEpTOr cTaTTi 1 3akoHy
VYkpainn «IIpo ounnieHHs BIaan», Ta HAJIa€ 3oy Ha
NPOXO/KEHHA  TEPEeBIPKM  Ta  ONPUIIOAHEHHS
BIZJIOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIAIOBIAHO OO0 IIOIO
3akoHy, a00 KOMisl IOB1JIKM BCTAHOBJIEHOI (POPMHU TIPO
pE3yNbTaTH TAKO1 MEPEBIPKHU;

4) komis (Korii) JOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) ITPO OCBITY;
5) mocBigUeHHS aTecTallii moJA0 BUIBHOTO BOJIOIIHHS
JIEPKaBHOIO MOBOIO;

6) 3aroBHEHa 0CO0OBa KapTKa BCTAHOBJIEHOT'O 3pa3Ka;
7) nexnapailis 0coOH, YIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
GbyHKIN aep)kaBy ad0 MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHs, 3a
2016 pik (momaeTbcsi B TOPSAKY, MEependadeHOMY
3akoHoM Ykpainu «IIpo 3ano0iranHst KOpymiii»).

VY pasi iHBaJIiAHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJIEHOIO (POPMOIO
po 3a0e3ne4YeHHs] PO3YMHOTO IPUCTOCYBAHHS.
Tepmin nmogaHHA JOKYMEHTIB JJIsl y4acTli B KOHKYPCI:
15 xaneHmapHUX [JHIB 3 JHS  ONPWIIOAHEHHS
1H(popMaIlii Ipo NpoBeIEHHS KOHKYPCY Ha O(iIHHUX
caiitax Jlyrancpkoi 00J1acHO1 Iep>KaBHOI aAMIHICTpallii
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ta HarmionaneHOoro areHTcTBa VYKpaiHM 3 TIMTaHb
JIEpKaBHOI CITYKOH.

Joxymentn nogatorbes a0 17.30 rogunan 17 TpaBHs
2017 poxky 3a anpecoro: npocn. [lentpanshuii, 6. 59,
ka0. 312, m. CeBepoIOHEIBK

JlaTa, gac i1 micIie
IPOBEACHHS KOHKYPCY

KOHKYpC TipoBoauThest 00 11.00 roguni 22 TpaBHS
2017 poky 3a aapecoro: npoci. LlenTpansuuid, 6. 59,
MaJsa 3as1a, M. CEBEPOIOHELIBK

[Ipi3BuiLe, iM’s Ta MO
0aThKOB1, HOMED
TenedoHy Ta aapeca
CJICKTPOHHOI TOIIITH
oco0u, sIka Hagae
JI0IaTKOBY 1H(opMaitito 3
MMATaHb MTPOBEACHHS
KOHKYPCY

['mymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiiHoi KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1. | Ocsira

BUIIA; CTYIiHb BUIIOI OCBITH — MOJIOAIIHNM OakanaBp abo OakaiaBp

Hocsin pobotu

HE NMoTpedye

3. | BomoniHHs mep:kaBHOIO
MOBOIO

BUTHHE BOJIOJIIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOO

CrneniajJbHi BUMOTH

1.| Ocsita BUIIA; CTYIHb BHIOi OCBITH — MOJIOAIHNI OakanaBp abo OakanaBp
2.| 3uaunHs 1) Koncrurynis Ykpainu;
3aKOHO/aBCTBA

2) 3aKOHM YKpaiHU:

«IIpo nepxaBHy CIyxKOy»;

«IIpo 3anobiranHst KOPYyMILii»;

«IIpo Kabiner MiHicTpiB YKpainmy»;

«IIpo agMiHICTpaTUBHI OCIYTH;

«IIpo 3acaau 3amoOiraHHs Ta MPOTUIIT
JUMCKPUMIHALIIT B YKpaiH1»;

«IIpo ounilieHHS BIIaIn»;

«IIpo MicrieBi nepkaBHI aJaMiHICTpaIIii»;
«IIpo BifiCEKOBO-ITUBUIBHI aJMiHICTpAaIIii»;
«IIpo micrieBe caMOBpsITyBaHHS B YKpaiHi»;
«IIpo 1neHTpanbHi OpraHyu BUKOHABYOI BIAIMN;
«IIpo 3BepHEHHS TPOMAISTHY;

«IIpo 3aXHUCT NEPCOHAIBHUX TAHUXY;



http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/889-19
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«IIpo moctyn no my6si4HOi 1HpOpMaIii»

3) Koaexc 3akoHiB mpo mpaiiio YKpaiHu,
bromxernuit Ta [lonatkoBuit kogekcu YKpaiHu, 1HIII
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBI aKTH, L0 PETYJIIOIOTh MUTAHHSA
poOOTH 3 KaJipaMu, IePKABHOT CITYKOH, TISITHHOCTI
o0nnepkaamiHicTparii

3.| [Ipodecitini 3naHHS

1) ocHOBM JiepKaBHOTO yNPaBIIiHHS, IPaBa,
MIOJIITOJIOTIT Ta PUHKY TIpalli;

2) OCHOBHU 3arajibHOro TpyJI0BOr0 3aKOHOJIaBCTBA Ta
y cdepi aepKaBHOI CITyKOH;

3) OCHOBM KaJpOBOTO J1J0BOJICTBA;

4) npaBuia A1JIOBOTO €THUKETY;

5) npaBuiIa €TUYHOT MOBEAIHKHU JEP>KaBHOTO
CITY>KOOBIIS;

6) mpaBuiIa Ta HOPMU OXOPOHU TPALli, TEXHIKH
Oe31eKku, BUpOOHUYOI CaHITapli Ta MPOTUIIOKEKHOTO
3aXUCTY

4.| 3HaHHS cydacHUX
1H(DopMaIIHHUX
TEXHOJIOT1H

1) nocBig podotu 3 opicHuM nmaketom Microsoft
Windows, (Word, Excel, Power Point) a6o 3
bTEPHATUBHUM MAKETOM THIINX 0(ICHUX TPOTrpaM;
2) HaBUYKHU poOOTH 3 1HPOPMAIIHHO-TTOIITYKOBUMU
nporpamMamu B Mepexi [HTepHeT

5.| SIkicHe BUKOHAHHS
[IOCTaBJIEHUX 3aBIaHb

1) BMiHHS TpalfoBaT 3 iHPOPMAIII€I0;
2) opieHTAallis Ha IOCATHEHHS KIHIIEBUX PE3YJIbTaTiB;
3) BMiHHS BUPIIIYBATH KOMIUIEKCHI 3aB/IaHHS;

Ta MPE3EHTYBATU

6| Komangna pobota ta
B3a€EMOJIIs

1) BMiHHSI OpalfoBaTH B KOMaH1;
2) BMiHHS €()eKTUBHOI KOOPJIMHAIII1 3 IHIIIUMU;
3) BMiIHHS OpraHi3yBaTy 3BOPOTHHI 3B 30K

7| CipudHATTS 3M1H

5) BUKOHAHHS TJIaHY 3MIH Ta MOKPAIaHb;
6) 37aTHICTh TPUIMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATHUCS

8| TexHiuH1 BMIHHS

BMIHHS BUKOPUCTOBYBATH KOMII FOTEpHE
oOnaHaHHs Ta 0(ICHY TEXHIKY

9/ Ocobucrticui
SIKOCT1

27)  BIANOBIIAJIBHICTE;

28) CHUCTEMHICTh;

29) caMOCTIHHICTb y poOOTI;

30) yBaXHICTb J0 JI€TAJICH;

31) HamoJIeTJIUBICTH;

32) opieHTalis HA CAaMOPO3BUTOK

YMOBHA

NMPOBEJCHHS KOHKYPCY HA 3ailHATTH BAKAHTHOI MOCA/IM JI€PKABHOI CJIY:KOU
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Kareropii «B» — roJ10BHOro crnemiajicTa CEKTOPY HArOpPoA yNPAaBJIiHHSA
1o po6oTi 3 nepcoHasom anapary Jlyrancbkoi 00,1aCHOI 1epKaBHOL

aaMiHicTpauii

3arajbHi yMOBH

[TocagoBi 000B’13KHU

67. YdacTe y peamizamii JepxaBHOI HaropoIHOi
MOJITUKK BIAMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «lIpo
JepKaBHI ~ Haropoau  YKpaiHw», 3a0e3nedycHHs
(GyHKIIIOHYBaHHS Jep>KaBHOI CUCTEMU HAropoj s
BI/I3HAUEHHSI TPAIliBHUKIB Ta TPYAOBUX KOJICKTHBIB
MIJIMPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3aliii 00yacti, y ToMy
YUCJI1 BiJI3HAKaMU 00JIaCHOI JIepKaBHOI aIMiHICTpaIlii.
68. Benenns BCTaHOBJIEHO1 3BITHO-00JIIKOBOI
JTOKyMEHTAIlii B ME€KaX MTOBHOBAKCHb.

69. IlinroroBka MpOEKTIB PO3MOPAIKEHb TOJOBU 3
NMUTaHb HAaroOpoO/KCHHs Ta IHIMX [HTaHb, IO
HaJIeXaTh 0 KOMIETEHIIi CEKTOPY Ta YIPAaBIIIHHS.

70. IligrotroBka MarepiajiB IIOAO BiJA3HAYCHHS
NpAaIiBHUKIB MTIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizalii
00JacTi BiI3HAKaMU OOJAepKaIMIHICTpaIlii.

71. HanmanHs CTpyKTYypHUM MiApO3/iiaM 00JacHoi Ta
paliOHHUX JIepKaIMIHICTpaIlii, BIiChKOBO-IIUBLIBHUM
aAMIHICTpaIlisIM  HAaCEeJICHUX  IYHKTIB  00acTi,

H1IPUEMCTBAM, YCTaHOBaM, oprasizaiiisim
METOJIMYHOI Ta MOPAKTUYHOI JONOMOTH 3 MUTaHb
HAaropoJPKEHHS,  MIATOTOBKM  Ta  MPOBEACHHS

npodeciiiHuX CBST.

72. BuroroBnenHs IloyecHux rpamoT 1 Jlucris
MOASKU O0JIIepKaAMIHICTpaIlii Ta BEICHHS OOJIKY
HaropoJ>KeHux ocio.

73. BuroroBieHHA Ta BHJa4a IIOCBITYEHE
npaiiBHUKaM amapaTy, KepiBHUKaM CTPYKTYpHHUX
MIIPO3ALIIB  oOMaepKaaAMIHICTpaIlli, a  TaKoX
KEepIBHUKAM MiANPUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHi3ailiid, 1o
HaJIeXKaTh hi () chepu YIpPaBITIHHS
obnmaep>kaamiHicTparii.

74. YyacTe y MIATOTOBII MartepiaiiB 10 3aciJTaHb
KOJIeT1i 00Iep kaAMiHICTpaIIii.

75. Po3rnsan 3a TOpy4EeHHSAM 3aCTyIHHKA KEpiBHHKA
anapary — HadyaJlbHUKa yNPABIIHHS B YCTAHOBICHOMY
YUHHUM  3aKOHOJIaBCTBOM  TOPAJKY  3BEpPHEHb
rpoMajsiH Ta iX 00’€HaHb, MIJIPUEMCTB, YCTaHOB,
oprasizailiif, 3anuTiB Ha 1H(OPMaIIiiO.



http://cons.parus.ua/map/doc/095V18AE17/Pro-derzhavni-nagorodi-Ukrayini.html?a=08GXQ
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76. BuxoHaHHS IHIINX O0OB’SA3KIB, III0 BUILIMBAIOTH
13 MOKJIAZICHUX HA CEKTOP Ta YIPaBJIiHHS 3aB/IaHb

YMOBH oru1aTu mpatii

MOCa0BUIl OKJaj, HagOaBKa 3a paHr, HajOaBKa 3a
BUCJIYTY POKIB Ha JepKaBHIN cIy>k01 BIAMOBIIHO A0
3akony VYkpainu «lIpo gepxkaBHy ciyxOy» Ta
nocranoBu KaOinery MinicTpiB VYkpaiHu BifJ
18.01.2017 No 15 «IlurtanHs omiaty mpairi
MIPaIliBHUKIB J€PKaBHUX OPTaHiB

[ndopmartist mpo
CTPOKOBICTh UM
0E3CTPOKOBICTH
pU3HAYCHHS Ha MOCaay

0€3CTPOKOBO

[lepenik TOKYMEHTIB,
HEOOX1AHUX JIJIs y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK X
MOJJaHHS

1) xomist macmopTa rpoMaasiHUHA Y KpaiHu;

2) nuchbMOBa 3asBa IMPO Y4YacTh y KOHKYpCl 13
3a3HAYEHHSM OCHOBHHUX MOTHUBIB MO0 3alHATTA
nmocajau JAEp:KaBHOI CIy»KOW 3a (QOpMOIO 3riTHO 3
nonatkoM 2 1o Ilopsnky mpoBeneHHs KOHKYpCY Ha
3alHATTA MOCAJ AECpPHKABHOI CIyKOM, 3aTBEPKEHOIO
noctaHoBoro KabGinety MiHicTpiB YKpaiHu Bif
25.03.2016 Ne 246, no sKOI HOMAETHCS PE3IOME Y
TOBUIBHIHN opMi;

3) mucbMoBa 3asBa, B SIKiil 0co0a MOBIIOMIISIE, L0 IO
HEi HE 3aCTOCOBYIOThCA 3a00pOHH, BH3HAYCHI
YACTUHOIO TPEThOIO a00 4eTBepToro cTaTTi 1 3akoHy
VYkpainn «IIpo ounnieHHs BIaan», Ta HAJIa€ 3oy Ha
NPOXO/KEHHA  TEPEeBIPKM  Ta  ONPUIIOAHEHHS
BIZJIOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIAIOBIAHO OO0 IIOIO
3akoHy, a00 KOMisl IOBIJIKM BCTAHOBJIEHOT JOPMHU TIPO
pE3yNbTaTH TAKO1 MEPEBIPKHU;

4) komis (Korii) JOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) PO OCBITY;
5) mocBigUeHHS aTecTallii moJA0 BUIBHOTO BOJIOIIHHS
JIEPKaBHOIO MOBOIO;

6) 3aroBHEHa 0CO0OBa KapTKa BCTAHOBJIEHOT'O 3pa3Ka;
7) nexmnapailis ocoOu, YIIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
GbyHKIN aep)kaBy ad0 MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHs, 3a
2016 pik (momaeTbcsi B TOPSAIKY, MependadyeHOMY
3akoHoM Ykpainu «IIpo 3ano0iranHst KOpymiii»).

VY pasi iHBaJIiAHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJIEHOIO (POPMOIO
po 3a0e3Ne4YeHHs] PO3YMHOTO IPUCTOCYBAHHS.
Tepmin nmogaHHA JOKYMEHTIB JJIsl y4acTli B KOHKYPCI:
15 xaneHmapHUX [JHIB 3 JHS  ONPWIIOAHEHHS
1H(popMaIlii Ipo NpOBeJIEHHS KOHKYPCY Ha O(PIiIHHUX
caiitax Jlyrancpkoi 00J1acHO1 Iep>KaBHOI aAMIHICTpallii
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ta HarmionaneHOoro areHTcTBa VYKpaiHM 3 TIMTaHb
JIepKaBHOI CITy>KOH.

Joxymentn nogatorbes a0 17.30 rogunan 17 TpaBHs
2017 poxky 3a anpecoro: npocn. [lentpanshuii, 6. 59,
ka0. 312, m. CeBepoIOHEIBK

JlaTa, gac i1 micIie
IPOBEACHHS KOHKYPCY

KOHKYpC TipoBoauThest 00 11.00 roguni 22 TpaBHS
2017 poky 3a aapecoro: npoct. I{entpanphuit, 6. 59,
MaJsa 3as1a, M. CEBEPOIOHELIBK

[Ipi3BuiLe, iM’s Ta MO
0aThKOB1, HOMED
TenedoHy Ta aapeca
CJICKTPOHHOI TOIIITH
oco0u, sIka Hagae
JI0IaTKOBY 1H(opMaitito 3
MMATaHb MTPOBEACHHS
KOHKYPCY

['mymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua

Bumoru 10 npogeciiiHoi KOMIIETEHTHOCTI

3arajiLHi BUMOTH

1. | Ocsira BUIIIA; CTYITiHb BUILOI OCBITH — MOJIOAINH OakanaBp abo Oakanasp
2. | Hocsin podotu HE TIoTpedye
3. | BomoniHHs pep:kaBHOIO BUTHHE BOJIOJIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOO
MOBOIO
CrneuiajJbHi BUMOTH
1.| OcBita BUIIA; CTYIHb BHIOi OCBITH — MOJIOAMHMI OakanaBp abo OakanaBp
2.| uauns 1) Koncrurynis Ykpainu;
3aKOHO/IABCTBA

2) 3aKOHM YKpaiHU:

«IIpo nepxaBHY CITyx OY»;

«IIpo 3anobiranHst KOPyMILii»;

«IIpo Kabiner MiHicTpiB YKpainu;

«IIpo agMiHICTpaTUBHI OCIYTH;

«IIpo 3acaau 3amoOiraHHs Ta MPOTUIIT
JMCKPUMIHALIT B YKpaiH1»;

«IIpo ouureHHs BIain»;

«IIpo micrieBi aeprkaBHI aAMIHICTpAIIii»;
«IIpo BifiCEKOBO-ITUBUIBHI aJMiHICTpAaIIii»;
«IIpo micrieBe caMOBpsiTyBaHHS B YKpaiHi»;
«IIpo neHTpanbHi OpraHd BUKOHABYOI BIIATN,;
«IIpo 3BepHEHHS TPOMAISTHY;

«IIpo 3axXUCT MePCOHATBHUX JAHUX);

«IIpo moctyn no my6114HOI 1HpOpMaIli»;



http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/889-19
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«IIpo nepxaBHi HAarOpoau YKpaiHu»;

«IIpo 3BepHEHHS TPOMAISIHY;

3) Va3 [Ipesugenta Ykpainu Big 29.06.2001

Ne 476/2001 «ITpo mouecHi 3BaHHS YKpaiHU;

4) Kogekc 3akoHIB IIpo Mpalio YKpaiHu,
bromxernuit Ta [lonaTtkoBuit kogekcu YKpainu, 1HIII
HOPMAaTUBHO-TIPABOBI aKTH, IO PETYJIIOIOTh MUTAHHS
poOOTH 3 KaipaMH, JIEPKABHOI CITyKOH, T1SITBHOCTI
obnaep kaaMiHICTpalii

.| [Ipodeciiini 3naHHS

1) OCHOBM 3araJibHOro TPyJI0BOI'0 3aKOHOJIaBCTBA Ta
y cdepi aepKaBHOI CITyKOH;

2) 3aKOHOJIaBCTBO Y c(pepl HaropoHOTO IpaBa Ta
CHUCTEMHU JICPKABHUX HATOPOJ Y KpaiHU, MOPSAIOK iX
3aCTOCYBaHHS,

3) OCHOBHU KaJpOBOTO A1JI0BOJICTBA;

4) npaBuia A1JIOBOTO €TUKETY;

5) nmpaBuJia €TUYHOI MOBEAIHKU JIEPHKABHOTO
CITY>KOOBIIS;

6) mpaBuiIa Ta HOPMU OXOPOHU TIPALli, TEXHIKH
Oe3reku, BUpOOHNYIOI caHiTapii Ta
MIPOTUIIOKEKHOTO 3aXUCTY

/| 3HAHHS CyYaCHHUX
1H(opMaIIiHUX
TEXHOJIOT1H

1) nocBig po6otu 3 odicHuM raketrom Microsoft
Windows, (Word, Excel, Power Point) abo
IbTEPHATUBHUM MAKETOM THIINX 0ICHUX
nporpam;

2) HaBUYKHU poOOTH 3 1HPOPMALIIHHO-TTOITYKOBUMU
nporpamMamu B Mepexi [HTepHeT

.| SIKicHe BUKOHAHHS

IIOCTABJICHUX 3aBAaHb

1) BMiHHS OpalltoBaTH 3 IHPOPMaITI€LO;
2) opieHTallls HA JOCSITHEHHS KIHIIEBUX PE3YJIbTATIB;
3) BMiHHS BUPIIIYBAaTH KOMIUIEKCHI 3aBJaHHS;

Ta MPE3CHTYBATH

| Komanna pobora ta
B32EMO/IIS

1) BMiHHS TIpaIfoBaTH B KOMaH/i;
2) BMiHHS €(heKTUBHOT KOOPJUHAIIIT 3 IHIIIUMU;
3) BMiHHS OPraHi30BYBaTH 3BOPOTHHI 3B’ 30K

| CIpuiHATTA 3M1H

7) BUKOHAHHS IJIaHY 3MIH Ta OKpAalllaHb;
8) 34aTHICTh NPUWMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATUCS

| TexH14H1 BMIHHSA

BMiHHS BUKOPHCTOBYBATH KOMII FOTEpHE
oOnagHaHHs Ta O(PICHY TEXHIKY

| OcobucricHi
KOMIIETEHIIT

33) BIANOBIIATBHICTE;

34) camocCTiitHICTh B pOOOTI;

35) yBaxHICTb J0 JIeTAJICH;

36) HamoJICTIUBICTH;

37) opieHTalis Ha CAMOPO3BHUTOK;
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| |38) cucremHicTh

YMOBHA
NMPOBeAEHHSI KOHKYPCY HA 3ailHATTA BAKAHTHOI MOCAIH I€PsKABHOI CIYKOM
Kareropii «B» — npoBigHoro cneuniagicra Biaaiily podoTu 3 KaagpamMu anapary
YIPABJIiHHA 10 Po0O0Ti 3 mepcoHasoM anapary Jlyrancbkoi 00J1acHOI AepKaABHOI
aaMiHicTpaunii

3arajbHi yMOBH

[TocanoBi 000B’sI3kU 77. YyacTb y peainizallii 1ep>KaBHOI MOJITUKH Y cdepi
KaJpoBOi pobOTH Ta NEP)KaBHOI  CIy’)KOM B
oOmnaepKaaMiHICTpaIlli.

78. Benenns BCTAHOBJICHO1 3BITHO-00JIIKOBOT
JIOKyMEHTAIlli B ME€KaX MOBHOBAXKEHb.

79. YyacTp y po3poOiii crielialbHuX BUMOT 70 TTOCa]
Jep:kaBHOI ciy>k0u B amapati kateropi «b» 1 «By,
OTpallOBaHHs HAJAHUX MPOMO3UIIINA, IEpeBipKa iX Ha
MpeaMeT aKTyaJbHOCTI Ta JOILIBHOCTI, BHECEHHS Yy
pa3i noTpeOu 3ayBaKeHb.

80. IlinroToBKa JOKYMEHTIB [UIsl NpPU3HAUYECHHS Ha
nocajd Ta 3BUIBHEHHS 3 Tocaj] MpallBHUKIB Ta
JIepKaBHUX CIY>)KOOBI[IB amapary BiAMOBIIHO 10
3aKOHOJIaBCTBA MPO MPalllo, IepKaBHY CITyKO0y.

81. Opranizaiiss OpoBEIECHHS BHYTPIIIHIX HABYAHb
JIep>KaBHUX CITY>KOOBIIIB arapary.

82. 3aificHeHHs MIaHyBaHHS MPOo(deCiitHOr0 HaBYaHHSI
Jep)KaBHUX  CIYKOOBIIIB  amapaTy, KEpiBHUKIB
CTPYKTYPHHUX HiAPO3aUIIB 00IAepKaaMIHICTpaIlli Ta iX
3aCTYIHUKIB, TOJIB paiJiepKaAMIHICTpamiii Ta ix
3aCTYITHUKIB.

83. Opranizaifiss cTaxXyBaHHS KaJpiB Ha Tocagax
JIep>KaBHUX CIIYy>KOOBLIIB anapary, NiroTOBKa pa3oM 3
BIJINOBITHUMU CTPYKTYPHHMH MIIPO3A1IaMHA anapary
3BITHUX MaTepiajiB 13 [[UX MUTAHb.

84. TlpoBeneHHs poOOTH 1010 1000PY KaHAMIATIB HA
MPOXO/DKCHHST HaBYaHHS Y BHINUX HaBYAJIBHUX
3aKjajgax, 10  3AIMCHIOIOTH  MIATOTOBKY  3a

CHEL1aJIbHICTIO «[lybniune yIpaBIiHHS Ta
aJIMiHICTPYBAaHHSD.

85. 3abe3neueHHs B MeXKax NIOBHOBAXXEHb
JTOTPUMAaHHS BHUMOT [Tonoxxenus po

mpareBjaliTyBaHHs ~ BUMYCKHUKIB  HamonansHO1
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akajemii JIep>KaBHOTO ynpaBiiHHA Tpu [Ipe3nieHToBi
Ykpainu.

86. Bxurrs 3ax0/IiB 10/10 3a0e3MeYeHHS
MPOXO/DKEHHS CTaKyBaHHS B OOJepKaJMiHICTparlil
CJIyXadiB JICHHOI (pOpMU HABUAHHS 32 HAPABICHHIMHU
HarionaneHoi akazneMii AepKaBHOTO YHPaBIiHHS TpU
[Ipe3unentoBi Ykpainu, ii perioHaTbHUX IHCTUTYTIB.
87. BxuTTA 3aX0AiB LI0JI0 MPOBEACHHS IIOPIYHOTO
Bceykpaincbkoro koHkypey «Kpamuii gepxaBHU
CITY’>KO0OBeIIb» B 00JIepKaAMIHICTpaIlli, ClIpsIMyBaHHS
po0OOTH 3a ITMM HAIIPSIMKOM B paiiep kaMiHICTpaIIisaX.
88. Y3araibHeHHsI TOTPeOU JIepKaBHUX CIY>KOOBIIIB Y
MATOTOBII, croerjamis3ani Ta [T IBUILIEHH]
KBasiikarii.

89. HamanHs CTpyKTypHUM NIApO3JAUJIaM —amapaTry
METOAWYHOI Ta IIPAKTUYHOI JONOMOTHA 3 TIUTaHb
oprasizaiii poOOTH 1010 MIATOTOBKH Ta IiABUIIECHHS
KBaMi(iKalii 1epKaBHUX CIYKOOBIIIB.

90. IligroToBKa MPOEKTIB PO3MOPSIKEHb TOJIOBH,
HaKa3lB KEpIBHUKA amapary 3 MUTaHb HIATOTOBKU Ta
MIJBUIICHHS KBaidikallii JepKaBHUX CITY>KOOBIIIB,
KOHTPOJIb 32 iX BUKOHAHHSIM.

91. 3nilicHeHHs aHami3y CTaHy poOOTH 3 TMHTaHb
MIJITOTOBKM Ta IMJABUIICHHS KBamidikallii aep:kaBHUX
CIy’kOOBI[IB B araparti, HaJlaHHs MPOMO3UIINA 010
BJIOCKOHAJICHHSI I1i€1 pOOOTH.

92. YyacTh y MIATrOTOBIII MaTrepialliB JI0 3aciJilaHb
KOJIeTii 00JIepKaIMiHICTpaIlii.

93. Po3rnsia 3a 1Opy4YEHHSIM 3aCTYITHUKA HadaJIbHUKA
yOpaBJiHHS — HaYaJdbHUKA BIJIUTY B YCTAaHOBJICHOMY
YUHHUM  3aKOHOJIAaBCTBOM  TIOPSAIKY  3BEPHEHB
rpoMajsiH Ta iX 00’€HaHb, MIJIPUEMCTB, YCTaHOB,
opraHizailiif, 3anuTiB Ha 1H(OPMaIIiIO.

94. BukoHaHHS IHITUX 000B’SI3KiB, 1110 BUILIMBAIOTH 13
MOKJIAJICHUX Ha BIJJIUI Ta YIIPaBIIIHHS 3aBIaHb.

YMOBHM OIlIaTH Tpaitii

MOCaOBUN OKJIaJa, HajabaBka 3a paHr, HajgbaBKa 3a
BHCIIYT'Y POKIB Ha Jep>KaBHIM CIy>k01 BiIOBIIHO JI0
3akony VYkpainu «lIpo pgepkaBHy cmyxOy» Ta
noctaHoBun KabGinery MinictpiB  VYkpainu  Bif
18.01.2017 Ne 15 «lIlutanHa omiatd mpari
MpaIiBHUKIB J€p>KaBHUX OPTaHiB»

[ndopmartis mpo
CTPOKOBICTh YU

0€3CTPOKOBO
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0Ee3CTPOKOBICTH
MIPU3HAYEHHS HA TIOCATy

[lepenik TOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MOJIaHHS

1) xomist macmopTa rpoMaasiHUHA Y KpaiHu;

2) mHWchMOBa 3asBa MPO Yy4YacTh y KOHKYypCl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHHUX MOTHUBIB MO0 3aHHATTS
mocaju Jep>kaBHOI CIyKOW 3a (OpPMOIO 3TITHO 3
nonatkoMm 2 no [lopsinky mpoBeleHHsS KOHKYpCy Ha
3aMHATTS TIO0Call JEP:KaBHOI CIIy>KOU, 3aTBEPIKEHOTO
nmoctaHoBoro Kabinety MinictpiB  YKpaiHu Bij
25.03.2016 Ne 246, no sIKOI HOMAETHCS PE3IOME Y
JIOBUIBHIN opmi;

3) nucerMoOBa 3asBa, B SAKii 0co0a MOBIIOMIISE, IO JI0
HEi HE 3aCTOCOBYIOThCA 3a00pOHHU, BH3HAYEHI
YaCTHHOIO TPEThOI0 ab0 ueTBepToro cTarTi 1 3akoHy
Ykpainn «IIpo ounnieHHs BIaan», Ta HAJa€ 3roay Ha
MPOXO/DKEHHS ~ TIEPEBIPKM  Ta  ONPHITIOJHCHHS
BIZJIOMOCTEHl CTOCOBHO Hel BIAIOBIAHO OO IIOTO
3akoHy, a00 KOMisl TOBIJIKM BCTaHOBJIEHOI (POPMHU TIPO
pE3yNbTaTH TAKO1 MEPEBIPKHU;

4) koris (Korii) TOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) PO OCBITY;
5) mocBigUeHHS aTecTallii MO0 BUIBHOTO BOJIOIIHHS
JIEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3armoBHEHa 0cOO0BA KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;
7) nexmnapailiss ocobu, yIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
byHKIIIH nepkaBu a00 MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHsI, 3a
2016 pik (momaeTbcsi B TOPSAKY, MependadeHOMY
3akoHoM Ykpainu «IIpo 3ano6iranHst KOpymiii»).

V pasi iHBaJIAHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJIEHOIO (POPMOIO
po 3a0e3NeYeHHS PO3YMHOTO TIPUCTOCYBAHHS.
TepmiH NOJaHHS TOKYMEHTIB JJIs y4acTi B KOHKYpCI:
15 xajeHmapHuX [AHIB 3 JHS  ONPUJIIOJHECHHS
1H(popMallii Ipo NpoBeIEHHS KOHKYPCY Ha O(PilIHHUX
caiitax JIyrancpkoi o0JacHOI iepKaBHOT aaMiHICTparii
ta HamionanpHOro areHTcTBa VYKpaiHM 3 TIMTaHb
JIeP>KaBHOI CITYKOU.

Hokymentn nonarotbes a0 17.30 rogunu 17 TpaBHsA
2017 poky 3a aapecoro: mpoci. LlenTpansuuit, 6. 59,
ka0. 312, M. CeBepOTIOHEIIBK

Jlata, gac 1 micie
IIPOBEJICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC mpoBoauThcst 00 11.00 roauni 22 TpaBHs
2017 poky 3a agpecoro: npoct. [{enTpanphuit, 6. 59,
Masia 3aja, M. CEBEPOJIOHEIBLK

[Ipi3Buie, iM’4 Ta 1O
0aTbKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca

['nmymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua
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CJICKTPOHHOI TOIIITH
oco0u, sika Hagae
J0JTaTKOBY 1H(OpMAIIifo 3
MTUTaHb MPOBEICHHS
KOHKYPCY

Bumoru 10 npogeciiiHOi KOMIIETEHTHOCTI

3arajnLHi BUMOTH

1. | Ocsira

BHIIA; CTYIIiHb BUIOI OCBITH — MOJIOAIINH OakanaBp abo Oakaiasp

2. | Hocsig pobotn

He ToTpedye

3. | BomoxiaHs mepskaBHOIO

BUTbHE BOJIOIIHHS JICP’KaBHOIO MOBOIO

MOBOIO
CrneuniajJbHi BUMOTH
1. | Ocsita BUIIA; CTYMIHD BHIOi OCBITH — MOJIOAIIHNI OakanaBp abo OakamaBp
2. | SHauHA 1) Koncruryiiist Ykpainu;
3aKOHO/IaBCTBA

2) 3aKOHM YKpaiHHU:

«IIpo nepxkaBHY ciy)K0y»;

«IIpo 3amoOiraHHs KOpymIiii»;

«IIpo Kabiner MiHicTpiB YKpainu»;

«IIpo agMIHICTpaTUBHI TOCIYTH;

«IIpo 3acaau 3amoOiraHHs Ta MPOTULL
JMCKPUMIHALIT B YKpaiH1»;

«IIpo ounuieHHs BIaaN»;

«IIpo MmicrieBi aepkaBHI aAMIHICTpAIIii»;

«IIpo BifiCbKOBO-ITUBUIbHI aAMIHICTpAIIII»;

«IIpo miciieBe caMOBpsiTyBaHHS B YKpaiHi»;

«IIpo ueHTpanbH1 OpraHd BUKOHABYOI BIIAJAN»;

«IIpo 3BEepHEHHS IpOMaISIHY;

«IIpo 3axucT nepcoHaIbHUX JaHUX»;

«IIpo moctyn no myOiuHOI iHGOpMAITIi»;

3) Konekc 3akoHiB mpo npaiio Ykpainu, brogpxeTHuit
ta [logaTkoBuil KogeKkcHu YKpaiHu, 1HIII HOPMATUBHO-
MPaBOBI aKTH, IO PETYIIOIOTh MUTAHHS POOOTH 3
KaJpaMHu, Iep>KaBHOI CIIyKOH, T1SITbHOCTI

obsep kaaMiHICTpaIlii

3. | IIpodeciiini 3HaHHS

1) oCHOBM JiepKaBHOTO yMPAaBIIiHHS, IPaBa,
MOJTITOJIOTIT Ta PUHKY TIpaIll;

2) OCHOBHM 3arajbHOTO TPYJAOBOI0 3aKOHOJABCTBA Ta
y cdepi nepxKaBHOI CITy O0WH;

3) OCHOBH KaJpOBOTO J1JIOBOJICTBA;

4) nmpaBua JUJIOBOTO €TUKETY;



http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/889-19
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5) npaBuia €eTUYHOI MTOBEAIHKH JIEPKABHOTO
CITYKOOBIIS;

6) mpaBuJia Ta HOPMU OXOPOHU TpaIll, TEXHIKU
Oe3neKu, BAPOOHUYOI caHITapii Ta MPOTUIOKEKHOTO
3aXUCTY

4. | 3HaHHS CyYaCHHX
1HpopMaIiitHux
TEXHOJIOT 11

1) nocBin po6otu 3 opicanm nakerom Microsoft
Windows, (Word, Excel, Power Point) abo
aTbTEPHATUBHUM IAKETOM 1HIIUX O0(ICHUX Iporpam;
2) HaBUYKH pOOOTH 3 1HPOpMAIIHHO-TIOIITYKOBUMH
nporpaMaMu B Mepexi [HTepHeT

5. | SIkicHE BUKOHAHHS
MOCTAaBJIECHUX 3aBJaHb

1) BMIHHSI TpallfoBaTH 3 1HPOPMAITI€LO;
2) opieHTallls HA JOCSITHEHHS KIHIIEBUX PE3yJIbTaTIB;
3) BMiHHS BUPIIIYBaTH KOMIICKCHI 3aB/IaHHS;

Ta MPE3EHTYBATU

6. | Komangna po6ora ta
B3a€EMO/I1A

1) BMiHHSI OpalfoBaTH B KOMaH1;
2) BMiHHS €()eKTUBHOI KOOPJIMHAIII1 3 IHIIIUMU;
3) BMiHHS OPraHi30ByBaTH 3BOPOTHHI 3B’ 30K

7. | COpUMHSTTS 3MiH

9) BUKOHAHHS IJIaHYy 3M1H Ta TTOKpaIlllaHb;
10) 37maTHICTH NPUAMATH 3MIHH Ta 3MIHIOBaTUCS

8. | TexHluHl BMIHHS

BMIHHS BUKOPHCTOBYBATH KOMII FOTEpHE 00JIaITHAaHHS
Ta 0ICHY TEXHIKY

9. | OcobucricHi
SIKOCTI

39) BIANOBIIATBHICTH;

40) CHCTEMHICTH;

41) camOCTIHHICTB B pOOOTI;

42)  yBaXHICTb JI0 JAeTajei;

43) HamNoJICTJIUBICTH;

44)  opieHTaIis HA CAMOPO3BUTOK

YMOBHA

NMPOBEACHHS KOHKYPCY HA 3alHATTH BAKAHTHOI MOCAH IeP5KABHOI CIYKOM
karteropii «B» — nmpoBigHoro cneuniagicra Biaainy pinancosoro 3ade3neyeHHs
anapary Jlyrancbkoi 00J1acHOI 1epkaBHOI aAMiHicTpamil

3aranabHi yMOBH

[TocagoBi 000B’s13KHU

1. Bupimenss nuTtanb 100 (iHaHCYBaHHS anapary
paiigepxkaaminictpanii = 3a  KIIKB 7821010
«3a1icHeHHs BUKOHaBYOi Bhaau y JlyraHcekiid
obnacti».

2. JoTpumaHHS BHMOT 3aKOHOJABCTBa IIiJl 4Yac
BUKOHAHHSI OFOJKETY.
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3. VYTOuHEHHS 3riJHO 3 OTPUMAHUMHU JIMITHUMH
JOBIJKAMH ~ TIPOSKTIB  KOIITOPHCIB,  CKJIQJTaHHS
OPOEKTIB  IUIaHIB ~ aCUTHYBaHb  3arajJlbHOTO  Ta
creriagbHoro (HOHIIB EPKABHOTO OIODKETY IIOJO0
¢dbinaHcyBaHHS amapaTy oOJAep)aAMiHICTparii, il
CTPYKTYPHUX MiIPO3/LIIB Ta paiiiepKaaMiHICTpaIlii.
4. Hapganus  MinictepctBy  (iHaHciB  YKpainu
3BEJICHOTO  KOIITOPUCY Ta IUIAHYy AaCHUTHYBaHb
3arajJlbHOro Ta crneriagsHoro (oumiB Jlep:xaBHOTO
oromkery Ykpainu Ha pik 3a KIIKB 7821010
«3MIACHEHHs BHKOHABYOi Biagu y JlyraHchkiid
00J1aCcTI».

5. CkJalaHHs THMYacoOBOI'0 PO3IMHUCY OIOKETYy Ha
BIIMOBIAHUN mepiof 1moao0 (iHAHCYBaHHS arapary
paiiaep;kaaMiHICTpaLlIi.

6. 30ip 1Hdopmalii a8 CKJIaJaHHS MAacHOPTY
OIO/DKETHOI TporpaMM Ta HaJaHHA WOTOo Ha
norokeHHs: MiHicTepcTBY (hiHAHCIB YKpaiHU pa3om

13 TPOEKTOM PO3NOPSIIKEHHST PO MOro
3aTBEPIKCHHS.
7. YxinanaHHA Ta HaJIaHHA oprasy

Jlep’kka3HauelcTBa ~ pIYHOTO  Ta  MOMICAYHOTO
PO3IO1TY OI0JPKETHUX aCUTHYBAHb 3T1JTHO 3 JIIMITHOIO
noBiKOI0O  MiHicTepcTBa (iHAHCIB  YKpaiHU 10
amapary oOinepkaaMmiHicTpaiii, 1i CTPYKTypHHM
MIPO31IaM Ta paiiepKaaMIHICTPAIIisIM.

8. Illomicsiune HajmaHHs opraHy /[lep:kka3HauelcTBa
NpOMO3ULiil  1moA0  (IHAHCYBaHHS  3TIHO 3
MTOMICSYHUM IIJIAHOM aCUTHYBaHb, BUJATKIB Ha OTUIATY
KOMYHaJIbHUX MOCIYT Ta €HEProHOCIiB y po3pi3l KOJIIB
€KOHOMIYHOI Kiacu(ikallii BUJATKIB.

9. HoBeaeHHs [0  CTPYKTYpHUX  MIIPO3ALIIB
oOnep)aaMiHICTpaIlii Ta paiaepKaJaMiHICTpaIlii
JIMITHUX JOBIJOK Ta BHUTATIB 3 PIYHOrO Ta
MOMICSTYHOTO PO3IMHKCIB aCUTHYBAaHb Ha PIK.

10. Hamanus oprany Jlepxka3sHadeiicTBa po3MOJALTY
BUJIIJICHUX OFOJDKETHUX aCUTHYBAHb JJIS MOJAIIBIIOTO

(biHaHCYBaHHS.
11. [llomicsune mTpOBEAEHHS aHANI3y BHIUICHUX
OO UKETHUX ACUTHYBaHb amaparty

oOnaepx)aaMiHICcTpallli, i CTPYKTYpHUM MiIpO3Aiiam
Ta paiaepKaaMIHICTpaIliaM Ui MOJAIBIIOr0  ix
nepepo3noALTy.
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12.36ip Ta mepeBipka MPOEKTIB KOIITOPHUCIB Ha
yTpUMaHHSl  amapaTy oOJjaep)KaaMiHicTparii, i
CTPYKTYPHUX MIAPO3ALIIB, paiiepxKaaMiHicTpaliili y
HACTYITHOMY OIO/I)KETHOMY POIIi.

13. IligroToBka Ta HagaHHS MiHiCTepCTBY (piHAHCIB
YkpaiHu  3BeleHOro  OIO/KETHOTO  3amuTy  Ha
yrpuManHs ycraHoB 3a KIIKB 7821010 «3aiiicHenHs
BUKOHABYOI Blajiy y JIyraHchbKii 001acTi».

14. TlepeBipka INTATHUX PO3MHCIB, KOIITOPUCIB 1
IJIaHIB ACUTHYBaHb HA YTPUMAaHHS YCTaHOB, BHECEHUX
3MiH JI0 [IUX JIOKYMEHTIB.

15. Ykmaganas Ta HaJaHHS oprany
Jlepkka3HauencTBa ~ peecTpy  3MIH  PO3MOJILTY
MOKa3HUKIB  3BEJCHUX KOIITOPUCIB Ta IUIAHIB
acUTHyBaHb  3arajpHOr0  (QOHAY  JEpPKABHOTO
OIOJIKETY.

16. [linroToBKa  [JIsE  CTPYKTYpPHHX  MIIPO3/ALIIB
oOnaepx)aaMiHICTpalli Ta pailaepKaaMiHICTpaLii
3MiH JI0 BUTATIB 3 PIYHOTO Ta MOMICSIYHOTO PO3IMHKCIB
acCUTHyBaHb  3arajpHOr0  (QOHAY  JEpPKABHOTO
Or0IKeTY.

17. lllopiyHe yKJIanaHHd Ta HaJaHHSA  OpraHy
Jlep’kkazHauelcTBa Mepexki YCTaHOB Ta Oprasizalliid,
Kl OTPUMYIOTh KOWITH 3 JlepkaBHOro OHOIKETY
Ykpainu.

18. [linroToBKa 3a  JOPYYEHHSM  KEPIBHUIITBA
BIIMOBIZICH 3 MUTaHb OOJIKY Ta 3BITHOCTI Ha 3allUTH
BIJIMOBIJTHUX  JIEP)KaBHUX OpPraHiB, CTPYKTYpPHUX
N1IPO3AUIIB Ta pailepaaMiHICTpaliil.

19. lllopiune HaganHs  MiHicTepcTBY  (piHAHCIB
Vkpainu 1HpopMalii Npo BUKOHAHHS MacnopTa
oromxetHoi  mporpamu 3a  KIIKB 7821010
«3aiiicHeHHd BHUKOHaB4Ooi Biagu y JlyraHcekii
o0nacTi».

20. Haganas MeTogu4yHoi  JomoMord  (haxiBIsIM
OyXTalnTepChKUX CIYXKO IMiJIBIIOMYUX YCTAHOB

YMOBHM OIlIaTH Tpaitii

MOCaJ0OBUM OKJaJa, HajbaBKa 3a paHr, Hajg0aBKa 3a
BUCITYTY POKIB Ha JIEpkKaBHINA CIIy)01 BIAMOBIAHO 10
3akony VYxkpainu «lIpo gepxkaBHy cinyxOy» Ta
noctaHoBu KabGinery MinictpiB  VYkpainu  Bif
18.01.2017 Ne 15 «lIlutanHa omiatd mpari
MpaIiBHUKIB J€p>KaBHUX OPTaHiB»

[ndopmartis mpo
CTPOKOBICTh YU

0€3CTPOKOBO
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0Ee3CTPOKOBICTH
MIPU3HAYEHHS HA TIOCATy

[lepenik TOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl y4acTi B
KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MOJIaHHS

1) xomist macmopTa rpoMaasiHUHA Y KpaiHu;

2) mHWchMOBa 3asBa MPO Yy4YacTh y KOHKYypCl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHHUX MOTHUBIB MO0 3aHHATTS
Mocaju Jep’KaBHOI CIy)OW 3a (OpPMOIO 3TiTHO 3
nonatkoMm 2 no [lopsinky mpoBeleHHsS KOHKYpCy Ha
3aMHATTS TIO0Call JEP>KaBHOI CIIy:KOM, 3aTBEPIKEHOTO
nmoctaHoBoro Kabinety MinictpiB  YKpaiHu Bij
25.03.2016 Ne 246, no sIKOI HOMAETHCS PE3IOME Y
JIOBUIBHIN opmi;

3) nucprMoOBa 3asBa, B sIKiil 0oco0a MOBIIOMIISIE, IO JI0
HEi HE 3aCTOCOBYIOThCA 3a00pOHHU, BH3HAYEHI
YaCTHHOIO TPEThOIO a00 ueTBepToro cTaTTi 1 3akoHy
Ykpainn «IIpo ounnieHHs BIaan», Ta HAJa€ 3roay Ha
MPOXO/DKEHHS ~ TIEPEBIPKM  Ta  ONPHITIOJHCHHS
BIZJIOMOCTEHl CTOCOBHO Hel BIAIOBIAHO OO IIOTO
3akoHy, a00 KOMisl TOBIJIKM BCTAHOBJIEHOI (JOPMHU TIPO
pE3yNbTaTH TAKO1 MEPEBIPKHU;

4) korist (Korii) TOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) PO OCBITY;
5) mocBigUeHHS aTecTallii MO0 BUIBHOTO BOJIOIIHHS
JIEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3armoBHEHa 0cOO0BA KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;
7) nexmnapailis ocoOu, YIOBHOBa)KEHOI HA BUKOHAHHS
byHKIIIH nepkaBu a00 MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHsI, 3a
2016 pik (momaeTbcsi B TOPSAKY, MependadyeHOMY
3akoHoM Ykpainu «IIpo 3ano6iranHst KOpymiii»).

V pasi iHBaJIAHOCTI — 3a51Ba 32 BCTAHOBJIEHOIO (POPMOIO
po 3a0e3NeYeHHS PO3YMHOTO TIPUCTOCYBAHHS.
TepmiH No/laHHS TOKYMEHTIB JIJIsl y4acTi B KOHKYpCI:
15 xajeHmapHuX [AHIB 3 JHS  ONPUJIIOJHECHHS
1H(popMaIlli Ipo NpoBeIeHH KOHKYPCY Ha O(IiiiHUX
caiitax JIyrancpkoi o0JacHOI iepKaBHOT aaMiHICTparii
ta HamionanpHOro areHTcTBa VYKpaiHM 3 TIMTaHb
JIeP>KaBHOI CITYKOU.

HokyMentn nonarotbes a0 17.30 rogunu 17 TpaBHs
2017 poky 3a aapecoro: mpoci. LlenTpansuuit, 6. 59,
ka6. 312, M. CeBepoTIOHEIIBK

Jlata, gac 1 micie
IIPOBEJICHHS KOHKYPCY

KOHKYpC mpoBoauThcst 00 11.00 roauni 22 TpaBHs
2017 poky 3a agpecoro: npoct. [{enTpanphuit, 6. 59,
Masia 3aja, M. CEBEPOJIOHEIIBLK

[Ipi3Buie, iM’4 Ta 1O
0aTbKOBI, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca

['nmymenxo Onbra BonoaumupisHa,
ten.: (06452) 23155, e-mail: kadri@loga.gov.ua
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CJICKTPOHHOI TOIIITH
oco0u, sIka HaJgae

Bumorn 10 npodgeciiiHOi KOMIIETEHTHOCTI

3arajbHi BUMOTH

1. | Ocsira

BHIIA; CTYIiHb BHUIOI OCBITH — MOJIOAIINH OakanaBp abo Oakaiasp

2. | Hocsig pobotu

HE TTOTpedye

3. | Bonoainus MoBamu

BUIBHE BOJIOJIIHHS JIEP>KAaBHO) MOBOO

ChneniajabHi BUMOTH

1. | Ocgita

BHUII[A OCBITA 32 OJHICIO 13 crierjaiabHocTer: «O0MmIK 1
onojilaTkyBaHHs, «DiHaHCH, OaHKIBChbKa CIIpaBa Ta
CTpaxyBaHHSD»

2. | 3HaHHA
3aKOHOJABCTBA

1) Koncrurynis Ykpainu;

2) 3aKOHU YKpaiHu:

«IIpo nepxkaBHY CIIyx Oy»;

«IIpo 3anobiraHHs KOpymIii»;

«IIpo micreBi aepkaBHI aaAMIHICTpaIIii»;

«IIpo BIHiCHKOBO-ITUBIIIbHI aAMIHICTpAIIII»;

«IIpo micuieBe caMOBpsiTyBaHHS B Y KpaiHi»;

«IIpo [epxaBuuii OroKkeT YKpaiHU Ha BIMTOBIIHHUI
PIK»;

«IIpo Oyxranrepcbkuit 001K Ta (HiHAHCOBY 3BITHICTh
B YKpaiH»;

«IIpo Kabinetr MiHicTpiB YKpaiHu»;

«IIpo neHTpanbHI OpraHu BUKOHABYO1 BIIAN»;

«IIpo agmiHICTpaTUBHI OCIYTHY;

«IIpo 3anobiranHs Ta NpOTUALl TUCKpUMIHALIT B
VYkpaini»;

2) Konekc 3akoHiB mpo npariro Ykpainu, bromketnuit
ta [logatkoBuii KOJEKCH Y KpaiHu

3. | Ipodeciiini 3HaHHS

1) BostoAiHHS MPAaKTUIHUMU HABUIKAMH 3BEACHHS
¢dbiHaHCOBOT Ta OIOIKETHOI 3BITHOCTI; OCHOBAMH
3aKOHOJIaBCTBA PO TPAITFO;

2) MpaKTHYHE 3aCTOCOBYBAHHS 3aKOHOJIaBCTBA 3
NUTaHb OYXTaJITEPChKOTO O0JIIKY;

3) opranizaiiisi JOKyMEHTOO00ITY, KOPECIIOHIEHIIIs
PaxyHKIB OyXTraJTepChKOro 00JiKY;

4) npaBuia A1JIOBOTO €TUKETY;

5) mpaBuIa €TUYHOT MOBEMIHKH JCPIKABHOTO
CITyOOBIIS;
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6) npaBuJIa Ta HOPMU OXOPOHU TIpalll, TEXHIKH
OE3IeKN Ta MPOTHUIIOKEKHOTO 3aXHUCTY

3HaHHS Cy4YacHUX
1H(pOpMaLIHHUX
TEXHOJIOT1H

1) BMiHHS KOPHCTYBaTHUCS O(PICHUM MAKETOM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) abo
aNbTepHATUBHUM IMaKeTOM 1HIIHUX O(iCHUX MpOTpam;
2) HaBUYKHU poOOTH 3 1HPOPMAIIHHO-TIOITYKOBUMU
cucTeMaMu B Mepexi InTepuer

SIKicHEe BUKOHAHHS
IIOCTABJICHUX 3aBIaHb

1) BMIHHS TpalffoBaTH 3 1HPOPMAITI€L0;

2) opieHTallisl HA JOCATHEHHS KiHIIEBUX PE3YJIbTaTIB;
3) BMiHHS BUPIIITyBaTH KOMIUICKCHI 3aB/IaHHS;

4) BMiHHS €(DEeKTHBHO BUKOPHUCTOBYBATH pecypcH (y
TOMY 4KCJIi (hJiHAHCOBI 1 MaTepiajibHi)

TexuiuHi BMiHHS

BMIHHSI BUKOPHCTOBYBATH KOMIT I0T€pHE 00JIaTHAHHS
Ta 0ICHY TEXHIKY

Komangna pobota Ta
B3a€EMOJI1s

1) BMiHHS TpalffoBaTH B KOMaH/1;
2) BMiHHS €(DEKTUBHOI KOOpIMHALII] 3 1HILIUMH;
3) BMiHHS OpraHi3yBaTy 3BOPOTHHI 3B 30K

CrpuiiHATTS 3M1H

1) BUKOHAHHS TJIaHY 3MiH Ta MMOKpaIaHb;
2) 31aTHICTh IPUHAMATH 3MIHU Ta 3MIHIOBATHUCS

OcobwucricHi
SIKOCTI

1) BIAMOBIIAJIbHICTH;

2) CUCTEMHICTB;

3) caMoOCTIiHICTb B pOoOOTI;

4) yBaXHICTb JI0 JCTaJCH;

5) HamoJIETJIUBICTH;

6) opieHTallisl HA CAMOPO3BUTOK;

7) BMIHHS TIPAIIOBATH B CTPECOBUX CUTYAIlIAX




