ЗАТВЕРДЖЕНО

Заступник голови  Луганської

облдержадміністрації
                            _________________О.П. Лішик                                                                                                                                                                                                                                                                                                  _                                                                                                                                           «_____»__________2015р. №_______
ПЛАН РОБОТИ

Департаменту соціального захисту населення  Луганської ОДА  
на період з 30.11.2015 по 04.12.2015 року
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці
	Інформація про виконання

	1
	2
	3
	4
	

	І. Контрольна діяльність

	1
	Щотижневий моніторинг погашення заборгованості із заробітної плати на підприємствах Луганської області та подання звіту до Мінсоцполітики України. 
	30.11.2015


	Шевченко І.А.
Колтакова О.О.
	

	2
	Щотижневий спеціальний моніторинг погашення заборгованості із заробітної плати на підприємствах Луганської області та подання звіту до Мінсоцполітики України.
	30.11.2015


	Шевченко І.А.
Колтакова О.О.
	 

	3
	Підготовка та надання до апарату ОДА щомісячної інформації про стан погашення заборгованості 
	30.11.2015


	Шевченко І.А.

Колтакова О.О.
	

	4
	Робота зі зверненнями громадян та запитами органів державної влади щодо питань сімейної політики

	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю
	

	5
	Робота щодо присвоєння почесного звання України «Мати-героїня»
	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю
	

	6
	Підготовка інформації для подання Уповноваженому Президента України з прав дитини з питання забезпечення проведення моніторингу мережі інтернатних закладів, закладів соціального захисту дітей усіх типів і форм власності, їх кадрового та фінансового забезпечення.
	01 грудня

2015 року
	Соловйова Я.Ю
	

	7
	Опрацювання рішення колегії Мінсоцполітики України від 29.10.2015 «Про основні пріоритети державної політики у соціальній сфері з питань забезпечення прав дітей в України»
	04 грудня 2015 року
	Соловйова Я.Ю
	

	8
	Опрацювання та надання пропозицій Мінсоцполітики України на виконання розпорядження КМУ від 26.08.2015 № 881-р «Про затвердження заходів з виконання у 2016 році Загальнодержавної програми «Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини» на період до 2016 року»
	30 листопада 2015 року
	Соловйова Я.Ю
	

	9
	Робота щодо перереєстрації та затвердження в новій редакції статуту комунального закладу «Молодогвардійський обласний соціальний центр матері та дитини»
	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю
	

	10
	Проведення поточних щомісячних виплат:

1) зарплата, відпускні, витрати на відрядження;

2) оплата товарів та послуг
	Протягом тижня
	Мацегора О.Ю.
	

	11
	Нарахування та надання заявки до Державного Казначейства України та ЛОУ АТ «Державний ощадний банк України» по зарплаті за листопад 2015 року працівникам Департаменту соціального захисту населення ОДА
	30.11.2015
	Мацегора О.Ю.
	

	12
	Підготовка та надання заявки на фінансування підвідомчих установ Департаменту соціального захисту до Департаменту фінансів ОДА
	Протягом тижня
	Журавльова Н.
	

	13
	Надання розподілів відкритих асигнувань до Державного Казначейства України по підвідомчим установам Департаменту соціального захисту населення ОДА
	Протягом тижня
	Мацегора О.Ю.
	

	14
	Надання розподілів відкритих асигнувань до Державного Казначейства України за програмами фінансування держаного бюджету
	Протягом тижня
	Мацегора О.Ю.
	

	15
	Формування та складання бухгалтерської звітності (меморіальні ордери, оборотні відомості)
	Протягом тижня
	Мацегора О.Ю.
	

	16
	Складання квартальної бюджетної та фінансової звітності за ІІІ квартал до ДКСУ у Луганській області
	Протягом тижня
	Мацегора О.Ю.
	

	17
	Складання бухгалтерської ,бюджетної та фінансової звітності за листопад 2015 року
	Протягом тижня
	Мацегора О.Ю.
	

	18
	Проведення щотижневого моніторингу щодо стану призначення житлових субсидій та передача його до Мінсоцполітики України.
	Протягом тижня
	Гарькавець О.Ю.
	

	19
	Здійснення попереднього збору документів осіб, які мають право на одержання матеріальної допомоги для надання їх на розгляд Комісії з надання матеріальної допомоги при обласній держадміністрації

	Протягом тижня
	Агєєнко Л.М.
	

	20
	Здійснення попереднього збору документів від міськ(рай)управлінь праці та соціального захисту населення та осіб, які мають право на одержання пенсії за особливі заслуги перед Україною. Підготовка документів  на розгляд Комісії з встановлення пенсій за особливі заслуги перед Україною при облдержадміністрації.
	Протягом тижня
	Гарькавець О.Ю.
	

	21
	Формування та направлення до Мінсоцполітики України Реєстру отримувачів коштів, що надійшли від фізичних та юридичних осіб для надання одноразової грошової допомоги постраждалим особам та особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення АТО
	Протягом тижня
	Агєєнко Л.М.
	

	22
	Робота зі зверненнями громадян (письмовими та усними) з питань надання житлових субсидій та всіх видів соціальних допомог, пенсійного забезпечення, надання матеріальної допомоги за рахунок коштів обласного бюджету.
	Протягом тижня
	Гарькавець О.Ю.
	

	23
	Надання методичних роз’яснень на запити міськрайуправлінь соціального захисту населення щодо надання житлових субсидій та всіх видів соціальних допомог, пенсійного забезпечення, надання матеріальної допомоги за рахунок коштів обласного бюджету.
	Протягом тижня
	Гарькавець О.Ю.
	

	24
	Підготовка розпорядчих документів  про відрядження працівників Департаменту
	Протягом тижня
	Оробцова О.В.
	

	25
	Підготовка розпорядчих документів  про преміювання працівників Департаменту
	Протягом тижня
	Оробцова О.В
	

	26
	Узагальнення інформації щодо проведення кущових нарад
	30.11.2015
	Оробцова О.В
	

	27
	Збір, моніторинг та аналіз інформації щодо кількості облікованих на території Луганської області внутрішньо переміщених осіб та призначення їм адресної грошової допомоги
	04.12.2015

(до 15.00, щоп’ятниці)
	Ісаєва М.В.
	

	28
	Робота зі зверненнями громадян та запитами органів державної влади щодо вирішення питань внутрішньо переміщених осіб 
	Протягом

тижня


	Губанов Б.О.

Ісаєва М. В.
	

	ІІ Основні організаційно-масові заходи за участю керівництва облдержадміністрації

	
	
	
	
	

	ІІІ. Взаємодія з райдержадміністраціями, виконавчими органами місцевого самоврядування

	
	
	
	
	

	IV. Взаємодія із структурними підрозділами ОДА, Територіальними підрозділами міністерств, інших ЦОВВ

	1
	Оформлення протоколу засідання обласної тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати від 26.11.2015 для надсилання відповідальним для виконання
	30.11-02.12.2015
	Жданов Є.О.
	

	2
	Опрацювання та надання до Мінсоцполітики України інформації про вжиті заходи щодо погашення заборгованості із заробітної плати 
	30.11-03.12.2015
	Шевченко І.А.
	

	3
	Підготовка та надання до Департаменту економічного розвитку, торгівлі, зовнішніх відносин та зовнішньоекономічної діяльності ОДА інформаційно-аналітичних матеріалів, що характеризують економічний розвиток регіону станом на 01.10.2015 року (щомісячна інформація)
	30.11.2015
	Жданов Є.О.
	

	4
	Підготовка та надання актуальних оперативних даних щотижневого моніторингу стану погашення заборгованості із заробітної плати до Головного управління Держпраці у Луганській області (щомісячна інформація)
	01.12.2015
	Колтакова О.О.
	

	5
	Участь у засіданні «круглого столу» за темою: «Ґендерно обумовлене насильство в умовах військового конфлікту на сході України: виклики та інструменти протидії»
	30 листопада

2015 року

10.00

ОДА
	Соловйова Я.Ю.
	

	6
	Підготовка до проведення молодіжного флеш-мобу в рамках обласного етапу Всеукраїнської акції «16 днів проти насильства»
	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю.
	

	7
	Підготовка до відзначення Міжнародного дня волонтера


	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю.
	

	8
	Участь у засіданні «круглого столу» щодо відновлення соціальних послуг
	02.12.2015
	Поліщук О.А
	

	V. Інформаційно-аналітична робота

	1
	Брифінг для ЗМІ області за темою: «Обласний етап щорічної Всеукраїнської акції «16 днів проти насильства»
	01 грудня

2015 року

11.00
	Поліщук О.А.,

Соловйова Я.Ю.
	

	2
	Наповнення актуальною інформацією сайту Департаменту на офіційному веб-сайті облдержадміністрації, а також офіційної сторінки Департаменту в соціальній мережі Facebook


	Протягом тижня
	Соловйова Я.Ю.
	

	3
	Робота в ЦБІ щодо черговості інвалідів для забезпечення спецавтотранспортом
	Потягом тижня
	Воронько О.І.
	

	4
	Підготовка матеріалів до проведення комісії з питань оцінки та видання дозволу членам сім'ї на переоформлення автомобілів після смерті інваліда
	Потягом тижня
	Воронько О.І.
	

	5
	Формування  звіту Потреба  інвалідів в технічних засобах інформації 
	Потягом тижня
	Старовик В.В.
	

	6
	Проведення  комісії з питань оцінки та видання дозволу членам сім'ї на переоформлення автомобілів після смерті інваліда
	Потягом тижня
	Воронько О.І.
	

	7
	Надання інформації щодо призначення житлових субсидій  до Департаменту масових комунікацій облдержадміністрації
	02.12.2015
	Гарькавець О.Ю.
	

	8
	Надання інформаційних та консультаційних послуг щодо програм фінансування обласного та державного бюджету у межах повноважень Департаменту соціального захисту населення ОДА
	Протягом тижня
	Мацегора О.Ю.
	

	9
	Отримання та узагальнення від підрозділів Департаменту:

- плану основних заходів на наступний тиждень;

- звіту про виконання плану основних заходів за поточний тиждень


	Щочетверга

Щоп’ятниці
	Оробцова О.В
	

	10
	Надання консультативної допомоги з питань соціального захисту населення
	Протягом тижня
	Фахівці ДСЗН
	

	11
	Прийом громадян та представників трудових колективів з питань соціально-трудових відносин
	Протягом тижня
	Фахівці ДСЗН
	

	12
	Вивчення змін, що вносяться дл трудового законодавства України та інших законодавчих документів
	Протягом тижня
	Фахівці ДСЗН
	

	13
	Робота з документами, що надходить до Департаменту соціального захисту Луганської облдержадміністрації
	Протягом тижня
	Фахівці ДСЗН
	

	14
	Робота із зверненням громадян
	Протягом тижня
	Фахівці ДСЗН
	

	15
	Надання консультативно-методичної допомоги з питань організації кадрової роботи підрозділам Департаменту та управлінням соціального захисту населення
	Постійно
	Оробцова О.В
	

	16
	Проведення роз’яснювальної роботи щодо змін у законодавстві з питань призначення усіх видів державної допомоги
	Потягом тижня
	Фахівці ДСЗН
	

	17
	Надання консультативно-роз’яснювальної допомоги представникам управлінь соціального захисту населення, закладів соціальної сфери області щодо підготовки нагородних документів
	Протягом тижня
	Оробцова О.В
	

	18
	Організація виконання планів-графіків навчання та підвищенням кваліфікації державних службовців та осіб зарахованих до кадрового резерву на посади державних службовців 
	Протягом тижня
	Оробцова О.В
	


Директор                                                                                                                                                    О.А.Поліщук 

                                                                                               
